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I. PRESENTACION

Con la Reforma Electoral del 2014, se crea el Instituto Nacional Electoral (INE) y
los Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE). Dicha reforma otorga
diversas y nuevas atribuciones al INE, entre las que destacan la emision de las
reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de impresion de documentos
y produccién de materiales electorales, asi como la creacién de la Comisidn de
Vinculacion con los OPLE, con el objetivo de proponer los mecanismos de
vinculacién, coordinacién y seguimiento entre los organos de direccion y
ejecutivos del INE y dichos organismos colegiados estatales, que permitan una
adecuada relacién interinstitucional en las tareas de los Procesos Electorales. Una
parte de esta vinculacién y coordinacion tiene que ver con el disefio y elaboracion
de la documentacién y materiales electorales.

Podemos sefialar que a pesar del avance tecnologico y la influencia cada vez
mayor de los medios electronicos, los documentos y materiales electorales
impresos, contintian siendo instrumentos indispensables para la realizacion de las
elecciones, tanto en el &mbito federal como en el local, no s6lo en México, sino en
muchos otros paises.

Debe reconocerse el esfuerzo y los avances logrados en el tema de la votacion
electrénica en algunas entidades federativas como Coahuila, el Distrito Federal y
Jalisco. Los trabajos en este sentido continian, ya que en un futuro préximo la
tendencia es llegar a utilizar la tecnologia en los procesos electorales. Sin
embargo, las elecciones por medios convencionaies siguen siendo el comun
denominador del pais.

Para dar cumplimiento a los principios democréaticos que velan por la atencién de
la voluntad popular expresada en las urnas, se requiere de una serie de
documentos electorales que pueden ser clasificados desde dos puntos de vista: el
primero, considerar la inclusién o no de emblemas de partidos politicos; y el
segundo, relacionado con su funcionalidad (boletas, actas y documentacion
complementaria).
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En el disefio de la documentacién electoral, es necesario determinar con precision
los requerimientos que en la legislacion electoral se establecen, para incorporarlos
en los formatos respectivos y asegurar con elflo un buen funcionamiento y dar
mayor certeza a las elecciones.

Es muy importante que los OPLE determinen las necesidades especificas de su
documentacién, de manera que en las elecciones locales se cuente con
instrumentos de facil uso y llenado, por parte de sus usuarios, y en particular por
los funcionarios de casilla.

Ademas de la documentacion electoral, para un funcionamiento correcto y eficaz
de las mesas directivas de casilla, es necesario suministrarles los materiales
electorales, algunos de ellos sefialados en la legislacion electoral de manera
explicita, como las urnas, canceles o elementos modulares y liquido indeleble, que
garanticen a los electores emitir su voto en condiciones de seguridad y secrecia.

Cabe mencionar que se debe dotar a los funcionarios de casilla con otros
materiales de los que no se hace referencia explicitamente en la Ley de la
materia, pero si de manera implicita y que son indispensables en el desarrollo de
la jornada electoral. Tal es el caso de la caja paquete electoral, para transportar la
documentacidn que se utilice en la casilla; la marcadora de credenciales para
votar con fotografia; los marcadores de color negro, para que el elector marque en
la boleta el emblema del partido politico de su preferencia; y una mampara
especial para atender a personas con discapacidad motriz y de estatura pequena,
entre ofros. Esta relacién de materiales no es exhaustiva, sino una descripcion de
los instrumentos que minimamente deberan utilizarse para atender las elecciones
federales y locales.

Por lo anterior, es gue se elaboran los presentes “Lineamientos”, los cuales se
dividen en cinco apartados: el primero es ia presentacién del documento, el
segundo sefiala el objetivo del instrumento: el tercero se refiere al marco legal que
fundamenta su creacién; el cuarto y el quinto muestran los documentos y
materiales electorales, respectivamente, necesarios para llevar a cabo la eleccion,
asi como las caracteristicas y especificaciones tecnicas para su elaboracion.
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Ii. OBJETIVO

Establecer las caracteristicas y los contenidos minimos que se deberan incluir en
los documentos y los materiales electorales, para los procesos electorales
federales y locales, asi como las condiciones, los mecanismos Y los
procedimientos que se observaran para su impresion y produccion.

Ill. MARCO LEGAL

Se presenta a continuacion el marco legal que da origen a los presentes
lineamientos, que son de observancia general para el INE y los OPLE e integran
los elementos necesarios para fa impresién de fos documentos y la produccion de
los materiales electorales destinados para las elecciones federales y locales. Los
OPLE cuyas legislaciones locales contemplen informacion adicional a la sefalada
en estos lineamientos, podran incluirla en su documentacion o material electoral,
siempre y cuando no se oponga a lo establecido en el presente documento.

Mediante el decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia politica-electoral, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
febrero de 2014, se tienen las siguientes disposiciones:

Articulo 41. El pueblo ejerce su soberania por medio de los Poderes de la Unién,
en los casos de la competencia de éstos, y por los de los Estados, en lo que toca
a sus regimenes interiores, en los términos respectivamente establecidos por la
presente Constitucion Federal y las particulares de los Estados, las que en ningn
caso podrén contravenir las estipulaciones del Pacto Federal.

V. La organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través
del Instituto Nacional Electoral y de los organismos publicos locales, en los
términos que establece esta Constitucion.

Apartado B. Corresponde al Instituto Nacional Electoral en los términos que
establecen esta Constitucion y las leyes:

a) Para los procesos electorales federales y locales:
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5. Las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacion electoral; conteos
rapidos; impresion de documentos y produccién de materiales electorales;

Estos lineamientos se emiten a partir del cumplimiento del articulo 116, fraccion IV
de la Carta Magna.

En lo que respecta a la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
lo siguientes articulos estan relacionados de manera general con los presentes
lineamientos, en lo relativo a las elecciones en territorio nacional.

Articulo 32.
1. El Instituto tendra las siguientes atribuciones:
a) Para los procesos electorales federales y locales

V. Las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinién; observacion electoral; conteos
rapidos; impresién de documentos y produccion de materiales electorales, y

Articulo 56
1. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral tiene las siguientes

atribuciones:

b) Elaborar los formatos de la documentacion electoral, para someterlos por
conducto del secretario ejecutivo a la aprobacion del Consejo General;

c) Proveer lo necesaric para la impresién y distribucién de la documentacion
electoral autorizada;

Articulo 82

2. En los procesos en que se realicen elecciones federales y locales concurrentes
en una entidad, el Consejo General del Instituto debera instalar una mesa directiva
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de casilla Gnica para ambos tipos de eleccion. Para estos efectos, la mesa
directiva se integrara, ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, con un
secretario y un escrutador adicionales, quienes en el ambito local tendran a su
cargo las actividades sefialadas en el parrafo 2 del articulo anterior.

Articulo 104.
1. Corresponde a los Organismos Publicos Locales gjercer funciones en las

siguientes materias:

g} Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de
ios lineamientos que al efecto emita el Instituto;

Articulo 216

1. Esta Ley y las leyes electorales locales determinaran las caracteristicas de la
documentacién y materiales electorales, debiendo establecer que:

a)Los documentos y materiales electorales deberan elaborarse utilizando
materias primas que permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su

destruccion;
b)En el caso de las boletas electorales deberan elaborarse utilizando los

mecanismos de seguridad que apruebe el Instituto;

c) La destruccion debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan el
medio ambiente, segtin lo apruebe el Consejo General o local respectivo, y

d) La salvaguarda y cuidado de las boletas electorales son considerados como un
asunto de seguridad nacional.

Articulo 237

1. Los plazos y 6rganos competentes para el registro de las candidaturas en el
afio de la eleccion son los siguientes:

a) En el afio de la eleccion en que se renueven el titular del Poder Ejecutivo
federal y las dos Camaras del Congreso de la Unién, todos los candidatos seran
registrados entre el 15 al 22 de febrero, por los siguientes érganos:

|. Los candidatos a diputados de mayoria relativa, por los Consejos Distritales;

Il. Los candidatos a diputados electos por el principio de representacion
proporcional, por el Consejo General;
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il Los candidatos a senadores electos por el principio de mayoria relativa, por los
Consejos Locales correspondientes;

IV. Los candidatos a senadores electos por el principio de representacion
proporcional, por el Consejo General; y

V. Los candidatos a Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, por el Consejo
General, érgano que, supletoriamente, podra registrar las candidaturas referidas
en las fracciones 1 y lIl.

b) En el afio de la eleccion en que solamente se renueve la Camara de Diputados,
los candidatos por ambos principios seran registrados entre el 22 al 29 de marzo,
por los 6rganos sefialados en las fracciones | y |l del inciso anterior.

2. El Consejo General podra realizar ajustes a los plazos establecidos en este
articulo a fin de garantizar los plazos de registro y que la duracién de las
campafias electorales se cifia a lo establecido en el articulo 251 de esta Ley.

3. E} instituto dara amplia difusién a la apertura del registro de las candidaturas y a
los plazos a que se refiere el presente Capitulo.

Articulo 258

1. Los Consejos Distritales, a propuesta de las Juntas Distritales Ejecutivas,
determinaran la instalacion de casillas especiales para la recepcion del voto de los
electores que se encuentren transitoriamente fuera de la seccion correspondiente
a su domicilio.

Articulo 259

4. Los representantes de los partidos politicos y de Candidatos Independientes
recibiran una copia legible de Ias actas a que se refiere el articulo 261, parrafo 1,
inciso b), de esta Ley. En caso de no haber representante en las mesas directivas
de casilla, las copias seran entregadas al representante general que asi lo solicite.

Articulo 261

1. Los representantes de los partidos politicos y de Candidatos Independientes
debidamente acreditados ante las mesas directivas de casilla tendran los
siguientes derechos:
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b) Recibir copia legible de las actas de instalacién, cierre de votacion y final de
escrutinio elaboradas en la casilla;

c) Presentar escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion;

d) Presentar al término del escrutinio y del cdmputo escritos de protesta;

2. Los representantes vigilaran el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley y

deberan firmar todas las actas que se levanten, pudiéndolo hacer bajo protesta

con mencién de la causa que la motiva.

Articulo 266

1. Para la emisién del voto el Consejo General del Instituto, tomando en cuenta las
medidas de certeza que estime pertinentes, aprobara el modelo de boleta electoral
que se utilizara para la eleccién.

2. Las boletas para la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos,
senadores y diputados, contendran:

a) Entidad, distrito, ndmero de la circunscripcién plurinominal, municipio o
delegacion;

b) Cargo para el que se postula al candidato o candidatos;

c) Emblema a color de cada uno de los partidos politicos nacionales que participan
con candidatos propios, o en coalicion, en la eleccion de que se trate;

d) Las boletas estaran adheridas a un talén con folio, del cual seran desprendibles.
La informacién que contendra este talon sera la relativa a la entidad federativa,
distrito electoral y eleccién que corresponda. El nimero de folio sera progresivo,

e) Apellide paterno, apellido materno y nombre completo del candidato o
candidatos;

f) En el caso de diputados por mayoria relativa y representacion proporcional, un
solo espacio por cada partido politico para comprender la férmula de candidatos y
la lista regional;

g) En el caso de la eleccion de senadores por mayoria relativa y representacion
proporcional, un solo espacio para comprender la lista de las dos férmulas de
propietarios y suplentes postuladas por cada partido politico y la lista nacional;

h) En el caso de la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, un
solo espacio para cada partido y candidato;

i) Las firmas impresas del presidente del Consejo General y del secretario
ejecutivo del Instituto; y

j) Espacio para candidatos o férmulas no registradas.

k) Espacio para candidatos independientes.
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3. Las boletas para la eleccién de diputados llevaran impresas las listas regionales
de los candidatos, propietarios y suplentes, que postulen los partidos politicos.

4. Las boletas para la eleccion de senadores llevaran impresas la lista nacional de
ios candidatos propietarios y suplentes, que postulen los partidos politicos.

5 Los emblemas a color de los partidos politicos apareceran en la boleta en el
orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro. En el caso de gue
el registro a dos o mas partidos politicos haya sido otorgado en la misma fecha,
los emblemas de los partidos politicos apareceran en la boleta en el orden
descendente que les corresponda de acuerdo al porcentaje de votacion obtenido
en la ultima eleccién de diputados federales.

6. En caso de existir coaliciones, los emblemas de los partidos coaligados y los
nombres de los candidatos apareceran con el mismo tamafio y en un espacio de
las mismas dimensiones que aguellos que se destinen en la boleta a los partidos
que participan por si mismos. En ningin caso podran aparecer emblemas
conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro, ni utilizar emblemas
distintos para la coalicion.

Articulo 267

1. No habra modificacién a las boletas en caso de cancelacion del registro, o
sustitucion de uno o méas candidatos, si éstas ya estuvieran impresas. En todo
caso, los votos contaran para los partidos politicos y los candidatos que
estuviesen legalmente registrados ante los Consejos General, Locales o Distritales
correspondientes.

Articulo 268
1. Las boletas deberan obrar en poder del Consejo Distrital quince dias antes de la

eleccion.

Articulo 269

1. Los presidentes de los Consejos Distritales entregaran a cada presidente de
mesa directiva de casilla, dentro de los cinco dias previos al anterior de la eleccion
y contra el recibo detallado correspondiente:
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d) Las boletas para cada eleccion, en ntmero igual al de los electores que
figuren en la lista nominal de electores con fotografia para cada casilla de la
seccién;

e) Las urnas para recibir la votacién, una por cada eleccién de que se trate;

f) El liquido indeleble; _

g) La documentacion, formas aprobadas, utiles de escritorio y demas elementos
necesarios;

i) Los canceles o elementos modulares que garanticen que el elector pueda emitir
su voto en secreto.

2. A los presidentes de mesas directivas de las casillas especiales les sera
entregada la documentacién y materiales a que se refiere el parrafo anterior, con
excepcion de la lista nominal de electores con fotografia, en lugar de la cual
recibiran los medios informéticos necesarios para verificar que los electores que
acudan a votar se encuentren inscritos en la lista nominal de electores gue
corresponde al domicilio consignado en su credencial para votar. El namero de
boletas que reciban no seré superior a 1,500. El liquido indeleble seleccionado
debera garantizar plenamente su eficacia. Los envases que lo contengan deberan
contar con elementos que identifiquen el producto.

Articulo 272
1. Los Consejos Distritales daran publicidad a la lista de los lugares en que habran
de instalarse las casillas y un instructivo para los votantes.

Articulo 273

1. Durante el dia de la eleccion se levantaré el acta de la jornada electoral, que
contendra los datos comunes a todas las elecciones y las actas relativas al
escrutinio y computo de cada una de las elecciones.

4. El acta de la jornada electoral constara de los siguientes apartados:
a) El de instalacion; y

b) El de cierre de votacion.

5. En el apartado correspondiente a |2 instalacién, se hara constar:

a) El lugar, la fecha y la hora en que se inicia el acto de instalacion;

10
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b) EI nombre completo y firma autdgrafa de las personas que actuan como
funcionarios de casilla;

c) El nimero de boletas recibidas para cada eleccion en la casilla que
corresponda, consignando en el acta los numeros de folios;

d) Que las urnas se armarcn o abrieron en presencia de los funcionarios y
representantes presentes para comprobar que estaban vacias y que se
colocaron en una mesa o lugar adecuado a la vista de los electores y
representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes;

e) Una relacién de los incidentes suscitados, si los hubiere; y

f) En su caso, la causa por la que se cambié de ubicacién la casilla. 6. En ningtn
caso se podran instalar casillas antes de las 8:00 horas.

7 Los miembros de la mesa directiva de la casilla no podran retirarse sino hasta

que ésta sea clausurada.

Articulo 275
1. Los funcionarios y representantes que actuaron en la casilla, deberan, sin
excepcion, firmar las actas.

Articulo 276

1. Se considera que existe causa justificada para la instalacién de una casilla en
lugar distinto al sefialado, cuando:

a) No exista el local indicado en las publicaciones respectivas;

b) El local se encuentre cerrado o ciausurado y no se pueda realizar la instalacion.
c) Se advierta, al momento de la instalacion de la casilla, que ésta se pretende
realizar en lugar prohibido por ia ley;

d) Las condiciones del local no permitan asegurar la libertad o el secreto del voto 0
el facil y libre acceso de los electores o bien, no garanticen la realizacién de las
operaciones electorales en forma normal. En este caso, serd necesario que los
funcionarios y representantes presentes tomen la determinaciéon de comuin
acuerdo; y

e) El Consejo Distrital asi io disponga por causa de fuerza mayor o caso fortuito y
se lo notifique al presidente de la casilla.

2 Para los casos sefialados en el parrafo anterior la casilla debera quedar
instalada en la misma seccién y en el lugar adecuado mas proximo, debiéndose
dejar aviso de la nueva ubicacién en el exterior del lugar original que no reuni¢ los
requisitos.

1"
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Articulo 277

1. Una vez llenada y firmada el acta de la jorada electoral en el apartado
correspondiente a la instalacion, el presidente de la mesa anunciara el inicio de la
votacion.

2. Iniciada la votacién no podra suspenderse sino por causa de fuerza mayor. En
este caso, corresponde al presidente dar aviso de inmediato al Consejo Distrital a
través del medio de comunicacién a su alcance para dar cuenta de la causa de
suspension, la hora en que ocurrio y la indicacion de los votantes que al momento
habian ejercido su derecho de voto, lo que sera consignado en el acta,

Articulo 278

4, El presidente de la casilla recogera las Credenciales para Votar que tengan
muestras de alteracion o no pertenezcan al ciudadano, poniendo a disposicion de
las autoridades a quienes las presenten.

5. El secretario de la mesa directiva anotara el incidente en el acta respectiva,
con mencién expresa del nombre del ciudadano o ciudadanos presuntamente
responsables.

Articulo 279

1. Una vez comprobado que el elector aparece en las listas nominales y que haya
exhibido su credencial para votar, el presidente de la mesa directiva de casilla le
entregara las boletas de las elecciones para que libremente y en secreto marque
en Ia boleta nicamente el cuadro correspondiente al partido politico por el que
sufraga, o anote el nombre del candidato no registrado por el que desea emitir su
voto.

2. Aquellos electores que no sepan leer o que se encuentren impedidos
fisicamente para marcar sus boletas de voto, podran hacerse asistir por una
persona de su confianza que les acompanie.

4. El secretario de la casilla, auxiliado en todo tiempo por uno de los escrutadores,
debera anotar, con el sello que le haya sido entregado para tal efecto, la palabra
"otd" en |a lista nominal correspondiente y procedera a:

a) Marcar la credencial para votar del elector que ha ejercido su derecho de voto;
b) Impregnar con liquido indeleble el dedo pulgar derecho del elector, y
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c) Devolver al elector su credencial para votar.

Articulo 281

1. El presidente de la mesa directiva podra solicitar, en todo tiempo, el auxilio de
las fuerzas de seguridad publica a fin de preservar el orden en la casilla y la
normalidad de la votacion, ordenando el retiro de cualquier persona que
indebidamente interfiera o altere el orden.

2. En estos casos, el secretario de la casilla haré constar las causas del quebranto
del orden y las medidas acordadas por el presidente, en un acta especial que
debera firmarse por los funcionarios de la casilla y los representantes de los
partidos acreditados ante la misma. Si algin funcionario o representante se
negase a firmar, el secretario hara constar ia negativa.

Articulo 284

1. En las casillas especiales para recibir la votacion de los electores que
transitoriamente se encuentren fuera de su seccion se aplicaran, en lo procedente,
las reglas establecidas en los articulos anteriores y las siguientes:

b) El secretario de la mesa directiva procedera a asentar en el acta de electores
en transito los datos de la credencial para votar del elector.

Articulo 286
1. El presidente declarard cerrada la votacion al cumplirse con los extremos

previstos en el articulo anterior.

2. Acto seguido, el secretario llenara el apartado correspondiente al cierre de
votacién del acta de la jornada electoral, el cual debera ser firmado por los
funcionarios y representantes.

3 En todo caso, el apartado correspondiente al cierre de votacion contendra:

a) Hora de cierre de la votacion; y

b) Causa por la que se cermd antes o después de las 18:00 horas.

Articulo 287

1. Una vez cerrada la votacién y llenado y firmado el apartado correspondiente del
acta de la jomada electoral, los integrantes de la mesa directiva procederan al
escrutinio y computo de los votos sufragados en la casilla.
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Articulo 288

1. El escrutinio y cémputo es el procedimiento por el cual los integrantes de cada

una de las mesas directivas de casilla, determinan: a) El nimero de electores que

votd en la casilla;

b) El nimero de votos emitidos en favor de cada uno de los partidos politicos o
candidatos;

¢) El nimero de votos nuios; y

d) El nimero de boletas sobrantes de cada eleccion.

Articulo 290

1. El escrutinio y cémputo de cada eleccion se realizard conforme a las reglas
siguientes:

a) El secretario de la mesa directiva de casilla contara las boletas sobrantes y las
inutilizard por medio de dos rayas diagonales con tinta, las guardara en un sobre
especial el cual quedara cerrado y anotaréa en el exterior del mismo el nimero de
boletas que se contienen en él;

b) El primer escrutador contaré en dos ocasiones, el ndmero de ciudadanos que
aparezca que votaron conforme a la lista nominal de electores de la seccion,
sumando, en su caso, el nimero de electores que votaron por resolucién del
Tribunal Electora! sin aparecer en la lista nominal;

d) El segundo escrutador contara las boletas extraidas de la urna;

e) Los dos escrutadores bajo la supervision del presidente, clasificaran las boletas
para determinar:

|. El ndmero de votos emitidos a favor de cada uno de los partidos politicos o
candidatos; y

II. El nimero de votos que sean nulos; y

f) El secretario anotaré en hojas dispuestas al efecto los resultados de cada una

de las operaciones sefaladas en las fracciones anteriores, los que, una vez

verificados por los demas integrantes de la mesa, transcribira en las respectivas

actas de escrutinio y computo de cada eleccion.
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Articulo 293

1. Se levantara un acta de escrutinio y cémputo para cada eleccion. Cada acta
contendra, por Io menos:

a) El nimero de votos emitidos a favor de cada partido politico o candidato;

b} El nimero total de las boletas sobrantes que fueron inutilizadas;

¢) El nimero de votos nulos;

d) El nimero de representantes de partidos que votaron en la casilla sin estar en
el listado nominal de electores,

e) Una relacién de los incidentes suscitados, si los hubiere; y

f) La relacion de escritos de protesta presentados por los representantes de los
partidos politicos y de Candidatos Independientes al término del escrutinio y

cémputo.

2. En todo caso se asentaran los datos anteriores en las formas aprobadas
por el Consejo General.

3. En ningln caso se sumaran a los votos nulos las boletas sobrantes que
fueron inutilizadas.

4. Los funcionarios de las mesas directivas de casilla, con el auxilio de los

representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes,
verificaran la exactitud de los datos que consignen en el acta de escrutinio y
cOmputo.

Articulo 295

1. Al término del escrutinio y cémputo de cada una de las elecciones, se formara

un expediente de casilla con la documentacion siguiente: a) Un ejemplar del acta

de la jomada electoral;

b) Un ejemplar del acta final de escrutinio y computo; ¥

c) Los escritos de protesta que se hubieren recibido.

2 Se remitiran también, en sobres por separado, Ias boletas sobrantes inutilizadas
y las que contengan los votos validos y los votos nulos para cada eleccion.

3. La lista nominal de electores se remitira en sobre por separado.

4. Para garantizar la inviolabilidad de la documentacion anterior, con el expediente
de cada una de las elecciones y los sobres, se formara un paquete en cuya
envoltura firmaran los integrantes de la mesa directiva de casilla y los
representantes que desearan hacerlo.
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Articulo 296

1. De las actas de las casillas asentadas en la forma o formas que al efecto
apruebe el Consejo General del Instituto, se entregara una copia legible a los
representantes de los partidos politicos y de Candidatos Independientes,
recabandose el acuse de recibo correspondiente. La primera copia de cada acta
de escrutinio y computo sera destinada al programa de resultados electorales
preliminares.

2. Por fuera del paquete a que se refiere el parrafo 4 del articulo anterior, se
adherird un sobre que contenga un ejemplar del acta en que se contengan los
resultados del escrutinio y computo de cada una de las elecciones, para su
entrega al presidente del Consejo Distrital correspondiente.

Articulo 297

1. Cumplidas las acciones a que se refiere el articulo anterior, los presidentes de
las mesas directivas de casilla, fijaran avisos en lugar visible del exterior de las
mismas con los resultados de cada una de las elecciones, los que seran firmados
por el presidente y los representantes que asi deseen hacerlo.

Articulo 298

1. Concluidas por los funcionarios de la mesa directiva de casilla las operaciones
establecidas en los articulos anteriores, el secretario levantard constancia de la
hora de clausura de la casilla y el nombre de los funcionarios y representantes que
haran la entrega del paquete que contenga los expedientes. La constancia sera
firmada por los funcionarios de la casilla y los representantes de los partidos y de
candidatos independientes que desearen hacerlo.

Articulo 299

1. Una vez clausuradas las casillas, los presidentes de las mismas, bajo su
responsabilidad, haran llegar al consejo distrital que corresponda los paquetes y
los expedientes de casilla dentro de los plazos siguientes, contados a partir de la
hora de clausura:

a) Inmediatamente cuando se trate de casillas ubicadas en la cabecera del distrito;
b)Hasta 12 horas cuando se trate de casillas urbanas ubicadas fuera de la
cabecera del distrito, y

c) Hasta 24 horas cuando se trate de casillas rurales.
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6. El Consejo Distrital hara constar en el acta circunstanciada de recepcion de los
paquetes a que se refiere el articulo 304 de esta Ley, ias causas que se invoquen
para el retraso en la entrega de los paquetes.

Articulo 311

1. El computo distrital de la votacion para diputados se sujetara al procedimiento
siguiente:

a) Se abriran los paquetes que contengan los expedientes de [a eleccion que no
tengan muestras de alteracién y siguiendo el orden numérico de las casillas; se
cotejara el resultado del acta de escrutinio y computo contenida en el expediente
de casilla con los resultados que de la misma obre en poder del presidente del
onsejo distrital. Si los resultados de ambas actas coinciden, se asentara en las
formas establecidas para ello;

b) Si los resultados de las actas no coinciden, o se detectaren alteraciones
evidentes en las actas que generen duda fundada sobre el resultado de la eleccion
en la casilla, o no existiere el acta de escrutinio y computo en el expediente de la
casilla ni obrare en poder del presidente del Consejo, se procedera a realizar
nuevamente el escrutinio y computo de la casilla, levantdndose el acta
correspondiente. Para llevar a cabo lo anterior, el secretario del Consejo, abrira el
paquete en cuestion y cerciorado de su contenido, contabilizara en voz alta, las
boletas no utilizadas, los votos nulos y los votos vélidos, asentando la cantidad
que resulte en el espacio del acta correspondiente. Al momento de contabilizar la
votacién nula y valida, los representantes de los partidos politicos que asi lo
deseen y un consejero electoral, verificaran que se haya determinado
correctamente la validez o nulidad del voto emitido, de acuerdo a lo dispuesto por
el articulo 291 de esta Ley. Los resultados se anotaran en la forma establecida
para ello dejandose constancia en el acta circunstanciada correspondiente; de
igual manera, se haran constar en dicha acta las objeciones que hubiese
manifestade cualquiera de los representantes ante el Consejo, quedando a salvo
sus derechos para impugnar ante el Tribunal Electoral el computo de que se trate.
En ningGn caso se podra interrumpir u obstaculizar la realizacién de los computos;
¢) En su caso, se sumarén los votos que hayan sido emitidos a favor de dos o mas
partidos coaligados y que por esa causa hayan sido consignados por separado en
el apartado correspondiente del acta de escrutinio y computo de casilla. La suma
distrital de tales votos se distribuira igualitariamente entre los partidos que integran
la coalicion; de existir fraccién, los votos correspondientes se asignaran a los
partidos de mas alta votacion;
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d) El Consejo Distrital deberé realizar nuevamente el escrutinio y computo
cuando:

|. Existan errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las

actas, salvo que puedan corregirse o aclararse con otros elementos a satisfaccion

plena de quien lo haya solicitado;

Il. E] nimero de votos nulos sea mayor a la diferencia entre los candidatos

ubicados en el primero y segundo lugares en votacion, y

il Todos los votos hayan sido depositados a favor de un mismo partido.

Articulo 314
1. El computo distrital de la votacién para Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos se sujetara al procedimiento siguiente:

d) El computo distritai de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos, sera el resultado de sumar a los resultados obtenidos segun el inciso
anterior, los consignados en el acta distrital de computo de los votos emitidos en &l
extranjero, a que se refieren los articulos 334 y 335 de este Codigo. El resultado
asi obtenido se asentara en el acta correspondiente a esta eleccion;

f) Se haran constar en el acta circunstanciada de la sesion los resultados del
computo y los incidentes que ocurrieren durante la misma.

Articulo 315
1. Los presidentes de los Consejos Distritales fijaran en el exterior de sus locales,
al término de la sesidon de computo distrital, los resultados de cada una de las

elecciones.

Articulo 321
1. El presidente del Consejo Local debera:

b) Fijar en el exterior del local del Consejo los resultados del computo de entidad
federativa de esta eleccion por ambos principios;

.Articulo 325

1. El presidente del Consejo Local que resida en la capital cabecera de la
circunscripcion plurinominal debera:
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a) Publicar en el exterior de las oficinas los resultados obtenidos en los computos
de la circunscripcion;

El Articulo 156, relativo a las caracteristicas de la credencial para votar con
fotografia establece:

2) Ademas tendra:
a) Espacios necesarios para marcar afio y eleccion de que se trate;

Articulo 253

7. En cada casilla se garantizara la instalacién de mamparas donde los votantes
puedan decidir el sentido de su sufragio. El disefio y ubicacion de estas mamparas
en las casillas se hara de manera que garanticen plenamente el secreto del voto.
En el exterior las mamparas y para cualquier tipo de eleccién deberan contener
con visibilidad la leyenda “El voto es libre y secreto”.

Articulo 255
1. Las casillas deberan ubicarse en lugares que reunan los requisitos siguientes:

b) Aseguren la instalacion de canceles o elementos modulares que garanticen el
secreto en la emisién del voto;

Articulo 270

1. Las urnas en que los electores depositen las boletas, una vez emitido el
sufragio, deberan construirse de un material transparente, plegable o armable.

2. Las urnas llevaran en el exterior y en lugar visible, impresa o adherida en el
mismo color de la boleta que corresponda, la denominacién de la eleccion de que
se trate.

Articulo 362

1. Los ciudadanos que cumplan con los requisitos, condiciones y términos tendran
derecho a participar y, en su caso, a ser registrados como Candidatos
Independientes para ocupar los siguientes cargos de eleccion popular:

a) Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, y
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b) Diputados y Senadores del Congreso de la Unién por el principio de mayoria
relativa. No procedera en ningun caso, el registro de aspirantes a Candidatos
Independientes por el principio de representacién proporcional.

Articulo 363

Para los efectos de la integracion del Congresc de la Union en los términos de los
articulos 52 y 56 de la Constitucion, los Candidatos Independientes para el cargo
de diputado deberan registrar la formula correspondiente de propietario y suplente.
En el caso de la integracion de la Camara de Senadores deberan registrar una
lista para la entidad federativa que corresponda, con dos férmulas de Candidatos
Independientes, propietarios y suplentes en orden de prelacion.

Articulo 364
1. Las férmulas de candidatos para el cargo de senador, deberan estar integradas
de manera alternada por personas de género distinto.

Articulo 382

1. Los plazos y odrganos competentes para el registro de las candidaturas
independientes en el afio de la eleccion, seran los mismos que se sefialan en la
presente Ley para el Presidente de la Republica, diputados y senadores del
Congreso de la Unién.

Articulo 390
1. Los Candidatos Independientes que obtengan su regisiro no podran ser
sustituidos en ninguna de las etapas del proceso electoral.

Articulo 391

1. Tratandose de la formula de diputados, sera cancelado el registro de la férmula
completa cuando falte el propietario. La ausencia del suplente no invalidara la
férmula.

Articulo 392

1. En el caso de las listas de formulas de Candidatos Independientes al cargo de
Senador, si por cualquier causa falta uno de los integrantes propietarios de una de
las férmulas, se cancelara el registro de ambas. La ausencia del suplente no
invalidara las férmulas.
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Articulo 432

1. Los Candidatos Independientes figuraran en la misma boleta que el Consejo
General apruebe para los candidatos de los partidos politicos o coaliciones, segln
la eleccion en la que participen, de conformidad con esta Ley.

2. Se utilizard un recuadro para cada Candidato Independiente o férmula de
Candidatos independientes, con el mismo tamafio y en un espacio de las mismas
dimensiones que aquéllos que se destinen en la boleta a los partidos o coaliciones
que participan. Estos recuadros seran colocados después de los destinados a los
partidos politicos y si fueran varios candidatos o férmulas, apareceran en el orden
en que hayan solicitado su registro correspondiente.

Articulo 433

1. En Ia boleta, de acuerdo a la eleccién de que se trate, aparecera el nombre
completo de! Candidato Independiente o de los integrantes de ia férmula de
Candidatos Independientes.

Articulo 434
1. En la boleta no se incluird, ni la fotografia, ni la silueta del candidato.

Articulo 435

1. Los documentos electorales seran elaborados por el Instituto, aplicando en lo
conducente lo dispuesto en esta Ley para la elaboracién de la documentacion y el
material electoral.

Articulo 436

1. Se contara como voto vélido la marca que haga el elector en un solo recuadro
en el que se contenga el emblema o el nombre de un Candidato Independiente, en
términos de o dispuesto por esta Ley.

Articulo 437

1. Para determinar la votacién nacional emitida que servira de base para Ia
asignacion de diputados y senadores por el principio de representacién
proporcional, en términos de lo previsto por la Constitucién y esta Ley, no seran
contabilizados los votos recibidos a favor de Candidatos independientes.
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La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales hace referencia
especifica a la votacién para los ciudadanos mexicanos que residen en el
extranjero, en los siguientes articulos, en materia de los presentes lineamientos:

Articulo 329

1. Los ciudadanos que residan en el extranjero podran ejercer su derecho al voto
para la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos y senadores, asi
como de Gobernadores de las entidades federativas y del Jefe de Gobierno del
Distrito Federal, siempre que asi lo determinen las Constituciones de los Estados
o el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

2. El ejercicio del voto de los mexicanos residentes en el extranjero podra
realizarse por correo, mediante entrega de la boleta en forma personal en los
modulos que se instalen en las embajadas o consulados o, en su caso, por via
electrénica, de conformidad con esta Ley y en los términos que determine el
Instituto.

Articulo 339

1. A mas tardar el 31 de diciembre del afio anterior al de la eleccion, el Consejo
General del Instituto, 0 en su caso, en coordinacién con el Organismo Publico
Local que corresponda, aprobaran el formato de boleta electoral impresa, boleta
electoral electronica, que sera utilizada por los ciudadanos residentes en el
extranjero para la eleccién de que se trate, asi como el instructivo para su uso, las
herramientas y materiales que se requieran para el gjercicio del voto electrénico,
los formatos de las actas para escrutinio y cémputo y los demés documentos y
materiales electorales.

2. Una vez aprobado lo citado en el parrafo anterior, la Junta General Ejecutiva
deberé ordenar la impresion de las boletas electorales postales y de los materiales
electorales para el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

3. Seran aplicables, en lo conducente, respecto a las boletas electorales, las
disposiciones del Articulo 266 de esta Ley. Las boletas electorales que seran
utilizadas en el extranjero contendran la leyenda "Mexicano residente en el
extranjero".
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4. El nimero de boletas electorales que-seran impresas para el voto en el
extranjero, sera igual al nimero de electores inscritos en las listas nominales
correspondientes. El Consejo General determinara un nimero adicional de boletas
electorales. Las boletas adicionales no utilizadas seran destruidas antes del dia de
la jornada electoral, en presencia de representantes de los partidos politicos vy los
candidatos independientes.

Articulo 340

1. La documentacion y el material electoral a que se refiere el articulo anterior
estard a disposicion de la Junta General Ejecutiva o, en su caso, el érgano que
corresponda en las entidades federativas a mas tardar el 15 de marzo del afio de
la eleccién.

IV. DOCUMENTACION ELECTORAL

De manera general, los documentos electorales pueden dividirse en los siguientes
grandes grupos: boletas, actas de casilla y documentacién complementaria con y
sin emblemas de partidos politicos.

A. Disefio de los documentos electorales.!

Para la elaboracion del disefio de los documentos electorales se llevara a cabo el

siguiente procedimiento:

a) Consultar el contenido de la legisiacion electoral correspondiente, en lo que se
refiere a la documentacion electoral.

b) Realizar consultas de los principales documentos que se utilizaron en el
proceso electoral anterior, tanto a ciudadanos que fungieron como funcionarios
de casilla (elegidos a través de una muestra), como a los funcionarios
encargados de organizacion y capacitacion electoral. Dichas consultas deben
realizarse a través de cuestionarios de evaluacion, de los cuales se obtengan
propuestas para mejorar dichos documentos.

! Un documento electoral es un impreso en papel, que se utiliza para atender [as diferentes actividades
relacionadas con la captacidn, conteo y presentacidn de resultados de una eleccién.
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c)

)]
h)

Evaluar la viabilidad de las propuestas, solamente se incorporaran a los

documentos aquéllas que cumplan con los siguientes aspectos:

« Legal: que las propuestas estén fundamentadas dentro del marco
normativo.

* Econdmico: que las proposiciones no tengan un impacto econémico
adverso, que encarezcan los costos de los documentos.

» Técnico: que los planteamientos sean factibles de realizar técnicamente,
asimismo, que exista la infraestructura tecnolégica para pemmitir su
implementaciéon o adecuacién en los procesos productivos, sin que afecten
los tiempos de produccion.

» Funcional: que las sugerencias faciliten el uso de los documentos por parte
de los funcionarios de casilla.

Integrar las propuestas viables a los disefios preliminares.

Realizar pruebas piloto de los nuevos disefios de documentos (en particular de

las actas de casilla y de las hojas de operaciones), que permitan evaluar su

funcionalidad.

Incorporar, en su caso, nuevas propuestas de mejora como resultado de la

evaluacion de la prueba.

Elaborar las especificaciones técnicas de la documentacion electoral.

Presentar para su aprobacion: ante el érgano competente el Acuerdo, el

Informe sobre el disefio y los modelos definitivos a la instancia legal

correspondiente.

Para evitar confusiones en los ciudadanos en las elecciones concurrentes, los
OPLE se abstendran de utilizar los colores que emplea el Instituto Nacional
Electoral en las elecciones federales y Consulta popular: Café oscuro Pantone
469U, gris Pantone 4220), café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
También evitardn el uso de colores que se incluyan en los emblemas de los
partidos politicos

A continuacion se presentan los elementos que deben ser considerados en el
disefio de los documentos electorales, cabe enfatizar que en los convenios de
colaboracién y acuerdos establecidos entre el INE y los OPLE, debe quedar
estipulado que éstos Ultimos no podran utilizar los colores de los partidos politicos,
de los candidato(s) independiente(s) ni del INE.
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Por otfra parte, se debe enfatizar que estos elementos son los minimos que se
deben considerar en los documentos electorales; sin embargo, los OPLE podran
incluir, en su caso, los elementos adicionales que se consideren en sus
legislaciones locales, sin que se opongan a los presentes lineamientos, como las
candidaturas comunes.

La documentacion electoral se puede dividir de dos grandes grupos, cuya
diferencia fundamental consiste en la presencia o no de emblemas de partidos
politicos y candidatos independientes.

Dentro de la documentacion con emblemas de partidos politicos se encuentran:
las boletas electorales, las actas de casilla, hojas de incidentes, recibos de copia
legible de actas de casilla entregadas a representantes, constancia de clausura de
casilla y remision del paquete electoral al consejo distrital, plantilla Braille, carteles
de resultados, hojas para hacer operaciones de escrutinio y cémputo y guias de
apoyo para la clasificacién de los votos.-

En el grupo de documentacion sin emblemas de partidos politicos se encuentran:
las actas de electores en transito, bolsas para boletas entregadas al presidente de
casilla, boletas sobrantes, votos validos y votos nulos, para expediente de casilla,
para lista nominal, cartel de identificacién de casilla y aviso de localizacién de
casilla.

A continuacién se hace una descripcién general de los elementos que deben
contener los principales documentos de estos dos grupos, aunque aplican, en lo
conducente, a todos. Mas adelante se presentan a detalle, las caracteristicas y
contenidos minimos que deben llevar.

Documentacion con emblemas de partidos politicos y candidatos

Boleta

En su disefio se consideraran [as siguientes caracteristicas:

a) Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes
guardaran la misma proporcién y tendran las dimensiones maximas que el
espacio en la boleta se o permita. Si hubiese un emblema de forma irreguiar,
es importante que éste guarde la misma proporcién visual con los que son de
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b)

g)
h)

)

forma regular (cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo,
definen la superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales
que lo contienen. Tal y como se definié en el acuerdo INE/CG71/2015.

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
apareceran en la boleta en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha
de su registro, en el caso de partidos de nueva creacién y candidatos
independientes, apareceran en la boleta en el orden en que solicitaron su
registro.

La tipografia que identifique a los partidos y nombres de candidatos debe
guardar caracteristicas idénticas en cuanto a su tamafio y forma.

El tamafio minimo que se debe emplear para los nombres de los candidatos
debe ser de 6 puntos, debiendo ser uniforme el tamafio en todos los
candidatos.

Los colores que se utilicen para la boleta electoral, deben ser distintos a los
emblemas de los partidos politicos y/o candidatos.

Un espacio delimitado para cada partido politico que contenga su emblema,
nombre del partido politico y/o candidato y nombre completo del candidato. En
su caso, los sobrenombres ¢ apodos de los candidatos, conforme a la
resolucion al Recurso de Apelacién SUP RAP 0188/2012 y a la jurisprudencia
10/2013 “Boleta Electoral. Estd permitido adicionar el Sobrenombre del
Candidato para identificarlo (Legislacién Federal y Similares)”.

Los espacios para los partidos politicos y candidatos independientes deben
distribuirse equitativamente en la boleta.

Las medidas de seguridad tanto en la fabricacidn del papel, como en su
impresion.

Un talén con folio consecutivo, del cual deben ser desprendibles las boletas.
Tanto en el talon como en la boleta debe constar la informacion relativa a la
entidad, distrito y tipo de eleccién. Esta especificacién no aplica para la boleta
que se utilice para los mexicanos residentes en el extrajero, ya que no lievaran
talén foliado.

En caso de existir coaliciones o candidaturas comunes, en ninguin caso podran
aparecer emblemas conjuntos de los partidos coaligados en un mismo
recuadro, ni utilizar emblemas distintos para la coalicién. Cada partido politico
aparecera con su propio emblema y con los nombres de los candidatos en el
espacio que a cada uno le corresponde en la boleta.
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Actas de casilla y otros documentos con emblemas de partidos politicos o
candidatos independientes

Las actas de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:
= Acta de la jornada electoral
= Acta de escrutinio y computo de casilla de cada elecci6n
Otros documentos con emblemas de partidos politicos o candidatos
independientes que tienen papel autocopiante son:
»Hoja de incidentes.
= Recibos de copia legible de actas de casilla entregadas a representantes.
»Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete electoral al
consejo distrital.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Claridad en la redaccion de las instrucciones.

b} Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

c) Uso del color para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.

d) Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

e) Numeracion en los apartados que facilite su identificacién.

f) Medidas de seguridad en su impresion (en el caso de actas de casilla).

g) Todos ios emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes
deben guardar la misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular,
es importante que éste guarde la misma proporcion visual con los que son de
forma regular (cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo,
definen la superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales
gue lo contienen.

h) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
deberan aparecer en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su
registro.

i) En caso de existir coaliciones, se incluirdn en los resultados los espacios
necesarios para las posibles combinaciones de los partidos coaligados.

Plantilla Braille

Este instrumento proporciona condiciones de mayor equidad a las personas con
discapacidad visual para el ejercicio de su voto. En la plantilla se coioca la boleta y
el ciudadano que conozca esta escritura puede marcarla sin ayuda de otra
persona. Se debe considerar un instructivo para su uso.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

27



Instituto Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

| Disefio y Elaboracién de Documentacién y Materiales Electorales.

a)
b)

c)

Recuadros cortados en la plantilla, que permiten mantener visibles los
emblemas de los partidos politicos al introducir la boleta en la plantilla.
Escritura en Brailie con los nombres de los partidos politicos y de los
candidatos, a un lado de los recuadros.

instructivo de llenado que facilite su uso.

Hojas para hacer las operaciones de escrutinio y computo
Auxilia al funcionario de casilla en el escrutinio y computo de los votos, su disefio
debe contar con las siguientes caracteristicas:

a)
b)
c)
d}
e)
f)

9)
h)
i)

)

Claridad en la redaccién de las instrucciones.

Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

Uso de colores para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.
Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

Divisién de las instrucciones por apartados para facilitar su lectura.

Numeracién en los apartados que facilite su identificacion.

Gréficos que ejemplifiquen el tipo de votacion.

Ejemplos claros de formas validas de votacion.

Todos los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos deben guardar la
misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante
que éste guarde la misma proporcién visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la
superficie dentro de la cual se encuentran los elemenios visuales que lo
contienen.

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan
aparecer en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

a)
b)

La Guia de apoyo para la clasificacién de los votes es un documento de gran
formato, cuyo tamario debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla,
que contiene imagenes de las boletas electorales en tamafio real y las marcas
de votacién para todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s)
independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el
escrutinio de los votos. Su disefio debe tener las siguientes caracteristicas:
Ciaridad en la redaccidon de las instrucciones.

Espacios homogéneos entre las boletas.
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c) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidato(s)
independiente(s) deberan aparecer en el orden que les corresponde, de
acuerdo a la fecha de su registro.

Carteles de resultados

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Las medidas estandar son 90 X 60 ¢cm ¢ 95 X 70 cm; sin embargo, se debe
tomar en cuenta la cantidad de informacion que van a contener, el tamario y la
disponibilidad del papel en el cual se va a imprimir, asi como la capacidad de la
maquina de impresién.

b) La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a
distancia.

c) Debe contar con espacios amplios para anotar los resultados.

d) Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes deben
guardar la misma proporcién. Si hubiese un emblema de forma irregular, es
importante que éste guarde una proporcién visual con los que son de forma
regular (cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo,
definen la superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales
gue lo contienen.

e) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan
aparecer en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

Documentacién sin emblemas de partidos politicos o candidatos
independientes

Acta de electores en transito

Sirve para anotar a los ciudadanos que acuden a votar en casillas especiales y por

el tipo de eleccion por el que votan, dependiendo de la ubicacién geografica de la

casilla y del lugar de emision de la credencial.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Claridad en la redaccién de las instrucciones.

b) Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

c) Suficiencia de espacios para anotar los datos de la credencial para votar del
ciudadano.
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Bolsas de casilla
Las bolsas de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:

Bolsa con boletas que se entregan al presidente de mesa directiva de casilla.
Bolsa que contiene boletas sobrantes, votos validos y votos nulos.

Bolsa de boletas sobrantes

Bolsa de votos validos

Bolsa de votos nulos

Bolsa de expediente de casilla

Bolsa para la lista nominal

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

El mismo color distintivo del tipo de eleccion.

Espacio para colocar los datos de la casilla, se debe utilizar una etiqueta pre
llenada para pegarla en las bolsas.

Instrucciones sobre los documentos que deben introducirse.

Un espacio para anotar la cantidad total de boletas introducidas, en el caso de
boletas sobrantes, votos validos y votos nulos.

Nombre de la bolsa a la que se hace referencia.

Solapa (extensién del material que permite cubrir y cerrar la parte por donde se
introducen los documentos) para las que contienen boletas sobrantes, votos
véalidos y votos nulos.

Solapa para el que contiene Ia lista nominal y la que va por fuera del paquete
electoral.

Solo en el caso del voto de los mexicanos residentes en el extranjero, sera posible
utilizar, como alternativa, sobres de papel bond e 120 g/cm?,

Avisos de localizacion y ubicacion de casilla
En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a)

b)

Las medidas estandar recomendables son 95 X 85 cm y el material en el cual
se fabrique debe contar con la resistencia suficiente a las condiciones
climaticas.
La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a
distancia.
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c) Debe contener toda la informacion necesaria para orientar al ciudadano en
donde le corresponde votar.

B. Aprobacion de los documentos electorales por la instancia legal
correspondiente.

Para la aprobacién del disefic de los documentos electorales se llevara a cabo el

siguiente procedimiento:

a) Elaborar un infforme sobre los trabajos relativos al disefic de la documentacion
electoral, que inciuya la metodologia empleada para su elaboracién,
caracteristicas de los documentos, modificaciones con respecto a las
elecciones anteriores, cantidades y calendarios previstos, planteamiento para
la supervisién de la produccion y perscnal empleado para dicha supervision,

b) Elaborar una presentacién de los disefios preliminares en impresiones laser a

color y/o en archivos digitales.

Elaborar medios impresos y/o electrénicos de los disefios preliminares de la

documentacidn electoral que seran validados por el INE, a través de la

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, misma que informara a la

Comision del INE encargada de darle seguimiento a los procesos electorales

en curso, en los plazos que se establezcan en el Acuerdo por el que se

aprueban estos lineamientos. En caso de haber observaciones del INE, el

OPLE tendra un plazo no mayor a 5 dias habiles para atender dichas

observaciones, a partir de la fecha en que las reciba.

d) Elaborar el Proyecto de Acuerdo que sera presentado junto con el Informe y los
disefios preliminares de los documentos electorales, para su aprobacién.

La aprobacion de la documentacién electorai por el 6rgano superior de direccion
de los OPLES debera hacerse con la suficiente anticipacion para asegurar su
produccién y distribucién oportuna a los consejos distritales o autoridades
electorales competentes, en cumplimiento de los plazos establecidos en la
legislacidn electoral.

O
~—

C. Especificaciones técnicas y contenido de los documentos electorales.

Las siguientes especificaciones deberan ser atendidas por el INE y los OPLE en lo
conducente.
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C.1. Documentacién con emblemas de partidos politicos.

Boleta electoral {de cada eleccion).
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: carta u oficio.

1.2. Papel: bond seguridad.

1.3. Medidas de seguridad: en la produccién del papel y en la impresion.

1.4. Color de la eleccién: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone
469U, gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone
226U).

1.5. Talén: del que se desprenda la boleta.

1.6. Tamano del block: 100 boletas.

2. Contenido minimo del documento

2.1. Anverso:

2.1.1. Cuerpo de la boleta:

2.1.1.1. Emblema del instituto electoral.

2.1.1.2. Proceso electoral del que se trata.

2.1.1.3. Tipo de eleccién.

2.1.1.4. Entidad federativa, distrito electoral y nombre del municipio o delegacion.
2.1.1.5 El cargo para el que se postula al candidato o candidatos

2.1.1.6. Instruccién al ciudadano para votar.

2.1.1.7. Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s), y candidato no registrado, conforme a su orden de
registro y nombres de los candidatos. Los recuadros deben ser de igual
tamanio, si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que
éste guarde la misma proporcion visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la
superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo
contienen.
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2.1.1.8. Nombres y firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

2.1.2. Talén del que se desprende la boleta:
2.1.2.1. Tipo de eleccién, proceso electoral de que trata, entidad federativa, distrito

2.2.

221.

222

electoral y folio consecutivo.
Reverso:

Listados de representacion proporcional por partido politico en el cuerpo de
ia boleta, en su caso.

No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos
independientes.

Acta de la Jornada electoral.

[ QUL Y
oo
N -

N

Caracteristicas del documento:

Tamano: doble carta (43 X 28 cm).

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226)).
Original y copias suficientes para:

Bolsas de expediente de cada eleccion.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4, Instruccién de llenado.
2.5, Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y seccion.
2.6. Tipo y ndmero de casilla.

2.7. Division en dos partes: Instalacién de casilla y Cierre de la votacion.

2.7.1. Instalacion de casilla:

2.7.1.1.Lugar, hora y fecha de inicio de instalacién y causas por las que, en su
caso, se instalé en lugar diferente.

2.7.1.2. Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

2.7.1.3. Total de boletas recibidas.

2.7.1.4. Folios inicial y final de boletas recibidas.

2.7.1.5. Total de electores de Ia lista nominal.

2.7.1.6. Total de electores que estan en la lista que contiene las resoluciones del
Tribunal Electoral, en su caso.

2.7.1.7. Representante de partido politico o candidato(s) independiente(s) que, en
su caso, firmaé las boletas.

2.7.1.8. Preguntas sobre el armado de la uma, si estaba vacfa y se ubico a la vista
de todos.

2.7.1.9. Espacio para escribir incidentes durante la instalacion de casilla y cuantas
hojas se anexan.

2.7.1.10. Nombres y firmas de representantes de partidos poiiticos y de
candidato(s) independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio
para que, si firmaron bajo protesta, expliquen la razén.

2.7.1.11. Hora del inicio de la votacion.

2.7.2. Cierre de la votacion:

2.7.2.1. Hora del término de la votacion.

2.7.2.2. Razbn por la que terminé la votacion.

2.7.2.3. Espacio para escribir incidentes durante la votacién en la casilla y cuantas
hojas se anexan.

2.7.2.4. Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

2.7.2.5.Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio
para que, si firmaron bajo protesta, expliquen la razén.

2.7.2.8. Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presentd escritos de incidentes y el niimero de estos escritos.
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2.8.

2.9.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y computo para casillas basicas, contiguas y, en su caso,
extraordinarias (de cada eleccién).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

k. — — —_
;oo o
h W=

1.6.

2.1.
2.2
2.3.

2.4,

Caracteristicas del documento:

Tamano: 43 x 21.5 cm.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Instruccidn de llenado.
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2.5. Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y seccién.

2.6. Tipo y namero de casilla.

2.7. Lugar de instalacion de la casilla.

2.8. Total de boletas sobrantes.

2.9. Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal y de las
sentencias del Tribunal Electoral.

2.10. Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.

2.11. Total de personas que votaron (suma de las cantidades de los incisos 2.9,

y2.10.)

2.12. Cantidad de votos sacados de la urna.

2.13. Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.11. y 2.12.

2.14. Resultados de la votacion con nimero y letra:

2.14.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.14.2. En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

2.14.3 Para candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo considera).

2.14.4. Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

2.14.5. Para candidatos no registrados.

2.14.6. Votos nulos.

2.14.7. Total.

2.15. Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.12. y el total
de la votacién 2.14.7.

2.16. Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa
eleccion y en cuantas hojas se anexan.

2.17. Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
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2.18.

219,

2.20.

2.21.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo
protesta, se explique la razon.

Espacic para indicar qué representante de partido politico o de
candidato(s) independiente(s) presentd escritos de protesta y el nimero
de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal de! acta.

Acta de escrutinio y computo de mayoria relativa para, en su caso, casillas
especiales (de cada eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L QL NPT N G N
2 S ) O e
Sl

1.6.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 43 x 21.5 cm.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Coleor: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamientc automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
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2.1,
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7,
2.8.

2.9,

2.10.
2.11.
2.12.

2.12.1.
2.12.2.

2.12.3.
2.12.4,
2.12.5.
2.12.6,
212.7.

2.13.

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipic o delegacién y seccion.
Tipo y nimero de casilla.

Lugar de instalacion de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en
trénsito, por el principio de mayoria relativa.

Cantidad de votos sacados de la urna, por el principio de mayoria relativa.
Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.

Resultados de la votaciéon con nimero y letra por el principio de mayoria
relativa:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibies combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comtn(es) (si la legislacin lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.10. y el total
de la votacién 2.12.7.
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2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

| Disefio y Elaboracién de Documentacién y Materiales Electorales.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa
eleccién y en cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo
protesta, se explique Ia razon.

Espacio para indicar qué partido politico o representante de candidato(s)
independiente(s), presenté escritos de protesta y el nimero de estos
escritos.

fnstrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal dei acta.

Acta de escrutinio y cémputo de representaciéon proporcional para, en su
caso, casillas especiales (de cada eleccion).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

B S, G . e Y
oo oo
Ao

1.6.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 43 x 21.5 cm.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paguete electoral.

Representantes de partidos pofiticos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién,
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2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

24. Instruccién de llenado.

2.5. Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y seccion.

2.6. Tipo y nimero de casilla.

2.7. Lugar de instalacién de la casilla.

2.8. Total de boletas sobrantes.

2.9. Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en
trénsito, por el principio de representacién proporcional.

2.10. Cantidad de votos sacados de la urna, por el principio de representacion
proporcional.

2.11. Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.

2.12. Resultados de la votacidn con numero y letra por el principio de
representacion proporcional:

2.12.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.12.2. Para candidatos no registrados.

2.12.3. Votos nulos

2.12.4. Total.

2.13. Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.10. y el total

de la votacién 2.12 .4,
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2.14.

2.15.

2.16.

217,

2.18.

2.19.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa
eleccion y en cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), y espacio para que, en casc de firmar bajo

protesta, se explique la razén.

Espacio para indicar qué partido politico presenté escritos de protesta y el
nimero de estos escritos.

Instrucciones sobre sl destino del original y copias del acta.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de mayoria relativa
levantada en el consejo Municipal.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

T
b
ot

1.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias para:

Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos 0 marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
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2.1. Emblema del instituto electoral,

22. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

24, Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacion, direccion y
seccion.

2.5, Fecha y hora.

2.6. Tipo y nimero de casilla.

2.7. Causa del computo de Ia casilla.

2.8. Fundamentacion iegal.

2.9. Tipo y seccidn de la casilla.

2.10. Lugar de instalacién de la casilla.

2.11. Total de boletas sobrantes.

2.12. Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal o acta de
electores en transito. _

2.13. Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.

2.14. Cantidad total de votos vélidos y nulos gue se encuentran en las bolsas.

2.15. Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.

2.16. Resultados de la votacién con nGmero y letra:

2.16.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.16.2. En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

2.16.3. Para candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo considera).
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2.16.4. Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.
2.16.5. Para candidatos no registrados.
2.16.6. Votos nulos.

2.16.7. Total.

2.17. Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.14. y el total de la votacion
2.16.7.

2.18. Nombres y firmas de los consejeros electorales.

2.19. Nombre y firma del Secretano.

2.20. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

2.21. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de representacion
proporcional levantada en el consejo municipal.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

— e
B
N =

1.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 4691,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o0 marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
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2.1.
2.2
2.3.

24,

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9,
2.10.
2.11.

212,

2.13.
2.14.

2.15.

2.161.
2.15.2.
2.15.3.
2.15.4.

Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipic o delegacién, direccion y
seccion.

Fecha y hora.

Tipo de eleccién.

Causa del computo de la casilla.
Fundamentacion legal.

Tipo y nimero de la casilla.
Lugar de instalacién de la casilla.
Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en
transito.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.

Resultados de la votacién con numero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.
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2.16. Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.13. y el total de la votacién
2.15.4.

2.17. Nombres y firmas de los consejeros electorales.

2.18. Nombre y firma del Secretario

2.19. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

2.20. instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de cémputo municipal por el principio de mayoria relativa (por tipo de

eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Original y copias para:

1.4.1. Expediente de computo municipal.

1.4.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.
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m

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8

2.8.1.
2.8.2.
2.8.3.
2.8.4.
2.8.5.
2.8.6.

2.8.7.
2.8.8.

2.89.

2.9.

212,

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacion y direccion.
Fecha y hora.

Tipo de eleccién.

Fundamentacién legal.

Resultados de la votacién con niimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucién final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacién final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias de! acta.

Acta de cémputo municipal por el principio de representacion proporcional
(por tipo de eleccién).

1.

1.1.

1.2,

Caracteristicas del documento:

Tamano: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.
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Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s} y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
QOriginal y copias para:

Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccion.
Fecha y hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con numero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
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211.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta final de escrutinio y cémputo municipal por el principio de mayoria
relativa derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccion).

1.
1.1.
1.2.

1.3.

[, . T,
b
N -

1.5.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.
Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacion y direccion.
Fecha y hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.
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_#

2.8.
2.9.
2.10.
2.10.1.
2.10.2,
2.10.3
2.10.4.
2.10.5.
2.10.6.
2.10.7.
2.10.8.
2.10.9.
2.11.
212.

2.13.

2.14,

Cantidad de casillas recontadas.
Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.

Resultados de [a votacién con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comun(es) {si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucién final de la votacidn de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta final de escrutinio y computo municipal por el principio de
representaciéon proporcional derivada del recuento de casillas (por tipo de
eleccion).

1.

1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafo: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.
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1.3.
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1.5,

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

2.10.1.
2.10.2.
2.10.3.
2.10.4.

2.1,

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de cémputo municipal.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre de! documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccion.
Fecha y hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacién legal.

Cantidad de casillas recontadas.
Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.

Resultados de la votacidn con niimero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.
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2.12.

2.13.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

2.14. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de mayoria relativa
levantada en el consejo distrital.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

— e —
NN
N =

1.5.

2.1.
2.2,
2.3.

2.4.

Caracteristicas del documento:

Tamaho: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para;

Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se frata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccién del
distrito.
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2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9
2.10.
2.11.

212.

2.13.

2.14.
2.15.

2.16.
2.16.1.
2.16.2.

2.16.3.
2.16.4.
2.18.5.
2.16.6.
2.16.7.

2.17.

2.18.

Fecha y hora.

Tipo de eleccién.

Causa del cOmputo de la casilla.
Fundamentacién legal.

Seccidn, tipo y nimero de la casilla.
Lugar de instalacion de 1a casilla.
Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal o acta de
electores en transito.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, ne incluidos en la lista nominal.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.

Resultados de la votacién con nimero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comun(es) (si la legisiacién lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.14. y el total de la votacion
2.16.7.

Nombres y firmas de los consejeros electorales.
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N

2.19.
2.20.

2.21.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de escrutinic y computo de casilla por el principio de representacion
proporcional levantada en el consejo distrital.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias para:

Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Embiema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccion del
distrito.
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2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

2.9.
2.10.
211,

2.12.

2.13.
2.14,
2.15.
2.15.1.
2.15.2.
2.15.3.
2.15.4.

2.16.

217.
2.18.
2.19.

2.20.

Fecha y hora.
Tipo de eleccioén.

Causa del computo de la casilla.
Fundamentacién legal.

Seccidn, tipo y nimero de la casilla.
Lugar de instalacion de la casilla.
Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en
transito.

Cantidad total de votos vélidos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.
Resultados de la votacién con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.13. y el total de la votacién
2.15.4,

Nombres y firmas de los consejeros electorales.
Nombre y firma del Secretario.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
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Acta de computo distrital por el principio de mayoria relativa {por tipo de

eleccion).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informético.

1.2 Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Original y copias para:

1.4.1. Expediente de cémputo distrital.

1.4.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccion del
distrito.

2.5. Fecha y hora.

2.6. Tipo de eleccion.

2.7. Fundamentacion legal.
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#

2.8.

2.8.1.
2.8.2.
2.8.3.
2.8.4,
2.8.5.
2.8.6.

2.8.7.
2.8.8.

2.8.9.
2.9,
2.10.

2.11.

212,

Resultados de la votacién con nimero Y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comdn(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacién final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de computo distrital por el principio de representacion proporcional
(por tipo de eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

— el —
e
N

Caracteristicas del documento:

Tamaro: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.
Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,

candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y coplas para:

Expediente de coémputo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.
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w

1.5.

2.1.

2.2

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8

2.81.
2.8.2.
2.8.3.
2.84.

2.9.

2.10.

2.11.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y direccién del
distrito.

Fecha y hora.

Tipo de eleccidn.

Fundamentacién legal.

Resultados de la votacién con numero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destinc del original y copias del acta.

Acta final de escrutinio y computo distrital por el principio de mayoria
relativa derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccion).

1.

Caracteristicas del documento:
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1.1.

1.2.

1.3.

—
Bob o
N -

1.5.

2A1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacion y direccion del
distrito.

Fecha y hora.

Tipo de eleccion.
Fundamentacion legal.
Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.
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m

210. Resultados de la votacién con nimero y letra:

2.10.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.10.2. En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

2.10.3. Para candidato(s) comtn(es) (si la legislacion lo considera).

2.10.4. Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

2.10.5. Para candidatos no registrados.

2.10.6. Votos nulos.

2.10.7. Total.

2.10.8. Distribucion final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

2.10.9. Votacion final obtenida por los candidatos.

2.11. Nombres y firmas de los Consejeros.
2.12. Nombre y firma del Secretario.

2.13. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

2.14. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta final de escrutinio y computo distrital por el principio de representacién
proporcional derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccién).
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamano: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

1.2. Papel: bond.
1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,

candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Original y copias para:
1.4.1. Expediente de computo distrital.
1.4.2. Representantes de partidos politicos con registro.
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1.5.

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.10.1.
2.10.2.
2.10.3.
2.10.4.
2.11.
2.12.
2.13.

2.14.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacidn.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipic o delegacion y direccion del
distrito.

Fecha y hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.
Resultados de [a votacion con nimero y letra:
Para partidos politicos en el orden de su registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejercs.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
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Acta de computo de entidad federativa por el principio de mayoria relativa
(por tipo de eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.4.1.
1.4.2.

1.5.

2.1.
2.2
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamafio; oficio, siempre y cuando sea producida por un sisterna
informatico.

Papel: bond.

Color; cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de computo de entidad federativa.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, municipio o delegacién y direccion.
Fecha y hora.

Tipo de eleccién.

Fundamentacién legal.

Resultados de la votacién con nimero y letra:
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2.8.1.
2.8.2.

2.8.3.
2.8.4.
2.8.5.
2.8.6.
2.8.7.
2.8.8.

2.8.9.

2.9.
2.10.

2.11.

2.12,

Para partidos politicos en el orden de su registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucién final de la votacién de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacién final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Acta de computo de entidad federativa por el principio de representacién
proporcional (por tipo de eleccién).

il.

1.1.

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema
informatico.

Papel: bond.
Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,

candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias para:

Expediente de codmputo de entidad federativa.
Representantes de partidos politicos con registro.
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1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

24,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8

2.8.1.
2.82.
2.8.3.
2.8.4.

2.9,

2.10.

211,

2.12.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Embiema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, municipio o delegacién y direccién.
Fecha y hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacién legal.

Resultados de la votacion con numero y letra:
Para partidos politicos en el orden de su registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Hoja de incidentes.

1.

1.1.

Caracteristicas del documento:

Tamario: doble carta o tabloide (43 X 28 cm).
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Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsas de expediente de cada eleccién.

Representanties de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se frata.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipic ¢ delegacion y seccion.
Tipo y nimero de casilla.

Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias de la hoja de
incidentes.

Fundamento legal de la hoja.
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Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

— i —
I NN
(SRS

2.1.
2.2.
2.3,
24
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

2.9,

Caracteristicas del documento:

Tamanio: oficio (34 X 21.5 cm).

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Presidente de mesa directiva de casilla.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y seccion.
Lugar de instalacion de la casilla.

Tipo y nimero de casilla.

Relacion de actas entregadas a los representantes de los partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), asi como tipo de representante.
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2.10.

2.11.

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.

Fundamento legal del recibo.

Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete electoral al consejo
distrital.

Caracteristicas del documento:

Tamaiio: oficio (34 X 21.5 cm).

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Presidente de mesa directiva de casilla.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio o delegacién y seccién.

Tipo y nimero de casilla.
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#

2.7.

2.8.

29.

2.10.

2.11.

Texto que haga referencia a la integracion del paquete electoral y bolsas
de cada eleccion, la hora de clausura de casifla y, bajo la responsabilidad
del presidente de casilla, el funcionario de casilla que entregara el paquete
y los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que lo acompafan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos vy de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copia det recibo.

Fundamento legal del recibo.

Plantilla Braille (de cada eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

N

NESEN
—

N =

Caracteristicas del documento:

Tamafio: carta u oficio (de acuerdo al tamafioc de la boleta).

Papel: cartulina bristol.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,

gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone
226U).

Solapa: por el reverso, para introducir y sostener la boleta electoral.
Suaje: coincidente con los emblemas de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s) de la boleta y el espacio para anotar a un
candidato no registrado.

Contenido minimo del documento:

Impresion en offset:

Proceso electoral del que se trata.

Nombres de los partidos politicos y del candidato(s) independiente(s) al
lado del suaje que corresponde a su emblema.
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2.2. Impresion en Braille:
2.2.1. Tipo de eleccion.
222 Abreviaturas en su caso, de los partidos politicos y nombre del

candidato(s) independiente(s) al lado del suaje que corresponde a su
emblema. En caso de que no tener el espacio suficiente para imprimir
los nombres de los candidatos independientes, se abreviara de la
siguiente manera: primer nombre completo, letra inicial de los nombres
subsecuentes, primer apellido completo, letra inicial de segundo
apellido.

Instructivo Braille.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamaiio: carta (28 X 21.5 cm).

1.2. Papel: cartulina bristol.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

n

2.1. Impresion en offset:
2.1.1. instrucciones para el marcado de la boleta.

2.2. Impresién en Braille:
2.2.1. Instrucciones para el marcado de la boleta.

Hojas para hacer las operaciones de escrutinio y computo para casillas
basicas, contiguas y, en su caso, extraordinarias (de cada eleccién).

1. Caracteristicas del documento:

1.1.  Tamafio: oficio (21.5 X 34 cm).

1.2. Papel: bond.
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1.3.

1.4.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE {(Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por
varias hojas.

Contenido minimo del documento:

Proceso electoral del gue se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de lienado.

Seccion, tipo y nimero de casilla.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas sobrantes.

Instrucciones para el conteo y anotacién de personas que votaron,
incluidas en la lista nominal.

Instrucciones para el conteo y anotacion de representantes de partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s) que votaron, no incluidos en la
lista nominal.

Instrucciones para sumar el total de personas que votaron (2.6. mas 2.7.).
Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la urna.

Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas
sacadas de la urna.

Instrucciones para el conteo y anotacion de los votos para cada partido
politico, coalicién, candidato(s) coman(es) (si la legislacion o considera) y
candidato(s) independiente(s) por orden de registro, candidatos no
registrados y votos nulos, asf como, en su caso, candidaturas comunes.
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2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Ejemplos de votos validos y votos nulos.

Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la
votacion.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urmma y el total de
resultados de la votacion.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes
incisos anteriores, en el acta de escrutinio y cémputo.

Hojas para hacer las operaciones de escrutinio y co6mputo para, en su caso,
casillas especiales (de cada eleccion de mayoria relativa y representacion
proporcional).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

r

NRONONNND

SR

Caracteristicas del documento;
Tamano: oficio (21.5 X 34 cm).
Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por
varias hojas.

Contenido minimo del documento:

Para el escrutinio y computo de mayoria relativa:

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Seccidn, tipo y ndmero de casilla.

Eleccion de que se trata.

Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas sobrantes.
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2.1.7.

2.1.8.

2.1.9,

2.1.10,

2.1.11.
2.1.12.

2.113.

2.1.14.

2.2.

2.21.
22.2.
2.2.3.
2.24.
2.2.5.
2.2.6.

2.217.
2.2.8.

Instrucciones para el conteo y anotacién de personas que votaron por el
principio de mayorfa relativa, anotadas en el Acta de electores en transito
para casillas especiales.

Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas de mayoria relativa
sacadas de la urna.

Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas
sacadas de la umna, por el principio de mayoria relativa.

Instrucciones para el conteo y anotacién de los votos para cada partido
politico, coalicién, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera) y
candidato(s) independiente(s) por orden de registro, candidatos no
registrados y votos nulos, por el principio de mayoria relativa, asi como, en
Su caso, candidaturas comunes.

Ejemplos de votos validos y votos nulos.

Instrucciones para la suma y anotacién del total de resultados de |a
votacion, por el principio de mayoria reiativa.

Comparativo del total de boletas sacadas de la uma y el total de
resultados de la votacion, por el principio de mayoria relativa.
Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes
incisos anteriores, en el acta de escrutinio y computo de mayoria relativa
de casilla especial.

Para el escrutinio y computo de representacion proporcional:

Eleccién de que se trata.

Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas sobrantes.
Instrucciones para el conteo y anotacién de personas gue votaron por el
principio de representacién proporcional, anotadas en el Acta de electores
en transito para casillas especiaies.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas de representacion
proporcional sacadas de la urna.

Comparativo entre el total de personas que votaron y total de boletas

sacadas de ia urna, por el principio de representacién proporcional.

Instrucciones para el conteo y anotacion de los votos para cada partido
politico por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos, por
el principio de representacion proporcional.

Ejemplos de votos vélidos y votos nulos.

Instrucciones para la suma y anotacién del total de resultados de la
votacion, por el principio de representacién proporcional.
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2.2.9. Comparativo del total de boletas sacadas de la una y el total de

resultados de la votacion, por el principio de representacién proporcional.

2.2.10. Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes

incisos anteriores, en el acta de escrutinio y computo de representacion
proporcional de casilla especial.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

1.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La Guia de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de
gran formato cuyo tamafio debe permitir su uso funcional en las mesas de
casilla, que contiene imagenes de las boletas electorales en tamaiio reai y
las marcas de votacién para todos los partidos y, en su caso, coaliciones
y/o candidato(s) independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la
clasificacion y el escrutinio de los votos. Su disefio debe tener las siguientes
caracteristicas:

Tamafio: depende de todas las opciones de votacidén disponibles, para
partidos politicos, en su caso coaliciones, de candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y, en su caso candidaturas

comunes que se representen en la guia con el acomodo en tamafio real
de la boleta.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instrucciones de uso.

Ejemplos en tamafio real de la votacién para cada partido politico en orden
de registro, en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la
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legislacion lo considera) y sus posibles combinaciones, candidatos
independientes y candidatos no registrados.

Cartel de resultados de la votacién en la casilla (basica, contigua y, en su
caso, extraordinaria).

1.

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2
2.3.
24,
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 70 x 95 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por e! INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 2264).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccién.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacion.

Seccién, tipo y nimero de casilla.

Resultados de la votacion con nimero por partido politico, en su caso
coaliciones, candidato(s) comuin(es) (si la legislacién lo considera) y

candidatos no registrados y votos nulos.

Firma de los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.
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Cartel de resultados de la votacion, en su caso, para casilla especial.

1.

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

Caracteristicas del documento:

Tamaiio: 70 x 95 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226Y).
Contenido minimo de! documento:

Embiema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccidn.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacién.

Seccidn, tipo y nimero de casilla.

Resultados de la votacion con nimero por los principios de mayoria
relativa y representacion proporcional, por partido politico en orden de
registro, en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legisiacién

lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Firma de ios representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.

Cartel de resultados de cémputo municipal.

1.

1.1.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 70 x 95 ¢cm.
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1.2.

1.3.

21.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscurc Pantone 469U,
gris Pantone 422U), café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacion.

Total de casillas computadas.

Resultados de la votacién con niumero de las elecciones por los principios
de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en
orden de registro y en su caso cealiciones, candidato(s) comun(es) (si la

legislacion lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre y firma del consejero presidente del consejo municipal.

Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

1.

1.1.

1.2,

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 70 x 95 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,

gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
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2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2, Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacion.

2.5. Casillas computadas de! total que corresponden al distrito.

2.6. Hora y fecha de corte del resultado preliminar.

2.7. Resultados de la votacién con nimero de las elecciones por los principios
de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en

orden de registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la
legislacion lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de computo en el distrito.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafo:; 70 x 95 cm.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacion.
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2.5.

2.6.

2.7.

Total de casillas computadas.

Resultados de la votacién con nimero de las elecciones por los principios
de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en
orden de registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la
legislacion lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre v firma del consejero presidente del consejo distrital.

Carte! de resultados de computo en la entidad federativa.

1.

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 70 x 85 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa.

Total de casillas computadas.

Resultados de la votacidn con namero y letra de las elecciones por los
principios de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido
politico en orden de registro y en su caso coaliciones, candidato(s)

comun(es) (si la legislacion lo considera) y candidatos no registrados y
votos nulos.
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2.7.

Nombre y firma del consejero presidente del érganc electoral estatal.

Constancia individual de recuento (de cada eleccién).

1.
1.1.

1.2.

— el —
W wow
Nl

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

2.10.
2.10.1.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: carta (si es producida por un sistema).

Color: cualquiera diferente a ios utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Criginal y copias suficientes para:

Captura de los resultados en grupos de trabajo, en su caso.
Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de ilenado.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio o delegacién.

Seccion, tipo y nimero de casilla.

Numero de grupo de trabajo, en su caso.

Numero de punto de recuento, en su caso.

Total de boletas sobrantes.

Resultados de la votacion con namero:
Para partidos politicos en orden de registro.
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2.10.2.
2.10.3.
2.10.4.
2.10.5.
2.10.6.
2.10.7.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de
registro.

Para candidato(s) comdn(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Numero de votos reservados.

Hora y fecha del inicio y término del recuento.

Nombre y firma del auxiliar de recuento.

Nombre y firma del Consejero electoral ¢ Vocal.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), asi como un espacio para marcar, en su

caso, que no firmo por negativa, por ausencia o lo hizo bajo protesta.

Cantidad de escritos de protesta gue presentaron los representantes de
partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Espacio para anotar, en su ¢aso, que encontrd boleta de otra eleccién.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones municipales.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Caracteristicas del documento:

Tamanio: oficio (21.5 X 34 cm).

Papel: bond u otro de menor costo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Engrapado: en caso de que se frate de un documento constituido por

varias hojas.
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2.

21.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

Contenido minimo del documento:
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Instruccion de llenado.

Espacios para escribir los resultados de mayoria relativa en las casillas del
municipio.

Espacios para escribir los resultados de representacién proporcional de
las casillas del municipio.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1,

2.2.

2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafdo: oficio (21.5 X 34 cm).

Papel: bond u otro de menor costo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por
varias hojas.

Contenido minimo del documento:
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa y distrito electoral.
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2.4.

2.5.

2.6.

Instruccion de llenado.

Espacios para escribir los resultados de mayoria relativa en las casillas del
distrito.

Espacios para escribir los resultados de representacion proporcional de
las casillas del distrito.

C.2. Documentacion sin emblemas de partidos politicos.

Acta de electores en transito para, en su caso, casillas especiales.

1.
1.1.

1.2.

— ek —
N -

—
~

2.1,

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamaio: carta (28 X 21.5 cm).

Papel: autocopiante.

Original y copias suficientes para:

Bolsa que contiene el acta de electores en tréansito.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Tantos suficientes para anotar a 750 ciudadanos y representantes de
partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio ¢ delegacion.

Lugar de instalacion de la casilla.
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2.7,

2.8.

2.8.1.
2.8.2.

2.8.3.

2.84.
2.8.5.

2.9.

2.10.

2.11.

Seccibn, tipo y nimero de casilla:
Datos de ios electores:

Nombre (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Clave del elector (tal y como aparece en la credencial para votar con
fotografia).

Entidad federativa (tal y como aparece en la credencial para votar con
fotografia).

Seccion (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Tipo de eleccion por la que votb.

Nombre y firma del presidente y del secretario de la mesa directiva de
casilla.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal del acta.

Bolsa para boletas entregadas al presidente de mesa directiva de casilla (por
tipo de eleccion).

1.

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

2.1

Caracteristicas del documento:

Tamano: 35 x 45 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Sellado: de seguridad.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.
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Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.
Tipo de eleccidn.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de
casilla.

Espacio para escribir el total de boletas contenidas.
Folios de las boletas contenidas.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para sobres con boletas sobrantes, votos validos y votos nulos (por
tipo de eleccién).

1.

ih. .
1.2.
1.3.
1.4

1.5.

21,

2.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 35 x 45 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Sellado: de seguridad.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 2260).
Contenido mfnimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Nombre del documento.
Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y nimero de
casilla.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para boletas sobrantes (por tipo de eleccion).

1.

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2.
2.3,
24,

2.5.

2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 30 x 44 cm, con fuelle 17 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE {Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de
casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa las boletas sobrantes.

Espacio para escribir el total de boletas sobrantes contenidas.
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Bolsa para votos validos (por tipo de eleccion).

1.

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.

2.2,

2.3.

24.

2.9.

2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 30 x 44 cm, con fuelle 17 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de
casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos validos.

Espacio para escribir el total de votos validos.

Bolsa para votos nulos (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

13.

Caracteristicas del documento:

Tamario: 30 x 44 cm, con fuelle 17 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,

candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
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2.1.
2.2,
2.3.
2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Tipo de eleccidon.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y niimero de
casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos nulos.

Espacio para escribir el total de votos nulos.

Bolsa de expediente de casilla (por tipo de eleccién).

i,

1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2.
2.3.

2.4,

Caracteristicas del documento:

Tamaho: de 25 x 35 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por ios partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.
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2.5.

2.6

2.6.1.
2.6.2.
2.6.3.
2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y nimero de
casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa:

Original o copia del Acta de la jornada electoral.

Original del Acta de escrutinio y cémputo de la eleccion.

Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuadernilio para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para
casillas basicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién, que
hubieren presentando los representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Bolsa de expediente, en su caso, para casilla especial {por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

21.

2.2.

2.3.

2.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: de 25 x 35 cm.

Material: polietiteno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

87



Instituto Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

| Disefio y Elaboracién de Documentacion y Materiales Electorales.

e —— ]

2.5.

2.6

2.61.
26.2.
26.3.

26.4.
2.6.5.

2.6.6.

26.7.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de
casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa:

QOriginal o copia del Acta de la jornada electoral.

Original de! Acta de escrutinio y computo de la eleccion de mayorfa
relativa.

Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccién de representacion
proporcional, en su caso.

Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuademilloc para hacer las operaciones de escrutinio y computo para
casillas especiales.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que
hubieren presentando los representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Bolsa para lista nominal de electores.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 25 x 35 cm con fuelie.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4.

2.5.

251
2.5.2.

253.

2.5.4.

2.5.5.

2.6.

2.6.1.
26.2.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y nimero de
casilla,

Instrucciones para introducir en la bolsa (en casilla basica, contigua y
extraordinaria):

Lista nominal de electores.

Listados de sentencias del Tribunal Electoral y copias de las sentencias,
en su caso.

Relacion de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron en la casilla y no estan inciuidos en la Lista
nominal.

Relacién de ciudadanos que no se les permitié votar por no estar inscritos
en la Lista nominal correspondiente.

Credenciales recogidas, en su caso.

Instrucciones para introducir en el sobre (en casilla especial):
Acta de electores en transito.
Copias de las sentencias del Tribunal Electoral, en su caso.

Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

ro

NESISENEN
_L—\—‘—\:—i

Bwh

Caracteristicas del documento:
Tamano: de 25 x 35 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Por el anverso:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y numero de
casilla.
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1.5. Hora de cierre de la votacion,

1.6. Hora de clausura de casilla.

1.7. Instrucciones para introducir en la bolsa:

1. 71 Copia del Acta de escrutinio y computo de casilla de cada una de las
elecciones.

2.1.7.2. Original de la Constancia de clausura y remisién del paquete electoral al

consejo distrital.

2.1.7.3. Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a

los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)

independiente(s).

2.
2.
2.
2.

2.2. Por el reverso:
2.21. Instrucciones para introducir la bolsa en la funda exterior de la caja
paquete electoral.

Cartel de identificacién de casilla.
i, Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 51 x 66 cm.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1, Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y nimero de
casilia.

2.5. De qué a qué apellido vota en esa casilla.
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Cartel de identificacién para, en su caso, casilla especial.

1.

1.1.
1.2,

1.3.

2.1.
2.2
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7,

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 70 x 95 cm.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo def documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipo y ndmero de
casilla.

Indicacién de la cantidad de boletas que hay por tipo de eleccién.

indicacién de que si el ciudadano se encuentra en su propia seccién se
dirija a la casilla que le corresponde.

Indicacién de las elecciones por las que podra votar el ciudadano,
dependiendo de la ubicacion de la casilla y los datos de su credencial de
elector.

Aviso de localizacidon de casilla:

1.

1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 94 x 85 cm.

Material: resistente al agua.
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1.3.

2.

2.1.
2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claroc Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Distrito, municipio o delegacion y seccién en donde se ubica la casilla o
casillas.

Tipo y numero de casillas que se instalaran.

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente
de mesa directiva de casilla.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafho: oficio.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccion, tipo y
nimero de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Cantidades recibidas, detalladas por cada tipo de documento, material
electoral y articulos de oficina.

Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que entrega.

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla que recibe.

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo distrital.

1.

1.1.
1.2

1.3.

2.1,
2.2,
2.3.
2.4,
2.5
2.6

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamario: carta (21.5 X 28 cm).

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Embiema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y
nimero de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Referencia legal sobre la entrega del paquete electoral, del funcionario de

casilla al consejo distrital.
Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Presencia del sobre o bolsa para resultados preliminares.
Presencia de la bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Nombre y firma del funcionario de casilla que entrega.

Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que recibe.

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo municipal.

1.
1.1.
1.2.

1.3.

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.

2.5,
2.6.
2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamano: carta (21.5 X 28 cm).

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y
namero de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Referencia legal sobre la entrega del paquete electoral, del funcionario de
casilla al consejo municipal.

Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.

Presencia de la bolsa para resultados preliminares.
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29,

2.10.

2.11.

Presencia de la bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Nombre y firma del funcionario de casilla que entrega.

Nombre y firma del funcionario del consejo municipal que recibe.

Tarjetén vehicular.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1,

2.2.

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Caracteristicas del documento:

Tamano: carta {28 X 21.5 cm).

Material: adherible a cristales, de facil remocion.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Fundamento legal.

Nombre del documento.

Ndamero de folio consecutivo en el distrito.

Nombre del usuario del vehiculo.

Placas del vehiculo

Entidad federativa, distrito electoral y direccién.

Vigencia del tarjetén.
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2.10. Espacio para sello del Consejo Distrital.
2.11. Firma del Consejero Presidente del Consejo Distrital.
2.12. Firma del Secretario del Consejo Distrital.

Constancia de mayoria y validez de la eleccion.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamaiio: carta (21.5 X 28 cm).

1.2. Papel: Bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

21. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento,

24, Lugar en el que se hace entrega de la Constancia de mayoria y validez de
la eleccion.

2.5. Fundamento legal por el que se otorga la Constancia.

2.6. Nombre del ganador o integrantes de la formula ganadora.
2.7. Fecha de entrega de la Constancia.

2.8. Nombre y firma del Presidente y Secretario del Consejo.

2.9. Nombre y firma del ganador o integrantes de la férmula ganadora.
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Cartel para personas vulnerables para acceder a la casilla.
1. Caracteristicas del documento:

1.1.

1.2
1.3.

Tamafio: 40 X 30 cm.

Papel: Bond.
Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U, gris

Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1.

2.2.

2.3.

Emblema del instituto electoral.

Gréficos de personas pertenecientes a grupos vulnerables, los cuales tienen
preferencia para acceder a la casilla.

Leyenda que indiqgue que las personas que pertenezcan a €sos grupos
vulnerables tienen preferencia para votar.

C.3. Documentacién para el voto de los mexicanos residentes en el

extranjero.

Boleta electoral.

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

Tamario: 20 X 28 cm 0 20 x 34 cm.

Papel: bond seguridad.

Medidas de seguridad: en la produccion del papel y en la impresion.

Color de la eleccion: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone
469U, gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone
226U).

Contenido minimo del documento:

Anverso:
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Cuerpo de la boleta:

1. Emblema del instituto electoral.

2, Proceso electoral del que se trata.

3. Texto: Mexicano Residente en el Extranjero.

4. Tipo de eleccién.

5. Entidad federativa, distrito electoral y nombre del municipio o delegacion.
6. Instruccion al ciudadano para votar.

7. Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) v candidato no registrado, conforme a su orden de
registro y nombres de los candidatos. Los recuadros deben ser de igual
tamafio, si hubiese un embiema de forma irregular, es importante que
éste guarde la misma proporcién visual con los que son de forma reguiar
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la
superficie dentro de [a cual se encuentran los elementos visuales que lo
contienen.

2.1.1.8. Nombres y firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

NNNNNNNN

2.2. Reverso:
2.21 No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos
independientes.

Acta de |a jornada electoral.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamario: doble carta (43 X 28 cm).

1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Medidas de seguridad: en la impresién,

1.4, Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.5. Original y copias suficientes para:

1.5.1. Bolsas de expediente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

1.5.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)

con registro.
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2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4 Nombre del documento.

2.5. Instruccion de llenado.

2.6. Entidad federativa y distrito electoral.

2.7. Numero de mesa de escrutinio y computo.

2.8. Division en dos partes: Instalaciéon de la mesa y Conclusién del depésito de
boletas en la urna.

2.8.1. Instalacion de la mesa:

2.8.1.1. Lugar, hora y fecha de inicio de instalacion.

2.8.1.2. Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y cémputo.

2.8.1.3. Total de ciudadanos gue estan incluidos en a Lista Nominal de electores
residentes en el extranjero con la palabra “Voto”.

2.8.1.4. Preguntas sobre el armado de la urna, si estaba vacia y se ubico a la vista
de todos.

2.8.1.5. Espacio para escribir incidentes durante la instalacién de Mesa y cuantas
hojas se anexan.

28.1.6. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio
para que, si firmaron bajo protesta, expliguen la razon.

2.8.1.7. Hora del inicio del depésito de los votos en la urna.

2.8.2. Cierre de la votacion:

2.8.2.1. Hora del término del depésito de los votos en la uma.

2.8.2.2. Pregunta sobre si se presentaron incidentes durante el depdsitc de los
votos en la urna; espacio para, en su caso, describirlos brevemente y
cuéntas hojas de incidentes se anexan.
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2.8.2.3. Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.

2.8.2.4.Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio
para que, si firmaron bajo protesta, expliquen la razon,

2.8.2.5. Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presentd escritos de incidentes y el nimero de estos escritos.

29. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
2.10. Fundamento legal del acta.

Acta de mesa de escrutinio y computo.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamano: 43 x 21.5 cm.
1.2. Papel: autocopiante.
1.3. Medidas de seguridad: en la impresién.

1.4. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y computo.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

— b o —
;oo
WN =

1.6. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion.
2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
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2.4,
2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.13.1.
2.13.2.
2.13.3.
2.13.4.
2.13.5.
2.13.6.
2.13.7.

2.14.

2.15.

2.16.

Nombre del documento.
Instruccion de llenado.
Entidad federativa y distrito electoral.

NUmero de mesa de escrutinio y computo.
Lugar de instalacién de la mesa de escrutinio y computo.

Cantidad de personas que votaron contadas con la palabra “Vot6” de la
lista nominal de electores residentes en el extranjero.

Cantidad de sobres recibidos con boletas electorales.
Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.
Cantidad de votos sacados de la urna.

Resultados de la votacién con nimero y letra:
Para partidos politicos en orden de registro.
En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de

registro.

Para candidatos comunes (si la legislacion lo considera).
Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.12. y el total
de la votacién 2.13.7.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo y en
cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y computo y
espacio para marcar si fueron funcionarios del Instituto o del OPLE, en su

caso.
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2.17.

2.18.

2.19,

2.20.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo
protesta, se explique la razon.

Espacio para indicar qué representante de partido politico o de
candidato(s) independiente(s) presentd escritos de protesta y el nimero
de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal del acta.

Acta de coémputo distrital.

1.
1.1.
1.2.

1.3.

e Y
ot

1.5.

2.1.
2.2.

2.3.

N

Caracteristicas del documento:

Tamano: oficio.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias para:

Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
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2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
291,
2.9.1.1
2.91.2.
2.9.1.3.
2.9.14.
2.91.5,
2.9.1.6.
29.1.7.

2.8.2.

2.9.3.

2.10.

2.11.

2.12.

Nombre del documento.
Tipo de eleccién.
Entidad federativa y distrito electoral.

Fecha, hora y direccién del lugar en dénde se efectud el escrutinio y
computo.
Fundamentacion legal.

Resultados de la votacién con nimero y letra:

Total de votos en el distrito.

Para partidos politicos en orden de registro.

Para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidatos comunes (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacidn final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de representantes generales de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Nombre y firma del responsable designado por el instituto electoral.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Hoja de incidentes.

1.

11.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: doble carta o tabloide (43 X 28 cm).
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1.2.

1.3.

— — —.
AR
N =

2.1,

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9

2.10.

2.11.

2.12.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y computo.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s)
con.registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccién de llenado.

Entidad federativa y distrito electoral.

Numero de mesa de escrutinio y computo.

Direccidon del lugar en donde se efectud el escrutinio y cémputo.
Fundamentacion legal.

Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.

Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).
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2.13. Instrucciones sobre el destino del original y copias de ia hoja de
incidentes.

Recibo de copia legible de ias actas de mesa de escrutinio y cémputo
distrital entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamario: oficio (34 X 21.5 cm).
1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Original y copias suficientes para:

1.4.1. Bolsa que va por fuera del paquete electoral.
1.4.2. Presidente de Mesa de Escrutinio y Computo.
2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4, Nombre del documento.

2.5, Instruccion de llenado.

2.6. Entidad federativa y distrito electoral.

2.7. Lugar de instalacion de la mesa de escrutinio y computo.

2.8. NUmero de la mesa de escrutinio y computo.
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Relacion de actas entregadas a los representantes de los partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.

Fundamento legal del recibo.

Recibo de copia legible de las actas de cémputo distrital entregadas a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

1.

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

21.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamaiio: oficio (34 X 21.5 cm).

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos poiiticos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Original sin copias para funcionario designado por el instituto.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Lugar de instalacién del centro de escrutinio y computo.
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27. Relacién de las copias del acta de cémputo distrital entregadas a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

2.8. Nombres y firmas de recibido de los representantes de partidos politicos
generales y de candidato(s) independiente(s).

2.9. Instrucciones sobre el destino del original del recibo.
2.10. Fundamento legal del recibo.

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y cémputo.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamaiio: oficio (21.5 X 34 cm).

1.2 Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por
varias hojas.

2. Contenide minimo del documento:

2.1. Proceso electoral del que se trata.

2.2. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.3. Nombre del documento.

24, Instruccion de llenado.

2.5. Numero de mesa de escrutinio y computo.
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2.6

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.12.

2.13.

2.16.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron, de la
lista nominal de electores residentes en el extranjero.

Instrucciones para el conteo de sobres con boletas electorales de la
eleccion.

Comparativo entre total de personas que votaron de la lista nominal de
electores residentes en el extranjero con los sobres de boletas electorales
de la eleccion (2.6. y 2.7.).

Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la umna.

Instrucciones para el conteo y escritura de los votos para cada partido
politico, coalicidn, candidato comin (en si la legislacién lo considera),
candidato(s) independiente(s) por orden de registro, candidatos no
registrados y votos nulos, asi como, en su caso, candidaturas comunes.
Instrucciones para la suma y escritura del total de la votacion.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de la
votacion (2.9. y 2.12).

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes
incisos anteriores, en el acta de escrutinio y cémputo.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos.

1.

1.1.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La Guia de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de
gran formato cuyo tamaiio debe permitir su uso funcional en las mesas de
casilla, que contiene imagenes de las boletas electorales en tamafo real y
las marcas de votacion para todos los partidos y, en su caso, coaliciones
y/o candidato(s) independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita ia
clasificacion y el escrutinio de los votos. Su disefic debe tener las
siguientes caracteristicas:

Tamarfio: depende de todas las opciones de votaciéon disponibles, para
partidos politicos y en su caso coaliciones, candidaturas comunes,
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candidato(s) independiente(s) y candidatos no registrados, que se
representen en la guia, con el acomodo en tamafio real de las boletas.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE {Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Proceso electoral del que se trata.

2.2 Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Instrucciones de uso.

2.5. Ejemplos en tamafio real de la votacién para partidos politicos y en su
caso coaliciones, candidaturas comunes, candidato(s) independiente(s) y

candidatos no registrados.

Bolsa o sobre para votos validos.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 30 x 44 cm, con fuelle 17 cm.

1.2. Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm?.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

109



Instituto Naclonal Electoral
CONSEJO GENERAL

I Disefio y Elaboracidén de Documentacion y Materiales Electorales.

2.2.

2.3

2.4,
2.5.

2.6.

2.7
2.8.

Proceso electoral del que se trata.
Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.
Tipo de eleccidn.

Entidad federativa, distrito electoral y nimero de mesa de escrutinio y
computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos validos.
Espacio para escribir el total de votos validos.

Bolsa o sobre para votos nulos.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3

2.4.

2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamafo: 30 x 44 cm, con fuelle 17 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm?.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en &l Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y nimero de mesa de escrutinio y
computo.
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2.7.

2.8.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos nulos.

Espacio para escribir el total de votos nulos.

Bolsa o sobre de expediente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

1.

— —
w o

Caracteristicas del documento:

Tamaho: 25 x 35 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm?.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Exfranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y nimero de mesa de escrutinio y
computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa:

Original de! Acta de la jornada electoral.

Original del Acta de mesa de escrutinio y computo de fa eleccion.

Original de la Hoja de incidentes.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién, que
hubieren presentando los representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y computo.
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2.7.6. Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Bolsa o sobre para lista nominal de electores.
1. Caracteristicas del documento:

1.1.  Tamafo: 25 x 35 cm con fuelle.

1.2. Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm?.

1.3. Color; cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1.  Emblema del instituto electoral.

2.2 Proceso electoral del que se trata.

2.3 Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

2.4. Nombre del documento.

2.5. Entidad federativa, distrito electoral y nimero de mesa de escrutinio y
computo.

2.6. Instrucciones para introducir en la bolsa la Lista nominal de electores
residentes en el extranjero.

Bolsa o sobre para actas de mesa de escrutinio y computo por fuera del
paquete electoral.
1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamano: de 25 x 35 cm.

1.2. Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cm?.
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1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos,
candidato(s) independiente(s) y por el INE (Café oscuro Pantone 469U,
gris Pantone 422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

3.1. Emblema del instituto electoral,

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4, Nombre del documento.

2.5. Entidad federativa, distrito electoral y nimero de mesa de escrutinio y
cémputo.

2.6. Hora de conclusién del depdsito de ias boletas en la urna.
2.7. Hora de clausura de la mesa de escrutinio y computo.

2.8. instrucciones para introducir en la bolsa:

2.8.1. Primera copia del Acta de la jornada electoral.

2.8.2. Primera copia del Acta de mesa de escrutinio y computo.

2.8.3. Primera copia de la Hoja de Incidentes.

2.8.3. Original del Recibo de copia legible de las Actas de mesa de escrutinio y
computo entregadas a los representantes de partidos politicos y
candidato(s) independiente.

Una vez validada la documentacién por la Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral, de conformidad con los plazos establecidos en el acuerdo por el que se
aprueban estos lineamientos y los sefialados en el inciso B. Aprobacion de los
documentos electorales por la Instancia legal correspondiente, subinciso c)
de estos lineamientos, los consejos de los OPLE sesionaran para hacer Io
correspondiente y, antes de iniciar con su produccion, proporcionaran al INE, a
través de la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Pablicos Locales,
los modelos aprobados por sus Consejos, el calendario de produccion y los datos
de la(s) empresa(s) que se haran cargo de la misma.
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El INE, a través de la Direccidon Ejecutiva de Organizacion Electoral, enviara a
personal caiificado para realizar supervisiones en las instalaciones de los
fabricantes. La supervision se hard en dos momentos durante la produccién, la
primera en los inicios de la produccion para verificar el cumplimiento de los
Lineamientos y la segunda cuando la produccién se encuentre entre un 50% &
75% de avance.

D. Calculo de las cantidades a producir de documentos electorales.

La definicién de las cantidades de documentos a producir se debe hacer a partir
de los siguientes insumos:

a) Lista nominal de electores.

b) Casillas basicas, contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales

_aprobadas.
¢) Numero de partidos politicos y en su caso, de candidatos independientes

contendientes.

d) Cantidad de ciudadanos que votaran en casillas especiales, aprobada por la
instancia legal correspondiente.

e) Porcentaje adicional de produccion como margen de seguridad para el
abastecimiento a todas las casillas aprobadas (entre el 2 y el 2.5%), excepto

en boletas.
f) Criterios de dotacidn de documentos y materiales para las casillas.

Para la produccién de las boletas los elementos a considerar son los siguientes:
Lista nominal, representantes de partidos politicos y candidatos independientes,
casillas aprobadas y, en su caso, cantidad de boletas aprobadas para las casillas
especiales.

Para el resto de los documentos electorales se requiere la cantidad de casillas
basicas, contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales aprobadas, el
porcentaje adicional (2 al 2.5%) y los criterios de dotacién que se mencionan mas
adelante.
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Es probable que para cuando inicie la produccién de los documentos electorales,
el Consejo correspondiente aiun no cuente con la lista nominal definitiva y las
casillas aprobadas por el INE, por lo que debera utilizar las estimaciones
preliminares hechas por el INE.

En el siguiente cuadro se presentan los criterios para la dotacion de los
documentos electorales que se deben suministrar dependiendo del ambito en
donde se utilizan, y la cantidad que se requiere en ese ambito.

Estos criteios de dotacion aplican para el INE y para los OPLE,
independientemente de que se trate de una eleccion concurrente o de una
eleccion local (ya sean ordinarias o extraordinarias).

CRITERIOS DE DOTACION DE DOCUMENTOS ELECTORALES

Por cada elector registrado en el listado
nominal de casillas basicas, contiguas y
1 extraordinarias {en entidades con elecciones
federales, elecciones locales y elecciones
concurrentes).

Por cada partido politico con registro
nacional, en casillas basicas, contiguas,
2 extraordinarias y especiales (en entidades
con elecciones federales, elecciones locales
y elecciones concurrentes).

Por cada casilla especial (en entidades con
750 elecciones federales, elecciones locales y
elecciones concurrentes).

Por candidatura independiente aprobada para

1 | Boleta de cada eleccion N . .
clecciones federales, en casillas basicas,

2 contiguas, extraordinarias y especiales (en
entidades donde no hay elecciones
concurrentes).

Por candidatura independiente aprobada para
elecciones federales, en casillas basicas,

1 contiguas, extraordinarias y especlales (en
entidades donde hay elecciones
concurrentes).

Por candidatura independiente aprobada para
clecciones locales, en casillas basicas,
configuas, extraordinarias Yy especiales,
segun el ambito de la eleccion ya sea estatal,
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T e =T )
istrital o municipal (en entidades con
elecciones concurrentes y locales).
Por cada partido politico con registro local, en
casillas bdsicas, contiguas, extraordinarias y
1 especiales, segun el ambito de la eleccién ya
sea estatal, distrital o municipal (en entidades
con elecciones concurrentes y locales).
Por «cada casilla basica, contigua,
Acta de la Jomada Electoral 2 extraordinaria y especial, en elecciones
federales, locales y concurrentes.
Acta de escrutinio y computo de casiila de 2 Por cada casilla basica, contigua vy
cada eleccion. extraordinaria.
Acta de escrutinio y cémputo, en su caso, Por cada casilla especial, en elecciones
de casilla especial, de mayorfa relativa de 2 federales, locales y concurrentes.
cada eleccién.
Acta de escrutinio y computo, en su caso, Por cada casilla especial, en elecciones
de casilla especial de representacién 2 federales, locales y concurrentes.
proporcional de cada eleccion.

e il e i
Por cada casilla basica, contigua y, en su
Lista Nominal de Electores. 1 caso, extraordinaria, en elecciones federales,
locales y concurrentes.
Acta de Electores en Transito. En su caso, por cada casilla especial
(cantidad suficiente para que se escriban los
52 datos de los electores y representantes de
partidos politicos) en elecciones federales,
locales y concurrentes.
Por cada casilla basica, contigua y, en su
3 caso, extraordinaria, en elecciones federales,
Hoja de Incidentes. locales y concurrentes.
4 En su caso, por cada casilla especial, en
elecciones federales, locales y concurrentes.
Recibo de copia legible de las actas de Por cada casilla basica, contigua y, en su
casilla entregadas a los representantes de 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones
los partidos politicos. federales, locales y concurrentes.
Constancia de clausura de casilla y Por cada casilla basica, contigua y, en su
remision del paquete electoral al consejo 1 caso, exfraordinaria y especial, en elecciones
distrital. federales, locales y concurrentes.
Plantilla Braille por cada eleccion. Por cada casilla basica, contigua y, en su
1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones
federales, locales y concurrentes.
Bolsa para boleias de cada eieccién Por cada casilla bésica, contigua y, en su
entregadas al presidente de la mesa 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones
Directiva de casilla. federales, locales y concurrentes.
Bolsa para las boletas sobrantes de cada 1 Por cada casilla basica, contigua y, en su
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eleccidn. caso, extraordinaria y especial, en elecciones
federales, locales y concurrentes.

Bolsa para total de votos vilidos de cada Por cada casilla basica, contigua y, en su

9 | eleccion. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones
federales, locales y concurrentes.

Bolsa para total de votos nulos de cada Por cada casilla basica, contigua y, en su

10 | eleccién. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrentes.
Bolsa para expediente de casilla de cada Por cada casilla basica, contigua y, en su

11 | eleccion. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrentes.
Bolsa para boletas sobrantes, votos vélidos Por cada casilla basica, contigua y, en su

12 | y votos nulos de cada eleccidn. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrentes.
Bolsa para lista nominal de Por cada casilla basica, contigua y, en su

13 | Electores. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrentes.
Bolsa para actas de escrutinio y computo Por cada casilia basica, contigua y, en su

14 | por fuera del paquete electoral. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrenfes.
Cuadernillo con hojas para hacer las Por cada casilla basica, contigua y, en su

15 | operaciones de escrutinio y cémputo. 1 caso, extraordinaria, en elecciones federales,

locales y concurrentes.
Cuadernillo para hacer las operaciones de En su caso, por cada casilla especial, en

16 escrutinio y computo de mayoria relativa y 1 elecciones federales, locales y concurrentes.
representacion proporcional, en su caso,
para casillas especiales.

Bolsa o sobre para resultados Por cada casilia basica, contigua y, en su

17 | Preliminares. 1 caso, extraordinaria y especial, en eleccicnes

federales, locales y concurrentes.

18 Cartel de identificacion de casilla. 1 Por cada casilla basica, contigua y, en su

caso, extraordinaria.

19 Cartel de identificacion en su caso, para 1 En su caso, por cada casilla especial, en
casilla especial. ‘ elecciones federales, locales y concurrentes.
Cartel de resultados de la votaciéon en esta Por cada casilla basica, contigua y, en su

20 | casilla. 1 caso, extraordinaria, en elecciones federales,

locales y concurrentes.

21 Cartel de resultados de la votacién, en su 1 En su caso, por cada casilla especial, en
caso, para casilla especial. elecciones federales, locales y concurrentes.
Guia de apoyo para la clasificacion de los Por cada casilla basica, contigua y, en su

22 | votos. 1 caso, extraordinaria y especial, en elecciones

federales, locales y concurrentes.
Por cada casilla bésica, contigua y, en su

23 Cartel para personas vulnerables  para 1 ! caso, extraordinaria yespecial,%n elselacciones
acceder a la casilla

| federales, locales y concurrentes.
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! - A it
1 Cartel de resuitados de computo Mumc:lpal 1 Al Consejo Municipal en elecclones locales.
2 Cariel de resultados preliminares de las 1 Al Consejo Distrital, en elecciones federales,
elecciones en el distrito. locales y concurrentes.
3 Cartsl de resultados de computo distrital. 1 Al Consejo Distrital, en elecciones federales,
locales y concurrentes.
Aviso de localizacién de casillas Al Consejo Distrital por cada casilla basica,
4 1 contigua y, en su caso, exiraordinaria y
especia, en elecciones federales, locales y
concurrentes [,
Cuaderno de resultados preliminares de ias |-+ 3« ‘*i Se debe suministrar uno por cada Consejero
5 elecciones municipales. ., | electoral distrital, y por cada representacion
et i de parlido politco y candidato(s)
. 24 independiente(s) en el municipio.
Cuademo para resultados preliminares de [ ~ . { Se debe suministrar uno por cada Conssjero
6 las elecciones distritales. e g= { electoral distrital, y por cada representacién
o de partido politico y candidato(s)
; p independiente(s) en el distrito.
7 Tarjeton vehicular. € Al Consejo Distrital, segin sus propios
" ﬁ 1 requerimientos.
F—- '_ i = :__.n.. ciyiie : — B L =5 . : = i =Eo
1 Cartel de resultados de computo de entidad 1 Al Consejo Local, en elecciones federales,
federativa de cada eleccién. locales y concurrentes.
Acta de escrutinio y computo de casﬂ!a por : % Para Consegjo Munlclpal en elecciones
1 | el principio de mayoria relativa levantadaen ||~ , locales.
el consejo municipal. PO ndy
Acta de escrutinio y computo de casilla por | "~ 1 Para Consejo Municipal en elecciones
2 | el principio de representacién proporcional | - 4 locales.
levantada en el consejo municipal.
3 Acta de computo municipal por el pn'ncipio I Para Consejo Municipal en elecciones
de mayoria relativa {por tipo de eleccion). j locales.
Acta de cémputo municipal por el principio ; | Para Consejo Municipal en elecciones
4 | de representacion proporcional (por tipo de | locales.
eleccion). cote,
Acta de escrutinio y computo de casilta por |- = < | Para Consejo Distrital, en elecciones
5 | el principio de mayoria relativa levantada en 23"~ “» | federales, locales y concurrentes.
el consejo distrital. T
Acta de escrutinio y cémputo de casilla por [+ , =% Para Consejo Distrital, en elecciones
6 | el principio de representacion proporciona! ;?* 2+ ..t federales, locales y concurrentes.
ievantada en el consejo distrital. 1 @
Acta final de escrutinio y computo Municipal x4 Para Consejo Municipal en elecciones
7 | por el principio de mayoria ' locales.
Relativa derivada del recuento de casillas |
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(por tipo de eleccion).
Acta final de escrutinio y cémputo Municipal ¢ .7 "% -~ 4 Para Consejo Municipal en elecciones
g | por el principio de representacion s 5 T, locales.
proporcional derivada del recuento de [{-f -
casillas (por tipo de eleccién). L
9 Acta de computo distrital por el principio de | Para Consejo Distrital, en elecciones
mayoria relativa (por tipo de eleccion). federales, locales y concurrentes.
Acta de computo distrital por el principio de |~ " T~ | Para Consejo Distrital, en elecciones
10 | representacién proporcional (por tipo de =) % ¥ federales, locales y concurrentes.
eleccién). g I
Acta final de escrutinio y computo distrital | -~; .. §{ Para Consejo Distrital, en elecciones
11 | pOr el principic de mayoria relativa derivada { Y federales, locales y concurrentes.
del recuento de casillas (por tipo de |
eleccion). B o
Acta final de escrutinio y cémputo distrital |2~ Para Consejo Distrital, en elecciones
12 | por el principio de representacién P federales, iocales y concurrentes.
proporcional derivada del recuento de :
casillas (por tipo de eleccién}. i
Acta de computo de entidad federativa por |, =~ . | Para Consgjo Local, en elecciones federales,
13 | el principio de mayoria relativa {(por tipo de £ ; locales y concurrentes,
eleccibén). eyl s
Acta de computo de entidad federativa por [~ 1 ) Para Consejo Local, en elecciones federales,
14 | el principio de representacién proporcional |- - 1 locales y concurrentes.
{por tipo de eleccitn). 4
15 Constancia de mayoria y validez de Ia 3 Para Consejo Distrital, en elecciones
eleccion. ] " { federales, locales y concurrentes.
Recibo de documentacién y materiales [ - Para Consejo Distrital y Municipal, en
16 | electorales entregados al presidente de | { elecciones federales, locales y concurrentes,
mesa directiva de casilla. :
17 Recibo de entrega del paquete electoral al | Para Consejo Distrital en elecciones
consejo distrital. " n 5y federales, locales y concurrentes,
18 Recibo de entrega del paquete electoral al SFtR Para Consejo Municipal, en elecciones
consejo municipal. : federales, locales y concurrentes.
19 Constancia individual de recuento (de cada | ?it; ] Para Consejo Distrital, en elecciones
eleccion). - .+ 1 federales, locales y concurrentes.
CRITERIOS DE DOTACION DE DOCUMENTOS ELECTORALES PARA EL
VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO
= . — T E—

Por cada elector registrado en el listado

Boleta de cada eleccion 1 nominal de mexicanos residentes en el
extranjero.
Por distrito por mesa de escrutinic y
Acta de la Jomada Electorat 2 —
Acta de mesa de escrutinio y cémputo Por distrito/mesa de escrutinio y cdmputo.
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= R TN T e e T
R = - o L 4 K L P = L0 i ]
4 Acta de coOmputo distrital 1 Por cada distrito. Producida por sistema de
computo
Por mesa de escrutinic y computo.
5 | Hoja de Incidentes. 1
Recibo de copia legible de las actas de Por mesa de escrutinio y coémputo.
mesa de escrutinio y computo distrital
6 | entregadas a los representantes de los 1
partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).
Recibo de copia legible de las actas de Para el instituto electoral.
computo distrital entregadas a los
7 | representantes generales de los partidos 1
politicos y de candidato(s)
independiente(s).
8 Hoja para hacer las operaciones de la 1 Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
mesa de escrutinio y computo.
9 Guia de apoyo para la clasificacién de los 1 Por mesa de escrutinio y computo.
votos.
10 | Bolsa o sobre para votos vdlidos. 1 Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
11 | Bolsa o sobre para votos nulos, 1 Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
12 Bolsa o sobre de expedients de Mesa de 1 Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
Escrutinio y CoOmputo.
13 Bolsa o sobre para lista nominal de 1 Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
Electores.
Boisa o sobre para actas de mesa de Por distrito/mesa de escrutinio y computo.
14 escrutinio y computo por fuera del paquete 1
electoral. .

E. Adjudicacion de la produccién de los documentos electorales.

Para la adquisicién de la documentacion electoral se debe seguir el siguiente

procedimiento:
a) Elaborar las especificaciones técnicas de cada documento, mismas que deben
contener los siguientes puntos, segin corresponda:

Formato.

Tipografia.

Tamaiio.

Tintas.

Sistema de Impresion.
Cantidad.

Sustrato o soporte.
Medidas de seguridad.
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b)

Datos variables.
Acabados.
Empaque.
Clasificacién.

Posterior a la aprobacién del Consejo y en coordinacién con el area
administrativa, se deben realizar los tramites correspondientes para la
adjudicacion de la produccién de la documentacion electoral, con base en la(s)
ley(es) comrespondiente(s) local(es), y/o en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que en su articulo 26 establece
las siguientes opciones:

Licitacién publica.
Invitacién a cuando menos tres empresas.

» Adjudicacion directa.
Caracteristicas generales que debe cubrir el fabricante:

Capacidad e infraestructura técnica y humana para cumplir con los
requerimientos sefialados en las especificaciones técnicas previstas en el
procedimiento de contratacién correspondiente.

Capacidad técnica suficiente para atender los volimenes de produccién
requeridos en periodos breves de tiempo, de conformidad con las
necesidades del Instituto Nacional Electoral y/o de los Organismos Publicos
Electorales, segin cormresponda y tener capacidad de reaccién ante
posibles contingencias.

Garantizar puntualidad en la entrega de los trabajos requeridos.

Contar con personal técnicamente calificado y con experiencia en
produccién de documentacion electoral.

Contar con licencias actualizadas de software de disefio.

Tener capacidad financiera para obligarse a la prestacion de los servicios
de produccion de los documentos que se requieren.

Contar preferentemente con certificacion 1SO-9000, lo que asegura altos
estandares de calidad cuantitativa y cualitativa, durante sus procesos
productivos.

Brindar todas las facilidades necesarias para que personal del 6rgano
publico electoral y del INE supervisen el proceso de produccién, en los
términos previstos en estos lineamientos.

Ofrecer confidencialidad, exclusividad y seguridad durante la produccion de
la documentacién.
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* Proporcionar la seguridad necesaria durante la produccion de las boletas
electorales: vigilancia, equipo y personal contra incendios, sistema de
circuito cerrado de televisiéon en todas ias areas de produccién, béveda y
areas de seguridad para resguardar la documentacién y acceso restringido.
a las areas de produccion.

d) Para el ejercicio del gasto pulblico, es necesario que el INE y los OPLE
observen en todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y
Disciplina Presupuestaria establezcan las normas correspondientes.

e} Tanto el INE como los OPLE, de conformidad con las necesidades propias de
su produccion, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso
interno, a través del cual se detalle la manera de supervisar la produccion de la
documentacion electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las
especificaciones técnicas. El Manual de los OPLE deben presentarlc al INE
junto con ei listado de sus proveedores adjudicados, para su conocimiento v,
en su caso, observaciones. El Manual debe contener los siguientes puntos:

* Marco legal.

= Criterios de adjudicacidon de {a produccion.

= Acciones para designar al fabricante.

=  Aspectos a considerar en la supervision de la produccién.

* Normas aplicables en los procesos de produccién de los documentos
electorales.

= Diagramas de fiujo de los procedimientos de supervisién de la produccién
de la documentacion electoral.

» Parametros de evaluacion para la revision de la documentacion electoral.

* Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados Y
criterios para aceptar o rechazar la produccion.

f) Llevar a cabo juntas periédicas de seguimiento con el fabricante, para verificar
avances, oportunidad en las eniregas conforme al calendario y eventualidades
que se presenten.

F. Supervisién de la produccion de los documentos electorales.

El OPLE debera enviar a la DEOE, por conducto de la UTVOPLE, el modelo de
documentacion electoral para que la DEOE emita un dictamen técnico y valide

dichos documentos.
Para supervisar la producciéon de la documentacion electoral se debe seguir el
siguiente procedimiento:
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a)

b)

d)

f)

g)
h)

Elaborar un Programa de produccion de los documentos electorales, que
incluya tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando
como minimo los siguientes aspectos:

= Plazos establecidos en la legislacion electoral para que los documentos se
encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso, municipales.

» Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

* Produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que no tienen
emblemas de partidos politicos y por lo tanto no tienen restriccion en su
produccién (méas que la aprobacion del Consejo) y después de los que
contienen emblemas. A fin de optimizar los tiempos de produccion.

Entregar al fabricante los archivos electronicos con los disefios de los

documentos, asi como sus especificaciones técnicas impresas.

Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el

propoésito de aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las

fechas de produccion y entregas de los documentos en las cantidades
requeridas.

Solicitar al fabricante un calendario detallado de produccién de las boletas

electorales antes de su inicio, con el propésito de que el INE y, en su caso, el

organismo publico local electoral lo distribuya a los representantes de los
partidos politicos y de candidatos independientes, para evitar sustituciones de
nombres cuando éstas se estén imprimiendo o ya estén impresas.

Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en

artes gréficas, que supervise la produccién de la documentacion electoral, que

debera ser capacitado antes de entrar en funciones.

Solicitar al proveedor las pruebas de color de cada documento electoral para

su revision y, en su caso, aprobacion. En boletas y actas de casilla se debe

invitar a representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), para que den el visto bueno de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la produccion

de la documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periédicas (al menos, una a la semana)

para revisar los avances en la produccion, posibles retrasos con respecto a la

programacién y alternativas de solucién ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de

revisiones:
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1. Verificacién de materias primas (papel seguridad, papel autocopiante, papel
bond, cartulina bristol, etc.). Se deben solicitar los certificados de calidad de
cada sustrato y materia prima que se requiera y/o la realizacién de ias
pruebas de laboratorio (gramaje, resistencia, tensién, blancura, rasgado,
humedad).

2. Supervision de las etapas de produccion (preprensa, impresion, corte,
alzado, encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera
material que no cumpla con las especificaciones técnicas, debera ser
separado, rechazado y reemplazado. Los aspectos que se deben
supervisar, dependiendo del documento, en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA

» Caracteristicas del sustrato.

» Transmision de datos del papel autocopiante.

> Revisibn de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones
laser.

IMPRESION

» Uniformidad del color en las plastas.

» Tonalidad exacta en los colores solicitados.

» Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de
acuerdo a la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos
representantes. '

» Dimensiones.

» Registro de impresion.

» Presencia de manchas.

» Impresién consecutiva, clara y legible de los folios.

> Revision de los datos variables en cada cambic de placas.

» Verificacion de la aplicacion de las sustituciones de los nombres de
candidatos que fueron aprobadas por el Consejo.

» Compaginacion del papel autocopiante.

> Verificacién de la coincidencia de las marcas de registro entre original y
copias.

» ldentificacion, registro y retiro de pliegos con unidn en las bobinas de
papel.

» Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.

» Suaje del talon foliado.
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ALZADO

» Correcta integracion de original, copias y, en su caso, respaldo.

» Pruebas de verificacion de la transmision de datos del papel
autocopiante.

> Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

» Refine de acuerdo a los registros de corte.

> Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.
> Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

ENCUADERNACION

> Aplicacion del pegamento.

> Calidad del pegamento.

> Revision de folios en blocks.

» Sustitucién de boletas reportadas con algln error.

» Clasificacion regional (distrito, municipio) de los blocks.

ACABADOS ADICIONALES

» Resistencia en las costuras.
» Impresion Braille.

» Engrapado.

EMPAQUE

» Cantidades requeridas.

> Resistencia de las cajas de empaque.

» Clasificacién de acuerdo a las listas entregadas por el Instituto o el
OPLE, en su caso.

> Contenido de los datos de identificacion en las etiquetas: nombre del
documento, entidad, distrito, municipic o delegacion.

» Correspondencia de la caja y su contenido.

> Clasificacién y registro del nimero de cajas y paquetes.

> Sellado de las cajas.

» Resguardo de las cajas con documentacion electoral.
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3. Muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo a la norma Military
Standard (MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de produccion,
en caso de rechazo el proveedor debera hacer los ajustes o correcciones
necesarios.

El INE ofrecera asesoramiento en materia de supervision de la produccion, cuyas
fechas de imparticibn se podran consultar, a través de la Unidad técnica de
Vinculacion con los Organismos Pablicos Locales.

G. Documentacion electoral que puede ser compartida por el INE y los OPLE
en casilla unica.

En elecciones concurrentes y en virtud de que la documentacion electoral lieva en
su mayoria informacion precisa y particular, en casilla Unica sdlo es posible que el
INE comparta con los OPLE los siguientes documentos: Cartel de identificacion de
casilla, Aviso de localizacion de casilla, Aviso de centros de recepcion y traslado,
Cartel para personas vulnerables para acceder a la casilla, Bolsa para la lista
nominal de electores y Tarjetén Vehicular.

Es importante considerar que para la documentacion electoral que se utilice en
casilla Gnica y que contenga espacio para firmas de los funcionarios de casiila, se
debe considerar un secretario y un escrutador adicionales.

H. Almacenamiento y distribucién de los documentos electorales.

Si bien estos lineamientos se refieren a la impresion de documentos y produccién
de materiales electorales para los procesos electorales federales y locales,
también es conveniente complementarlos con la elaboracién de lineamientos para
las etapas de su almacenamiento y distribucién, que forman parte del proceso
para asegurar su suministro oportuno a los distritos o municipios, con base en las
legislaciones locales. Al respecto, ademas de las medidas especificas que en su
momento emita el Consejo General del INE, para el almacenamiento y distribucion
de los documentos electorales, se debera observar lo siguiente:

1. Almacenamiento de los documentos electorales.

En cada distrito electoral del INE y de los OPLE y en su caso municipios de estos
ultimos, se debera contemplar durante el Proceso Electoral, la instalacion de una
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bodega electoral, para la salvaguarda de las boletas y el resto de la
documentacioén electoral.

En virtud de lo anterior, se deberan prever en el presupuesto, los recursos
necesarios para el acondicionamiento y equipamiento de las bodegas electorales.

A continuacion se presentan las directrices generales de los requerimientos
minimos para el acondicionamiento y equipamiento de las bodegas electorales.

1.1 Acondicicnamiento de las bodegas electorales.

Se debe garantizar que los espacios que se destinen como bodegas electorales
cuenten con las condiciones necesarias para la seguridad de los documentos
electorales, especialmente de las boletas.

Se debe considerar como acondicionamiento de las bodegas electorales, los
trabajos que se realizan de manera preventiva y/o correctiva para mantener los
inmuebles en condiciones 6ptimas, para almacenar con seguridad las boletas
electorales y el resto de la documentacién electoral.

Para la instalaciéon de las bodegas electorales, se debera considerar primero una
ubicacion apropiada. Para reducir las posibilidades de algln incidente, en la
ubicacién de la bodega deberan observarse los siguientes aspectos:

v' Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de
veladoras, cartén, papel, colchones, productos quimicos inflamables, etc.

v" Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso
de lluvias, como son los rios, presas y lagunas.

v Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la via
publica.

v Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que reducira
riesgos en caso de inundacion.
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Se deberd estimar el area que permita el almacenamiento de toda la
documentacién electoral, con la amplitud necesaria para su manejo vy
almacenamiento. Para lo anterior, se debera contar con la informacién sobre la
cantidad de documentacion electoral que se almacenard, asi como su peso Yy
volumen.

Serd indispensable verificar, previo a su uso, las condiciones en que se
encuentran las instalaciones, para detectar humedad, filtraciones de agua, corto
circuitos, etc.

Para elaborar un diagnostico de las necesidades de acondicionamiento de la
bodega electoral, serd necesaria una revision fisica, poniendo especial atencion
en los siguientes aspectos:

v Instalaciones eléctricas: Estaran totalmente dentro de las paredes y techos o,
en su defecto, canalizadas a través de la tuberia adecuada. Todas las cajas de
conexidn, de fusibles o tableros, contardn con tapa metdlica de proteccién
permanentemente acoplada.

Techos: Se verificard que se encuentren debidamente impermeabilizados para
evitar filtraciones.

Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se favorece
la acumulacién de agua, que se traduce en humedad, filtraciones y, en casos
extremos, en desplome de techos.

Instalaciones Sanitarias. Es necesario revisar el cerrecto funcionamiento de los
sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, etc., asi como realizar, en
caso hecesario, ia limpieza del drenaje, a efecto de evitar inundaciones.
Ventanas: En caso de contar con ventanas, los vidrios deberan estar en buen
estado y las ventanas se sellaran.

Muros: Estaran pintados y libres de salinidad.

Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas o
candados. La bodega electoral sélo debera contar con un acceso. En caso de
existir mas puertas se clausuraran para controlar el acceso por una sola.

Pisos: Se revisara el estado en que se encuentra el piso, procurando que no
cuente con grietas.

\

AN N

AN

1.2 Equipamiento de bodegas electorales.
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Los trabajos de equipamiento consistiran en suministrar los bienes muebles
necesarios para la correcta operacion de la bodega electoral.

Como parte del equipamiento para contar con la seguridad minima y el buen
funcionamiento de la bodega electoral se consideran los siguientes articulos:

v" Tarimas. Toda la documentacion electoral se colocara sobre tarimas para
evitar exponerios a riesgos de inundaciones, humedad o derrame de liquidos.
No se colocara la documentacion directamente en el suelo.

v' Extintores de polvo quimico ABC de 6 ¢ 9 kg (un extintor por cada 20 m?). Se
ubicaran estratégicamente, sefalando su localizacion y verificando la vigencia
de las cargas.

v Lamparas de emergencia, permanentemente conectadas a la corriente
eléctrica para garantizar su carga.

v Sefalizaciones de Ruta de Evacuacién, de No Fumar y delimitacién de areas.

2. Distribucion de los documentos electorales.

El INE y los OPLE, deberan cumplir con la normatividad correspondiente,
garantizando la entrega de [as boletas electorales y el resto de la documentacion
electoral dentro de los piazos previstos por la legislacion en la materia.

Para cumplir con estos plazos legales se requiere del disefio de una estrategia de
distribucion de la documentacién electoral, considerando factores de tiempo,
distancia, recursos humanos y recursos materiales. Los OPLE deben proporcionar
al INE, al menos con 6 dias de anticipacion al inicio de sus envios, un oficio que
detalle su programa de distribucion y los plazos definidos para su cumplimiento.

La documentacion electoral podra ser distribuida directamente por los proveedores
o por el INE o los OPLE, en cualquiera de los casos se instrumentara un programa
de distribucion.

El programa de distribucién debera contar, con al menos, las siguientes
caracteristicas:

» Cantidad y tipo de documentacion electoral a distribuir a cada distrito electoral.
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M

* Peso y volumen de la documentacién electoral a distribuir.

» Tipos de vehiculos que realizaran la distribucion.

* lLugar, fecha y hora de carga de los vehiculos.

* Fecha y hora estimada de liegada de los vehiculos a cada distrito.
+ Seguimiento al avance de ios vehiculos y recepcién en los distritos.

Para la distribucién de las boletas electorales y la documentacién con emblemas
de partidos politicos, se debera considerar que los vehiculos serén custodiados
por fuerzas de seguridad federal, estatal o municipal, principalmente.

I. Custodia de los documentos electorales.

En la bisqueda de garantizar la seguridad de las boletas electorales, previniendo
alteraciones del orden asf como la comisién de actos y/o delitos que pudieran
poner en riesgo la celebracién de la jornada electoral, el INE y los OPLE deben
considerar su custodia, desde la produccién de estos documentos hasta la
conclusién del proceso electoral.

Por lo anterior, se debe implementar una estrategia, mediante la coordinacién con
instituciones de seguridad en los dmbitos federal, local y/o municipal, con la
celebracion de convenios en los que se definan las etapas, periodos de inicio y
conclusion, requerimientos, responsables, vias de comunicacion, directorios del
personal responsable por ambas partes, rutas de distribucién de la
documentacion, las consignas de la custodia y demas elementos que sean
pertinentes.

Las etapas en donde se debe establecer la custodia de la documentacién son las
siguientes: produccién de papel seguridad, traslado de papel seguridad a la
empresa impresora, en ia empresa impresora durante la produccion de boletas, en
su almacenamiento, en su traslado a los consejos distritales o municipales, en su
almacenamiento en los consejos distritales 0 municipales, en los cémputos y hasta
la conclusion del proceso electoral.

En las etapas en donde se requiera la pernocta del personal que ofrece el servicio

de seguridad, el INE y los OPLE deben asegurar el acondicionamiento y
equipamiente minimo necesario para ofrecer un trato digno a este personal.
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Debera existir comunicacion y retroalimentacién durante la instrumentacion y
seguimiento de la custodia con la autoridad designada, para atender cualquier
incidente que se pudiera presentar.

Para el seguimiento a la custodia se deberan elaborar los formatos necesarios, a
fin de llevar una bitacora y control de los aspectos relevantes sucedidos.

Los OPLE deben proporcionar al INE, al menos con 5 dias de anticipacion del
inicio de la custodia, un oficio que detalle su logistica y plazos definidos para su
cumplimiento.

J. Destruccion de los documentos electorales.

La destrucciébn de los documentos electorales no es materia de estos
lineamientos; sin embargo, representa la Gltima parte del ciclo en las elecciones,
por lo que se incluyen algunas indicaciones al respecto.

La destruccion de la documentacién electoral debera lievarse a cabo una vez que
concluya el Proceso Electoral correspondiente, respetando los plazos que en su
caso, establezca la normatividad en [a materia. La destruccién de la
documentacién electoral deberd ser aprobada por la instancia legal
correspondiente.

Derivado de la necesidad de proteger y conservar el medio ambiente, se debera
destruir la documentacién electoral bajo procedimientos ecologicos no
contaminantes, relacionados con el reciclamiento del papel. Esto es, que el
resultado final del reciclamiento, consista en la produccién de papel o sus
derivados. Estas consideraciones también aplican para los materiales plasticos.

Por lo anterior, por ningiin motivo debera destruirse la documentacién electoral por
incineracion, entierro o cualquier otro medio que tenga efectos contaminantes.

Los OPLE deben proporcionar al INE, al menos con 5 dias de anticipacion del

inicio de la destruccion de la documentacion, un oficio que detalle su logistica y
plazos definidos para su cumplimiento.
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V. MATERIALES ELECTORALES

Los materiales electorales son: el cancel o elemento modular, las umas, la caja
paquete electoral, la marcadora de credenciales, la mampara especial, liquido
indeleble, los marcadores de boletas y la base porta urnas.

A. Diseino de los materiales electorales.

Los materiales electorales son instrumentos que se utilizan en las casillas, para
que la ciudadania elija de manera libre y secreta a sus representantes: es por ello
que resulta necesario dotarlas de urnas, canceles, mamparas especiales, cajas
paquete electoral, marcadora de credenciales, marcadores de boletas, bases
portauma y liquido indeleble, entre otros, para recabar el voto de los electores en
todo el territorio nacional.

Los drganos pulblicos locales tendran entre sus atribuciones el disefio y
elaboracion de los modeios de los siguientes materiales electorales, con base en
lo dispuesto en el Articulo 216 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, en las consideraciones hechas en los presentes Lineamientos y en la
legislacion local correspondiente: el Cancel o elemento modular para garantizar al
elector la emisién del voto en secreto; ias urnas para recibir la votacion de cada
eleccion; el liquido indeleble para impregnar el dedo de los electores que han
emitido su voto; la marcadora de credenciales, para que el Secretario de la casilla
marque |as credenciales para votar de los electores que ha ejercido su derecho de
voto; el marcador de boletas, para que el elector libremente y en secreto, marque
en la boleta el cuadro del partido politico o candidato independiente o escriba el
nombre del candidato no registrado de su preferencia,; la caja paquete electoral
para transportar la documentacion; la mampara especial para atender a personas
con capacidades diferentes; y la base porta umas, para colocar sobre ella las
urnas donde los ciudadanos depositaran sus votos.

Los trabajos de disefio iniciaran con la evaluacidon de la funcionalidad de los
materiales electorales utilizados en la eleccion anterior, con el propdsito de
conocer el desempefio que presentaron durante el desarrollo de la Jornada
Electoral. En este ejercicio se solicitaran y recibiran opiniones, propuestas y
observaciones para el mejoramiento de los materiales, de los ciudadanos que

132



Institute Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

{ Disefio y Elaboracién de Documentacién y Materiales Electorales.

fungieron como funcionaros de casilla, mismas que se analizaran y clasificaran
para determinar su viabilidad en los aspectos legal, econdémico, técnico y
funcional, para su incorporacion en los nuevos disefios de la siguiente eleccion,
como se detalla mas adelante.

1. Aspecto legal: que las propuestas estén fundamentadas dentro del marco de la
ley general que regula los procedimientos electorales locales y nacionales.

A

Aspecto econdmico: que las propuestas factibles de incorporar no tengan un
impacto econémico adverso, que encarezcan los costos de los materiales,
buscando en todo caso, su reutilizacion.

w

Aspecto técnico: que las propuestas sean factibles de realizar téchicamente,
que exista la infraestructura tecnolégica para permitir su implementacién o
adecuacion en los procesos productivos, sin que afecten los tiempos de
produccion.

B

Aspecto funcional: que las propuestas faciliten el uso de los materiales por
parte de los usuarios (funcionarios).

Las propuestas que cumplan con los cuatro aspectos, seran incorporadas en los
nuevos modelos, y para comprobar que las modificaciones mejoraran la
funcionalidad estos materiales, se deben someter a una prueba piloto en el estado,
y con los resultados obtenidos de la evaluacion, se definira su implementacion en
las elecciones. [Los materiales electorales definitivos daran cumplimiento a los
principios de certeza y legalidad que rigen a las instituciones electorales, buscando
en todo momento las condiciones que garanticen la certeza a los electores la
emisidn y secrecia del voto.

Los materiales electorales deberan ser construidos con materias primas que
garanticen su reutilizacion en mas de un proceso comicial. Se evitara el uso de
cartén corrugado, con el propésito de promover politicas de austeridad a corto
plazo, generando ahorros al recuperar, almacenar y reutilizar los materiales en
elecciones posteriores, para sélo adquirir cantidades complementarias.
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Los materiales electorales deben garantizar que puedan ser trasladados con
facilidad por los funcionarios de casilla €l dia de la jornada electoral, asegurando
que quepan por lo menos en vehiculos de tamafio medio.

B. Aprobacién de los materiales electorales por la autoridad
correspondiente.

Concluido el disefio y elaborados los modelos de los materiales electorales que
seran utilizados en las elecciones (con excepcion del liquido indelebie), éstos
deberan presentarse al INE, junto con el informe de su disefio, en el plazo
establecido en el Acuerdo por elqgue se aprueban estos lineamientos, para que
sean validados por la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y lo informe a
la Comisién del INE encargada de darle seguimiento a los procesos electorales en

Curso.

El INE validara los materiales, a través de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de su fecha de recepcion.
En caso de haber observaciones del INE, el OPLE tendra un plazo no mayor a 5
dias habiles para atender y presentar los cambios derivados de dichas
observaciones, a partir de la fecha en que las reciba.

Una vez validados los materiales por el INE seran aprobados por el érgano
superior de direccién de cada érgano publico local.

Una vez aprobados deberan iniciarse los trabajos administrativos, con el propdsito
de definir el procedimiento con el que se llevara a cabo su adquisicion. Se debera
integrar un Grupo de Trabajo para dar seguimiento a la adjudicacion y produccién
de los materiales electorales, con el propédsito de ofrecer mayor certeza y
transparencia.

El Grupo debe conformarse por autoridades del érgano publico local y contara con
objetivos y estrategias especificos para su operacién en cada una de las
diferentes etapas del procedimiento, para con ello prever que la produccion y
entrega de los materiales, no pongan en riesgo su distribucién oportuna.

Con respecto al liquido indeleble que se utilice en las elecciones locales, los OPLE
deben asegurar su efectividad conforme se sefiala mas adelante.

134



Instituto Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

| Disefio y Elaboracién de Documentacién y Materiales Electorales.

h

En elecciones concurrentes el INE suministara en las casillas Gnicas el liquido
indeleble que se utilizara en la jornada electoral; sin embargo, cuando no haya
eleccion concurrente, los OPLE deben aprobar acuerdos para que sus organos
superiores de direccion designen a la empresa o institucion que se hara cargo de
su fabricacion. De igual manera, deben designar a otra Institucion publica o
privada para que certifique la calidad del material durante la produccién.

C. Especificaciones técnicas de los materiales electorales.

Las especificaciones técnicas son documentos que forman parte del anexo técnico
que se utiliza en el tramite administrativo para adjudicar la produccién mediante
contratos o convenios especificos, ya que en ellas se definen las cantidades a
producir, las caracteristicas de cada material, los diagramas descriptivos que
deben considerarse en la produccion, asi como las materias primas a emplear en
su construccion, bajo normas nacionales e internacionales. También se describen
sus dimensiones, pesos, calibres y resistencias con tolerancias aprobadas,
aditivos, cargas, colores, acabados, tratamientos superficiales, etiquetado,
volumenes de empague, nimero de tintas, textos, fuentes, tipo de impresion,
elementos de identidad impresos y los instructivos de armado. Asi también, son
instrumentos indispensables para la definicién de la calidad de los materiales.

La informacién contenida en las especificaciones técnicas servira de guia para que
los fabricantes elaboren las muestras de materiales, previas a su aprobacién y
produccion a gran escala, y para el seguimiento, considerando todos los aspectos
técnicos de cada material.

Por otra parte, se deberan establecer los mecanismos para que las
especificaciones técnicas se sometan al escrutinio de instituciones educativas de
reconocido prestigio o empresas privadas de control de calidad que atiendan el
sector industrial, para revisar y validar [a informacion técnica contenida y asi
garantizar que los materiales que se adquieran cumplan con las normas de
calidad necesarias, mismas que pueden ser comprobadas mediante pruebas
fisicas, mecdnicas y quimicas, aplicadas en laboratorios del sector publico o
privado.

Las normas de calidad, ya sean nacionales e internacionales, deben estar
vigentes, en caso contrario solicitarlas a Ia Institucion que proporcione el
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asesoramiento técnico o buscarlas en internet en la pagina de la Direccién
General de Normas de la Secretaria de Economia, para su adquisicion.

1. Cancel electoral portatil

El cancel electoral portatil se disefid en cumplimiento a lo que establece la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en el sentido de que en
cada casilla se garantizara la instalacion de mamparas o elementos modulares y
ademéas garanticen plenamente la secrecia del voto, en ese sentido, el
correspondiente a las elecciones locales debe estar orientado a dicha norma y/c a

la ley electoral local.

Los componentes del cancel seran resistentes a los diversos climas y niveles de
humedad del pais, para evitar su degradacion durante el almacenamiento y sus
componentes deberan permitir su reutilizacién en mas en una eleccion.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

1.1. La base o mesa del cancel se podra fabricar con lamina extruida de plastico

corrugada o por un proceso de inyeccion, y en todos los casos utilizar resina
de polipropileno copolimero, con aditivos y cargas para dar propiedades de
resistencia al producto en su conservacion y reutilizacién en mas de un
proceso comicial en color negro. Ademas, debera contar con estructuras
metalicas o plasticas para sujetar y alojar los componentes que lo integran
(patas, mamparas o separadores ¥y cortinillas).
Una caracteristica del cancel es que debe ser plegable o armable y dividirse
con separadores como minimo en dos espacios simétricos, para que pueda
votar el mismo nimero de electores de manera simultdnea. Cada espacio
contara con la superficie necesaria para colocar ia boleta.

12. El cancel debe tener cuatro patas individuales o dos en tipo “U” unidas por
pernos, las cuales podran ser fabricadas con materiales de aluminio o tubo
conduit galvanizado. Estos materiales son ligeros con propiedades fisicas y
mecanicas altas, que garantizaran su durabilidad.

Su concepto de elaboracion es de tipo tijera o abatibles o con un mecanismo
telescopico, que permita extenderlas para alcanzar la altura indicada, y para
mantenerlas en posicién vertical contardn con tensores o sujetadores,
también metalicos de tubo conduit o aluminio o banda de piastico, para dar
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1.3.

1.4,

1.5.

estabilidad al cancel ya armado. Ademas contaran con elementos de
refuerzo de plastico y hule para su estabilidad.

Los separadores o mamparas (dos laterales y un central) estaran hechos de
plastico corrugado de polipropileno copolimero de 600g/m?2, calibre 3mm, en
blanco opaco libre de subtonalidades, que no permita ver al interior.
Ademas, llevaran impreso en las caras que den al exterior, el emblema del
OPLE y la leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO", asi como el simbolo
de reciclado, con el nimero de material plastico utilizado en su fabricacion,
que para el polipropileno es el nimero 5. De ser material plastico, deberan
contar con la leyenda y el simbolo de reciclado.

El cancel debe contar con cortinas para cada espacio de votacion, que
deberan tener un mecanismo para sujetarse en los separadores laterales.
Presentaran impresa la leyenda "EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO" y de ser
plasticas, el simbolo de reciclado, con el nimero de material utilizado en su
fabricacién.

El cancel se empacara de manera individua! junto con sus componentes.

2. Urnas

Las urnas electorales que utilicen los OPLE pueden ser de ventanillas, si éstas
estuvieran almacenadas desde las Ultimas elecciones locales. Todas las urnas
nuevas deberan fabricarse en plastico transparente piegable y armable, como se
describe mas adelante.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

2.1.

2.2.

2.3.

El material que se utilice en la fabricacién de las urnas sera lamina sélida de
plastico de polipropileno copolimero transparente (95% minimo) cristal, de
880g/m2, calibre 40 puntos (1mm), grabada por una de sus caras con
nervaduras diagonales a 45°, para observar al interior de la uma una vez
armada.

Las dimensiones exteriores de la urna serdan de 38 cm de largo x 38 cm de
ancho x 38 cm de alto.

En la cara superior y centrada se localizara una ranura con dimensiones de
12 cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una
boleta doblada), para su ubicacién presentara un marco impreso alrededor,
asi como una flecha indicativa y la leyenda “DEPOSITE AQUI SU BOLETA”,
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lo que facilitara a los electores ubicar el lugar por el cual deberan depositar
Su voto.

2.4. Sobre la cara superior y laterales, las urnas lievaran impreso y en el color
correspondiente, el nombre de la eleccién. También en las caras laterales se
incluira el logotipo del érgano publico local electoral y en la cara frontal el
simbolo de reciclado con el nimero del plastico utilizado en su elaboracion,
que para el polipropileno es el niimero 5.

2.5. Los colores para rotular o pigmentar el plastico de las urnas de las elecciones
locales deberan diferenciarse con respecto a los utilizados por el INE en la
eleccion de Presidente, Senadores, Diputados Federales y Consulta Popular,
asi como de los tonos utilizados por los partidos politicos en sus emblemas y
del(os) candidato(s) independiente(s), para garantizar que los ciudadanos
identifiquen visualmente la urna con respecto al de la boleta.

2.6. El color utilizado por el INE en la identificacién de las urmnas de Presidente es
café obscuro (PANTONE 469 U), Senadores gris (PANTONE 422 U),
Diputados Federales café claro (PANTONE 466 U) y Consulta Popular
magenta (PANTONE 226U).

2.7. Sobre la cara superior y al borde inferior de la ranura, debera incorporarse
una etiqueta adherible con grabado “Braille”, con el tipo y color de la eleccion.
Esta se colocara para orientar a las personas con discapacidad visual para
que depositen su boleta en la urna correspondiente.

2.8. El empaque de las umas sera en caja de cartén corrugado para contener 30
piezas, presentara impresiones en color negro con identificaciones del OPLE
y del producto.

2.9. Para sellar las urnas se contara con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15
m, cantidad suficiente para sellar hasta 3 urnas y la caja paquete electoral.
Llevara impresa, a una tinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso
electoral de ese afo.

2.10.El empaque de las cintas de seguridad sera en caja de cartdn corrugado para
contener 100 piezas, presentard impresiones en color negro con
identificaciones del OPLE y del producto.

3. Caja paquete electoral

Para garantizar la inviolabilidad de la documentacién, y del expediente de cada
una de las elecciones y los sobres, se formaran paquetes en cuyas envolturas
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firmaran los integrantes de la mesa directiva de casilla y los representantes de los
partidos politicos y candidatos independientes que desearan hacerlo.

Para ello se proporcionara la cantidad de cajas paquete electoral, con las que se
transportara la documentacion y se protegeran los expedientes de las elecciones.

A continuacion se presentan las caracteristicas para este material:

3.1

3.1.1.

3.1.2.

3.2

3.2.1.

3.2.2

3.2.3.

3.3

Las cajas paquetes electoral en la que se traslade toda la documentacion a
la casilla y las que se utilicen para proteger y trasladar los expedientes y
sobres de la casilla a los Consejos Distritales o Municipales se fabricaran
con piastico corrugado de polipropileno copolimero de 600g/m2, calibre
3mm, en color blanco opaco libre de subtonalidades.

Las cajas paquete contardn con ranuras para la insercion de elementos que
faciliten su transportacién como son asa y contra asa, correas o cintas de
polipropileno con broches de plastico y pasa-cintas para ajustar su longitud
y evitar su deslizamiento; para proteccion de los hombros presentaran
hombreras acolchonadas, también para amortiguar el pesc durante su
{ransportacion.

Las cajas contardn con seguros para el cierre de las tapas. Su forma y
disefto garantizaran su piegado y armado. Ademas ofrecerén seguridad a la
documentacidn que contendra en su interior.

La caja paquete electoral que se utilice para contener y transportar toda la
documentacion de hasta tres elecciones.

Sobre la cara superior presentaran el asa y por dentro, en la misma
posicién, la contra asa o refuerzo. También, en esa misma cara presentara
impresos textos y lineas para anotar los datos de identificacion de la casilla.
En la cara frontal de la caja paquete presentara impresa a una tinta en color
negro el simbolo de reciclado con el numero de la resina plastica utilizada
en la elaboraci6n de la caja, que para el polipropilenc es el nimero 5.

Esta caja paquete debera contar con un compartimiento en el que se
coloquen, por separado, la marcadora de credenciales y los aplicadores de
liquido indeleble, la cual debera fabricarse con el mismo material de Ia caja
paquete. Ademas, presentara impresos textos y lineas para anotar los datos
de identificacién de la casilla.

El volumen de las cajas paquete electoral en las que se traslade el
expediente y los sobres de la casilla al Consejo Distrital o Municipal, puede
ser ajustado considerando el andlisis volumétrico de los documentos a
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contener, para definir sus dimensiones, buscando que puedan trasladarse
en un vehiculo de dimensiones medianas.

3.3.1. Sobre la cara superior presentaran el asa y por dentro, en la misma
posicion, la contra asa o refuerzo. También, en esa misma cara presentara
impresos textos y lineas para anotar los datos de identificacion de la casilla.

3.3.2. En las dos caras de mayor tamafio (frontal y posterior), se colocara en cada
una de ellas, una funda de polivinilo con una solapa protectora, para
guardar las bolsas que contienen copia de las actas de la casilla con los
resultados de la votacién, cuyas dimensiones seran de 47 cm de largo por
29 cm de alto,

3.3.3. En la cara frontal presentarda impreso a una tinta en color negro la
instruccion para introducir en la funda de polivinilo alguno de los sobres de
papel con la copia de las actas de la casilla, asi como el simbolo de
reciclado.

3.4 El empaque sera suficiente para contener 25 piezas.

4. Mampara especial

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que
“aquellos electores que no sepan leer o que se encuentren impedidos fisicamente
para marcar sus boletas, podran hacerse asistir por una persona de su confianza
que les acompane”.

A fin de garantizar que los ciudadanos con discapacidad ejerzan su derecho al
voto, se debe incorporar, entre los materiales, una mampara especial, cuyo
proposito es el de facilitar su acceso a la casilla para que ciudadanos con
dificultad motriz y gente de estatura pequefia, sin asistencia de alguna persona,
puedan emitir su voto. Esta mampara esta disefiada para colocarse sobre una silla
de ruedas o una mesa. El material debe tener las siguientes caracterfsticas:

4.1 El material a utilizar en la fabricacién de la mampara especial sera plastico
corrugado de polipropileno copolimero de 800g/m?, calibre 3mm, en color
blanco opaco libre de subtonalidades, con un plegado total y de facil
armado para los funcionarios de casilla.

4.2 Este material electoral debera producirse con materias primas y aditivos
que permitan su conservacion y reutilizacidén en mas de una eleccién.

4.3 Las medidas de la mampara armada seran: 54 cm de largo x 35 cm de
ancho x 47.5 cm de alto.
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h

4.4 En ambos lados de la pared frontal, llevara impresa a una tinta, en color
negro, la leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETOQ” y por ia parte externa
el emblema del OPLE y el simbolo de reciclado, con el nimero de la resina
plastica utilizada en su elaboracion, que para el polipropileno es el nimero
o1

4.5 El empaque sera en caja de cartén corrugado para contener 25 piezas y
presentara impresiones en color negro con identificaciones del OPLE y del

producto.

5. Marcadora de credenciales

Una vez que los electores han ejercido su derecho de voto, el secretaric de la
casilla procederd a marcar la credencial para votar del elector, por Io que es
necesario contar con un instrumento que realice este trabajo.

La marcadora de credenciales que se utilice debera ser versatil en el marcado y
adaptable a los nuevos disefios del reverso de la credencial para votar con
fotografia, sin causar dafio a la estructura de las credenciales, como perforaciones
o deformaciones severas.

En caso de haber elecciones concurrentes el INE proporcionara la maquina
marcadora en las casillas Unicas. En caso de que no haya elecciones
concurrentes el INE podra ofrecer en comodato las marcadoras con que cuenta en
sus inventarios, debiendo los OPLE solo adquirir los dados marcadores con el afio
de la eleccion para actualizarlas. En el convenio de comodato quedara establecido
que las marcadoras no recuperadas deberan ser pagadas por el OPLE al INE.

Si el OPLE desea adquirir sus propias maquinas marcadoras, .debera tener las
siguientes consideraciones:

La marcadora se elaborara con metales ligeros como el aluminio y ldmina metalica
negra en calibres 14 a 18. Ademas, contara con barrenos circulares para alojar
componentes (pernos y remaches de sujecién).

5.1 Contara con un elemento para alojar un porta dado de aluminio y éste a su
vez el dado marcador, con el que se producira la marca del affo de la

eleccion.
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5.2 La credencial se apoyara en una base para que se marque de manera
uniforme sin causarle deformacion.

5.3 El peso aproximado de la marcadora sera entre 250 y 500 g.

54 La punta o brazo con el cual se aplique la marca debe permitir la
visualizacién del dado marcador, al momento de estar en contacto con la
credencial en el lugar indicado.

55 Los elementos de unién o sujecion como remaches seran de acero al
carbono con un tratamiento extermno para evitar la oxidacién, y su resistencia
permitird un buen ensamble de las piezas, ademas de evitar desajustes o
movimientos al ejercer presion.

5.6  Si el instrumento marcador incluye un resorte para mantenerlo abierto, éste
debera ser de torsion o helicoidal, de alambre cuerda de piano, calibre 18.

5.7 El material del dado marcador sera de acerc de bajo carbono, de facil
magquinado para altos volimenes de produccion, con tratamiento térmico o
cementado para alcanzar una dureza de 50-55 Rockwell “C", que lo hard
resistente al desgaste o deformaciones durante su uso.

5.8 El dado presentara inscritos en alto relieve de 0.5 mm, los 2 iltimos
nimeros del aino de la eleccion, y se localizara insertado en un médulo de
aluminio, inmovilizado por un tomillo opresor de 2"

5.9 El acabado o recubrimiento de las piezas metalicas sera con pintura
electrostatica de color negro, que evitara la corrosidon durante su
almacenamiento.

5.10 Cada marcadora se guardara en una caja individual y ésta a su vez en caja
master con 50 piezas, ambas cajas presentaran impresiones en color negro
con identificaciones del OPLE y del producto.

6. Marcadores para boletas

Una vez comprobado que el elector aparece en las listas nominales y que ha
exhibido su credencial para votar con fotografia, le seran entregadas las boletas
de las elecciones, para que libremente y en secreto marque el emblema del
partido politico o coalicion de su preferencia o0 marque el nombre del candidato
independiente o en su caso, anote el nombre dei candidato no registrado, por el
que desea emitir su voto.

Para que los electores puedan decidir el sentido de su voto, es necesario dotar a
cada una de las casillas con un instrumento de escritura que cumpla con estos
propésitos. El marcador debe tener [as siguientes caracteristicas:
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6.1 El marcador de boletas debera medir entre 14 y 18 cm de largo, por 10 mm
de diametro, de seccion circular o triangular.

6.2 La puntilla sera de color negro, fabricada con cera, pigmento y aglutinantes
con un diametro de 3.3 a 5.0 mm y una longitud entre 14 a 18 cm.

6.3 El cuerpo sera de madera seca y blanda, o resina, a la que estara pegada
la puntilla, para evitar deslizamientos.

6.4 Presentara un recubrimiento al exterior con laca de color y llevara impreso
el emblema del OPLE y leyendas alusivas a la eleccién.

6.5 Contara con un elemento de sujecion para inhibir su extracciéon de la casilla
0 que caiga al piso.

6.6 La dotacién para cada casilla serd de una caja de 10 marcadores para
boletas.

6.7 Sera resistente a la amplia gama de climas, en particular a las altas
temperaturas, y su marca sobre el papel no se borrara sin dejar vestigios ni
se traspasara a otra parte de la boleta al doblaria.

6.8 Adicionalmente, se proporcionara por casilla, un sacapuntas con navajas de
buena calidad para asegurar un correcto afilado y evitar un desgaste
prematuro o roturas.

El empaque sera en caja de cartéon corrugado para contener 120 cajas con 10
marcadores de boletas cada una, presentara impresiones en color negro con
identificaciones del OPLE y del producto.

7 Base porta urnas

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que
después de armadas las umas y que se comprobd que estaban vacias, se deben
colocar en una mesa o lugar adecuado a la vista de los electores y representantes
de los partidos politicos y de Candidatos Independientes.

En ese sentido, los OPLE deberan incorporar entre sus materiales electorales una

base porta urnas, que ademas de exhibirlas servird de apoyo a las personas con

discapacidad, especificamente a los ciudadanos con dificultad motriz y gente de

estatura pequefia. El material debe tener las siguientes caracteristicas:

7.1 Prisma rectangular, con una inclinacién de 20° aproximadamente, lo que
facilitara a los electores que acudan a votar en sillas de ruedas o de
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

estatura pequefia, ubicar la ranura en las uras al momento de depositar su
voto sin mayor esfuerzo.

El material a utilizar en la fabricacién de la Base portaurnas sera plastico
corrugado de polipropileno copolimero de 600g/m2, calibre 3mm, en color
blanco opaco libre de subtonalidades.

Sera de una sola pieza y contara con ranuras para insertar los seguros en
su ensamble. Las dimensiones donde se colocara la urna seran de 38 cm x
38 cm.

Su forma y disefio garantizarén su plegado y facilidad de armado para los
funcionarios de casilla, ademas ofrecerd la resistencia suficiente para
soportar el peso de las boletas que se depositen en la urna.

La base porta uma tendra dimensiones exteriores de 39 cm por lado x 53
cm en la arista posterior x 43 cm de alto en la arista frontal, alturas dadas
por el angulo de inclinacion.

En la pared frontal, lievara impresa a una tinta, en color negro, el emblema
del OPLE y el simbolo de reciclado, si es de cartén corrugado sdélo el
simbolo, pero si es de plastico corrugado debera incluir el nimero de la
resina plastica utilizada en su elaboracién, en este caso sera polipropileno y
le corresponde el nimero 5. En la cara posterior llevara impreso el
instructivo de armado a una tinta en color negro.

El empaque sera en caja de cartdn corrugado para contener 25 bases porta
urnas, presentara impresiones en color negro con identificaciones del
organismo publico local, asi como del producto que contiene en su interior.

8. Liguido indeleble

El liquido indeleble es uno de los materiales electorales cuya existencia se
encuentra establecida de manera expresa en la Ley de la materia.

El articulo 269, numerales 1, inciso f), y 3 de la legislacién electoral, dispone que
los Presidentes de los Consejos Distritales entreguen a los presidentes de las
mesas directivas de casilla, dentro de ios cinco dias previos al de la eleccion,
entre otros materiales, el liquido indeleble que se utilizara en la jomada electoral, y
para garantizar plenamente su eficacia los envases que lo contengan deberan
contar con elementos que identifiquen el producto.
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Asimismo, en cumplimiento a lo sefialado por el articulo 279, numeral 4, inciso b),

del mismo ordenamiento legal, se impregnara con liquido el dedo puigar derecho

de los electores, una vez que hayan ejercido su derecho al voto.

En elecciones concurrentes, el INE suminsitrard en las casillas Unicas el liquido

indeleble. Cuando no haya elecciones concurrentes, el liquido indeleble que

utilicen los OPLE, debera contar con las siguientes caracteristicas:

8.1  Permanencia en la piel minimo 10 hrs.

8.2  Visible en la piel al momento de su aplicacion.

8.3 Eltiempo de secado en la piel no serd mayor a quince segundos.

8.4 La marca indeleble ser& de color.

8.5 Lamarca indeleble sera resistente a los siguientes disolventes

- Agua, Jabdn, Detergente, Alcohol de 96°, Quita esmalte, Thinner, Aguarrés
Gasolina bianca, Vinagre de alcohol, Aceite vegetal, Aceite mineral, Crema
facial, Jugo de limén y Blanqueador de ropa.

8.6  Garantizar que por su bajo grado de toxicidad, puede manejarse con
seguridad y no ocasione irritacion en la piel.

8.7 Vida de almacén no menor a 6 meses.

8.8  El liguido indeleble se aplicard en la piel del dedo pulgar derecho de los
electores.

8.9  El envase que se utilice para contener el iiquido indeleble y su aplicacion
debera de plastico polipropileno de alto impacto translicido

8.10 Laforma del aplicador sera en forma de plumén.

8.11 Resistente a las propiedades quimicas de liquido indeleble, por lo menos
durante 6 meses de almacenamiento y durante su utilizacion.

8.12 El aplicador debera constar de componentes que permitan gue la tinta fluya
adecuadamente desde el depdsito hasta la punta,

Los OPLE podran adjudicar la produccién y certificacion de este material a
instituciones publicas o privadas, siendo siempre diferentes para uno u otro caso
(va sea para producirlo o para certificar sus caracteristicas y calidad).

D. Materiales para el voto de mexicanos residentes en el extranjero.

Estos materiales estan destinados a usarse en mesas de escrutinio y cémputo en
la modalidad de voto postal.
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Caracteristicas:

El material que se utilice en la fabricacién de las urnas sera l4mina sélida de
plastico de polipropileno copolimero transparente (95% minimo) cristal, de
880g/m2, calibre 40 puntos (1mm), grabada por una de sus caras con
nervaduras diagonales a 45°.

La uma elecioral debera producirse con materias primas y aditivos que
permitan su conservacion y reutilizacion, La cantidad a producir dependera
del nimero de mesas a instalar para realizar el escrutinio y coOmputo. Se
puede utilizar la misma urna que la utilizada para la eleccién en territorio
nacional.

Las dimensiones exteriores de la uma seran de 38.0 cm de largo x 38.0 cm
de ancho x 38.0 cm de alto.

En la cara superior y centrada se localizar4 una ranura con dimensiones de
12 cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una
boleta doblada). Para su ubicacién presentard un marco impreso alrededor,
asf como una flecha indicativa y la leyenda “DEPOSITE AQUI SU
BOLETA”, lo que facilitara a los electores ubicar el lugar por el cual deberan
depositar su voto.

Sobre la cara superior y laterales, la urna lievara impreso y en el coior
correspondiente, el nombre de la eleccién. También en las caras [aterales
se incluira el logotipo del 6rgano pablico local electoral y en la cara frontal el
simbolo de reciclado con el niimero del piastico utilizado en su elaboracién,
que para el polipropileno es el nimero 5.

El color para rotular o pigmentar el piastico de la uma de la eleccién de
Gobernador deberan diferenciarse con respecto al utilizado por el Instituto
Nacional Electoral en ia eleccién de Presidente, Senadores, Diputados
Federales y Consulta Popular, asi como de los tonos utilizados por los
partidos politicos en sus emblemas y del(os) candidato(s) independiente(s).

El color utilizado por el INE en ia identificacion de ias urnas de Presidente
es café obscuro (PANTONE 469 U), Senadores gris (PANTCNE 422 V),
Diputados Federales café claro (PANTONE 466 U) y Consulta Popular
magenta (PANTONE 226U).
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1.8

1.9

Como esta urna es la misma que se utilizara para la eleccion en territorio
nacional, podran ser empacadas en la misma caja de empaque.

Para sellar las urnas se contard con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15
m, cantidad suficiente para sellar la urna y la caja paquete electoral. Lievara
impresa, a una tinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso electoral.
La cantidad a producir esta sujeta al nimero de urnas y cajas paquete
electoral a utilizar en la eleccién.

Caja paquete electoral.

2.2

2.3

24

25

Caracteristicas:

Las actas de mesa de escrutinio y computo, asi como del computo distrital
electoral uninominal, y el informe circunstanciado que elabore la Junta
General Ejecutiva del INE y del Organismo Publico Local, seran integrados
en una caja paquefe electoral para su traslado y remision al Tribunal
Electoral del Estado.

Las dimensiones exteriores para la caja paquete electoral seran de 26.5 cm
de largo x 12.5 cm de ancho x 36.0 cm de alto. En caso de no estar
disponible esta medida, podra utilizarse otra caja convencional con medidas
similares a las indicadas. El volumen de la caja puede ser ajustado
considerando los documentos a contener y debe caber en un auto de
tamafio mediano.

El material que se utilice en la fabricacion de las cajas sera cartén
corrugado sencillo Kraft, flauta tipc C, con las siguientes propiedades:
Resistencia minima a la columna de estiva (ECT) 32Ibs/pulg?; Peso méximo
de la caja con contenido 22.72kg; Peso minimo combinado de los papeles
366g/m?; Resistencia minima al estallamiento Mdllen (12.5/14kg/cm?).

La cantidad total a producir de cajas paguete electoral, dependera del
namero de mesas de escrutinio y computo que se instalen.

Las cajas contaran con un asa y contra asa, que facilite su transportacion,
que se ubicaran en la pared superior.
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2.6

2.7

2.9

En las caras frontal y posterior presentaran una solapa con ceja ranurada,
para insertar los seguros y cerrar las tapas. Su forma vy disefio garantizara
su plegado y armado.

Sobre las caras frontal y posterior presentara impreso o con etiquetas, a
una tinta en color negro, el emblema del Instituto Nacional Electora o del
OPLE, seguin sea el caso, asi como los textos que hacen referencia a la
eleccion y el contenido de la caja. También, en esa misma cara presentara
impresos 0 con etiqueta, textos y lineas para anotar los datos de la entidad
federativa, del distrito electoral local y las cantidades de votos validos y
nulos, asi como el simbolo de reciclado.

El empaque de las cajas paquete ser4 con fleje y bolsas de plastico de
polietileno transparente calibre 600, para contener hasta 25 piezas.

Charola contenedora de sobres con fajilla.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Caracteristicas;

La charola contenedora y fajilla se utilizaran para el resguardo de los sobres
recibidos con el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

El material que se utilice en la fabricacion de la charola y la fajilla sera de
carton corrugado sencillo Kraft, flauta tipo C.

Las dimensiones exteriores para la charola serdn de 25.0 cm de largo x
30.9 cm de ancho x 13.0 cm de alto y las medidas exteriores de la fajilla de
26.3 cm de largo x 32.0 cm de ancho x 14.5 ¢cm de aito. Las charolas
incluiran un soporte intemo elaborado con el mismo tipo de cartén
corrugado cuyas medidas seran de 25.6 cm de largo (incluye seguros) x
12.8 cm de alo. En caso de no estar disponible en esta medida, podra
utilizarse otra charola con medidas similares a las indicadas.

Las paredes de la charola incluiran solapas para un facil armado. Ademaés,
presentara en las caras frontal y posterior una suaje o ventanilia que
permita su manejo y transportacién. Para dar forma a la fajilla, ésta se unirg
a una de las caras con adhesivo.

La forma y disefic de la charola y de la fajilla garantizaran su plegado y
armado, ofreciendo seguridad y salvaguarda a la secrecia de los votos que
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3.6

3.7

3.9

contendra al interior. La capacidad maxima de sobres a contener sera de
250.

En las paredes frontal y posterior de la charola, presentara impreso o con
etiqueta, a una tinta en color negro los textos y lineas para anotar los datos
de la entidad federativa, del distrito electoral local y la cantidad de sobres
que se contengan, asi como los espacios para anotar el nimero de caja y el
simbolo de reciclado.

En las caras laterales de la charola presentara impreso a una tinta en color
negro el emblema del INE o del OPLE, segun sea el caso. También, en esa
misma cara llevara dos ranuras para fijar el soporte intemo.

El empaque de las charolas y fajillas serd con fleje y boisas de plastico de
polietileno transparente calibre 600, para contener hasta 25 juegos.

E. Célculo de las cantidades a producir de materiales electorales.

La definicién de las cantidades de materiales a producir se har a partir de los
siguientes insumos:

a) Casillas basicas, contiguas, extraordinarias y especiales aprobadas.

b) Porcentaje adicional de produccion como margen de seguridad para el
abastecimiento (entre el 2 y el 2.5%).

¢) Criterios de dotacién de documentos y materiales para las casillas.

Los consejos de los organismos pUblicos locales electorales utilizaran |a
informacién proporcionada por el INE, de la lista nominal y casillas, ya sea
preliminar o definitiva, para producir los materiales electorales. Se debe utilizar un
porcentaje adicional de seguridad para el abastecimiento, que puede ser entre el 2
y el 2.5%.

Los criterios para la dotacion de los materiales electorales que se deben aplicar
son [os siguientes:

CRITERIOS DE DOTACION DE MATERIALES ELECTORALES

DS T A e i s
Por cada
1 |CAJA PAQUETE ELECTORAL. xtraordinaria y especial.
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Por cada casilla basica, contlgua
extraordinaria y especial.

Por cada casilla basica, contigua,
2 |URNA PARA CADA ELECCION. -1 axtraordinaria y especial.

1 |CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1

Por cada casilla basica, contigua,

CANCEL ELECTORAL PORTATIL. 1

extraordinaria y especial.

MARCADORA DE CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA.

Por cada casilla basica, contigua,
extracrdinaria y especial.

MARCADORES NEGROS PARA
BOLETAS. {(CAJA CON 10).

Por cada casilla basica, contigua,
extraordinaria y especial.

MAMPARA ESPECIAL.

Por cada casilla bésica, contigua,
exiraordinaria y especial.

CINTA DE SEGURIDAD PARA URNAS Y|

Por cada casilia basica, contigua,

CAJA PAQUETE ELECTORAL. extraordinaria y especial.
LIQUIDO INDELEBLE (BOLSA CON 2 Por cada casilla basica, contigua,|
APLICADORES). extraordinaria y especial.

BASE PORTA URNA PARA CADA Por cada casilla basica, contigua,
ELECCION. extraordinaria y especial.

CRITERIOS DE DOTACION DE MATERIALES ELECTORALES PARA
EL VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Por cada mesa de escrutlnro

cémputo.
Porcada mesa de escrutinio
2 [|CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 computo.
3 |CINTA PARA EL SELLADO DE URNAS 1 Por cada mesa de escrutinio y
computo.

CHAROLA Y FAJILLA PARA;
RESGUARDAR LOS SOBRES CON 1
VOTOS DE LOS MEXICANOS
RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Por cada distrito (dependera de lo
ciudadanos inscritos en la lis
nominal).

F. Adjudicacion de la produccion de los materiales electorales.

Una vez que el INE, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, haya validado los materiales electorales, de conformidad con los plazos
sefialados en el acuerdo por el que se aprueban estos lineamientos y los
sefialados en el inciso B. Aprobacion de los documentos electorales por la
instancia legal correspondiente, subinciso c) de estos lineamientos, los consejos
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de los OPLE sesionaran para aprobarlos y, antes de iniciar con su produccion,
proporcionaran al INE, através de la Unidad Técnica de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales, el calendario de produccion y los datos de la(s)
empresa(s) que se haran cargo de la misma.

La adquisicién de los materiales electorales, con excepcion, en su caso, del liquido
indeleble, sera en cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico o la(s) ley(es) correspondiente(s) local(es).
Dependiendo de los montos, puede ser por adjudicacién directa, invitacién cuando
menos a tres o Licitacién Publica. Es importante sefialar que la ejecucion de
cualquiera de estos procedimientos administrativos, debera hacerse con Ia
suficente anticipacién, para asegurar un suministro oportuno.

Se debera promover la participacién de empresas con experiencia, capacidad
productiva y preferentemente con certificaciones de calidad, con lo que se
garantizara que cuentan con la infraestructura para producir Yy suministrar en los
tiempos establecidos los materiales, sin afectar los objetivos del INE y del OPLE.

Es importante destacar que previo al proceso de adjudicacién de la produccién,
deberan realizarse reuniones de trabajo con las dreas involucradas en las
adquisiciones, con el propésito de establecer los procedimientos, requisitos y
mecanismos que seran incorporados en la evaluacién de los participantes en el
proceso administrativo.

Cualguiera que sea el mecanismo de adjudicacidn, es importante que los
participantes cumplan debidamente con los requisitos establecidos por el INE o el
OPLE, segin sea el caso, mismos que seran integrados en sus propuestas
técnicas y econémicas y que seran evaluadas para adjudicar los contratos.

Para la evaluacién de las empresas participantes asi como a sus propuestas y
prototipos se debe hacer una revisién exhaustiva, dado el caso, de:

1. Propuesta técnica: documentos y requerimientos técnicos solicitados
respaldados por certificados de calidad de las muestras que presenten.
Debe existir congruencia dimensional y de impresién de las muestras con el
anexo técnico; y congruencia en las pruebas mecanicas de los
especimenes con los certificados de laboratorio que realicen el INE y los
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OPLE, segtin sea el caso, para comprobar su cumplimiento con respecto a
las especificaciones técnicas.

Programas y planes alternativos. para responder de manera inmediata
ante alguna contingencia que pudiera afectar la produccion vy
abastecimiento, y asi evitar la aplicacibn de sanciones econdémicas,
ocasionado por un abastecimiento de materias primas por parte de sus
proveedores.

Experiencia y especialidad: contratos, ordenes de compra o pedidos de
compra completos establecidos con otros drganos electorales, en el que
demuestre que fabrica materiales de la misma naturaleza del que se
pretende contratar, cuya antigliedad no sea mayor a 5 afos.

Infraestructura técnica suficiente: para asegurar que las cantidades
requeridas se produzcan en los tiempos previstos y con la calidad
necesaria. La infraestructura técnica instalada aplica tanto para los
fabricantes-transformadores, como a los distribuidores-transformadores.

Capacidad del participante y sus proveedores: comprobar que cuenta
con areas disponibles y delimitadas dentro de sus instalaciones, para el
almacenamiento de materia prima, producto terminado; equipamiento en
condiciones 6ptimas de operacion; y recursos humanos con experiencia y
capacitacion, para la elaboracion de los productos con la calidad y en las
cantidades requeridas.

Visitas de inspeccién a las instalaciones: comprobar fisicamente la
capacidad de produccion y almacenamiento con base en un protocolo de
visitas, para verificar ocularmente que hay concordancia entre lo sefialado
en su propuesta técnica y sus instalaciones.

Propuesta econémica: que la propuesta sea acorde con los precios
prevalecientes en el mercado y, mas aln, se ajusten al presupuesto
estimado. Ademas, se debe comprobar con la documentacién solicitada,
que las empresas tienen solvencia econémica para afrontar el proyecto, y
que cumpten con los requisitos legales y fiscales dispuestos. Con lo que se
podrda comprobar que el proveedor no condicionara el inicio de Ia
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produccion por la entrega tardia de anticipos o atrasos en las entregas de
los productos.

8. Evaluacion de las muestras y prototipos: revision dimensional, pruebas
mecanicas y de calidad, para evaluar su apego a las especificaciones
técnicas. Los resultados se incorporaran en al acta comrespondiente.
Evaluar que las muestras estan elaboradas bajo normas y estandares
nacionales o internacionales.

Para el ejercicio del gasto publico, es necesario que el INE y los OPLE observen
en todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y Disciplina
Presupuestaria establezcan las normas correspondientes.

Al designarse a los proveedores, éstos deberan presentar los modelos definitivos
para produccién, con el objeto de someterlos a pruebas de laboratorio y, en caso
de cumplir debidamente con las especificaciones técnicas, proceder a su
aprobacién e iniciar su produccién a gran escala.

Si en elecciones concurrentes, los organismos publicos locales deciden utilizar el
mismo modelo de cancel electoral portatil que el INE, deberan solicitaserlo para
que el proveedor incorpore en los separadores laterales el emblema del OPLE que
lo solicite. Esta fabricacién podra realizarse una vez terminada la produccioén de la
eleccién federal.

También en elecciones concurrentes, los materiales que los OPLE no comparten
en casilla unica, podrian ser producidos por los mismos proveedores del INE, una
vez que concluya la fabricacién para la eleccidon federal.

G. Supervisién de la produccién de los materiales electorales.

Para realizar los trabajos de supervision de la producciéon de los materiales
electorales incluyendo el liquido indeleble, se contara con la participacién de los
funcionarios del INE o del OPLE, segin sea el caso y personal contratado de
manera temporal, con experiencia en el sector industrial, en procesos productivos
de materiales plasticos, metalicos y quimicos, para que realicen especificamente
las labores de control de la calidad.
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Una vez adjudicada la produccion de los materiales electorales, el OPLE debera
notificar mediante oficio a la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, a
traves de la Unidad Técnica de Vinculacién, en un plazo no mayor a un dia
posterior a la adjudicacién, el listado de empresas que se hardn cargo de la
produccion, asi como el calendario de fabricacién y entregas.

El personal del INE, participard de manera coordinada con el OPLE, para actuar
en dos momentos durante la produccién de los materiales, la primera serz en los
inicios de la produccién para verificar el cumplimiento de los Lineamientos y la
segunda cuando la produccién se encuentre entre un 50% 6 75% de avance.

i, La contratacién y distribucién del personal deber4 ajustarse a las cargas de
trabajo y fechas programadas, para supervisar la produccién de los
materiales electorales, esto permitird un desempefio satisfactorio de todos
los supervisores, y de la aplicacién de todas sSus capacidades y
conocimientos en materia de control de calidad en sl proceso productivo.

2. Durante la produccién de los materiales, el personal contratado se ubicara
de manera estratégica en las instalaciones de los diferentes proveedores,
con el propésito de dar un seguimiento continuo, ademas de reportar los
avances diarios de produccion a las instancias superiores.

3. Al interior de las instalaciones de las empresas se aplicaran revisiones a las
materias primas, por variables al material en proceso y por atributos, con
muestreos aleatorios, al producto terminado, con el propésito de detectar,
oportunamente durante la fabricacién, posibles desviaciones en los limites
de tolerancia permitidos.

4, Las supervisiones permitiran asegurar que en cada etapa se cumpla con las
especificaciones técnicas acordadas con el fabricante. Cuando el problema
implique una complejidad tal que amerite el paro del proceso o la
devolucién de un lote de produccién, se notificard al proveedor para la
correccion o sustitucién del material defectuoso.

5. En el control de calidad se emplearan las tablas de la Norma “International
Standarization Organization” ISO 2859 o de la Military Standar 105E, que
establece inspecciones de aceptacion por atributos y comprende planes de
muestreo, con la toma aleatoria de materiales para verificar su apego a las
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especificaciones técnicas, prestando especial atencidn en los puntos
criticos para aceptar o rechazar el producto.

6. Para garantizar el cumplimiento de los pardmetros de calidad establecidos,
se deberan establecer los acuerdos necesarios para un asesoramiento
técnico con instituciones educativas y laboratorios publicos y privados, para
llevar a cabo pruebas de calidad. El OPLE debera notificar con oficio al INE;
con por lo menos 3 dias de anticipacion, la fecha en que tomars las
muestras para analisis y le informara mediante oficio sobre los resultados
obtenidos.

Previo al envio de los lotes con producto terminado al lugar de almacenamiento
provisional del INE o del OPLE o a su distribucion, se someteran a una revisién
muestral, cuyo objetivo sera el verificar su apego a especificaciones y aceptar o
rechazar los productos. La fecha de estos muestreos la debe notificar con oficio el
OPLE al INE con por lo menos 3 dias de anticipacién para que, en su caso, asista.

El INE ofrecera asesoramiento en materia de supervisién de la produccion, cuyas
fechas de imparticién se podran consultar, a través de la Unidad técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales.

H. Materiales electorales que pueden ser compartidos por el INE y los OPLE
en casilla Gnica.

Los materiales electoraies que pueden ser compartidos por el INE y los OPLE en
casifla Unica son: la marcadora de credenciales, la mampara especial, el liquido
indeleble y los marcadores de boletas.

En el caso del cancel electoral portatil, es necesario que tanto el INE como los
OPLE instalen uno propio, para no crear un cuello de botella durante el marcado
de la boletas, por tener que marcar un mayor ntimero de ellas.

Cuando las elecciones locales no coincidan con la federal, los OPLE deberan
fabricar sus propios materiales electorales (canceles, urnas, cajas paquete
electoral, mamparas especiales, bases porta urna, marcadoras de credenciales,
marcadores de boletas y liquido indeleble), con base en los presentes
“lineamientos para la impresién de documentos y produccion de matetiales
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electorales para los procesos electorales federales y locales™ sin embargo,
algunos materiales (canceles y marcadoras de credenciales) de la eleccién federal
podrian facilitarse en calidad de comodato, con la elaboracién del contrato
correspondiente.

I. Almacenamiento y distribucién de los materiales electorales.

Como ya se mencioné con anterioridad, si bien estos lineamientos se refieren a la
impresion de documentos y produccidon de materiales electorales para los
procesos electorales federales y locales, también es conveniente complementarios
con lineamientos para las etapas de su almacenamiento y distribucion, que forman
parte del proceso para asegurar su suministro oportuno a los distritos. Al respecito,
ademas de las medidas especificas que en su momento emita el Consejo General
del INE, para el almacenamiento y distribucion de los documentos electorales, se
deberan observar las indicaciones que se mencionan a continuacion.

Como con la documentacién electoral, en cada distrito electoral de los OPLE, se
requiere de la instalacién de una bodega electoral, que ademas de salvaguardar
las boletas y el resto de la documentacion electoral, tenga cabida para los
materiales electorales, aunque no necesariamente deba ser el mismo lugar fisico.

En ia bodega electoral de los documentos podran almacenarse también los
materiales electorales, siempre y cuando tenga el espacio suficiente. En caso
contrario, debera preverse la instalacion de un espacio adicional para
almacenarlos, al que se le denominara bodega de materiales.

Esta bodega debe contar con las condiciones necesarias gue garanticen la
proteccién de los materiales. Al respecto, los OPLE deben considerar el uso de
materiales reutilizables, con los que se obtendran importantes economias en
elecciones subsecuentes, ya que después se compraran sélo las cantidades
necesarias para completar el suministro de estos insumos a las casillas
aprobadas.

Los materiales electorales que se deben reutilizar son, por lo menos, los

siguientes: cajas paquete electoral, umas, canceles electorales portatiles,
marcadoras de credenciales, mamparas especiales y bases porta urna.
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Para la ubicacién de la bodega de materiales, se deberan considerar los mismos
criterios que se establecieron para la bodega de documentos: estar alejada y
evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o explosiones; estar
retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso de
lluvias; estar provista de un buen sistema de drenaje; y contar con un nivel de piso
por arriba del nivel del piso exterior.

Se debera estimar el area que permita el almacenamiento de los materiales
electorales, con la amplitud necesaria para su manejo y almacenamiento.

Se debe asegurar que el espacio empleado cuente con las caracteristicas
minimas para garantizar el cuidado del materiai, se debe considerar el buen
estado de: instalaciones eléctricas, techos, drenaje pluvial, Instalaciones
sanitarias, ventanas, muros, cerraduras, chapas y pisos.

Los trabajos de equipamiento consisten en asegurar los bienes muebles
necesarios para almacenar los materiales electorales en las condiciones
apropiadas: tarimas, extintores de polvo quimico ABC de 6 6 9 kg (un extintor por
cada 20 m?), lamparas de emergencia y sefializaciones.

En lo relativo a la distribucién de los materiales, se requiere del disefio de una
estrategia estatal, considerando factores de tiempo, distancia, recursos humanos y
recursos materiales. La distribucion de los materiales electorales podra realizarse
junto con la documentacion electoral.

Los materiales electorales podrén ser distribuidos directamente por los
proveedores o por los OPLE, en ambos casos se instrumentard un programa
estatal que contemplara la distribucién tanto de la documentacién como de los
materiales electorales.

El programa de distribucién estatal debera contar, con al menos, las siguientes
caracteristicas:

+ Cantidad y tipo de materiales electorales a distribuir a cada distrito electoral.
* Peso y volumen de materiales electorales a distribuir.

« Tipos de vehiculos que realizaran la distribucién.

= Lugar, fecha y hora de carga de los vehiculos.
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* Fecha y hora estimada de llegada de los vehicuios a cada distrito.
* Seguimiento al avance de los vehiculos y recepcién en los distritos.

Para la distribucién de las boletas y el liquido indeleble, se debera considerar que
los vehiculos seran custodiados por fuerzas de seguridad estatal o municipal.

J. Conservacion o desincorporacion de los materiales electorales.

El INE y los OPLE establecerdn acciones en la recuperacion de los materiales
electorales de las casillas (canceles, urnas, cajas paquete electoral, mamparas
especiales, marcadoras de credenciales) para su posterior reutilizacién, ya que
éstos se elaboran con materiales que garantizan su uso en mas de una eleccién.

Al material recuperado de las casillas, se le debers aplicar el tratamiento o criterios
para su conservacion, con el propésito de mantenerio en buen estado. Ademas,
debera asegurarse su almacenamiento en las mejores condiciones posibles dentro
de los espacios disponibles de los distritos.

Se podran encontrar materiales recuperados de las casillas incompletos o con
dafios en algunos de sus componentes, también habra casos de materiales
devueltos en mal estado después de un comodato, por lo que habra que
separarlos del que esta en buen estado, para proceder a su desincorporacion. El
material en mal estado, debe identificarse perfectamente hasta su tratamiento
final, para evitar que se confunda con el que esta en buen estado.

Para mantener actualizados los inventarios de materiales electorales reutilizables,
se realizara periédicamente un monitoreo al espacio donde se encuentren
almacenados. Se debe hacer una revision aleatoria para verificar el estado fisico y
si hay afectaciones por las condiciones ambientales, se deben evitar espacios
himedos.

Para realizar los trabajos de conservacion y desincorporacién, se debera hacer lo
siguiente:

1. Contar con los siguientes elementos para conservar los materiales en buen
estado, durante el tiempo que permanezcan almacenados: algunos solventes
para eliminar excedentes de cintas, etiquetas y para limpieza (alcohol
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isopropilico, gasolina blanca); aceite para maquina de coser, para tornilleria y
bisagras; cajas de empaque, de preferencia las originales; bolsas de plastico
en diferentes tamafios para proteger los materiales, en caso de no contar con
las cajas originales; cintas adhesivas tipo canela o sobrantes de la eleccidn,
para sellar ias cajas o bolsas; etiquetas adhesivas blancas de 5 x 10 cm, para
diferenciar el material en buen estado del que esta en mal estado: marcadores
de color negro, para rotular las cajas o bolsas; cinta de rafia, para atar las cajas
Yy paquetes; y trapos o estopa blanca limpia, para la limpieza.

2. Identificar los materiales susceptibles de reutilizarse: canceles, urnas, cajas
paguete electoral, mamparas especiales, marcadoras de credenciales,

3. Revisar y evaluar las condiciones en que se encuentran cada uno de los
materiales recuperados de las casillas, separando e identificando los que se
encuentren en buen estado.

4. Limpiar, empacar y almacenar los materiales, colocéndolos sobre tarimas y
protegidos de la intemperie (alejados de patios, asoleaderos, balcones,
terrazas, azoteas y ventanas) para evitar su deterioro, y registrar las
existencias de cada uno de los materiales evaluados en buen estado y en

condiciones de reutilizarse.

5. Mantener actualizado el registro de las cantidades de los inventarios en los
formatos correspondientes.

6. Separar, identificar y registrar las existencias de los materiales electorales que
se encuentran en mal estado, para su posterior desincorporacién, conforme a
los procedimientos establecidos. La desincorporacién de los materiales
electorales no es materia de estos lineamientos; sin embargo, forma la dltima
parte de su ciclo en las elecciones.

7. Empacar y registrar las existencias de todos los aplicadores de liguido
indeleble, para su tratamiento final.
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K. Confinamiento del liquido indeleble.

Posterior a las elecciones, el OPLE debe determinar los requerimientos técnicos y
logisticos necesarios, para llevar a cabo la recoleccion, desactivacién y
confinamiento final del liquido indeleble.

Esta actividad debe ser presupuestada para su debido cumplimiento: pago de la
empresa que se hara cargo del tratamiento y, en su caso, combustible, peajes y
viaticos de! personal que hara el trasiado.

Para ello realizardA un estudio de mercado con el propdsito de conocer las
aiternativas de las empresas dedicadas al manejo y disposicion final de residuos
industriales. Una vez ubicadas y contactadas las empresas, se les proporcionara
la informacién necesaria para que elaboren sus propuestas técnicas y ofertas
econdmicas, y el OPLE esté en condiciones de definir a la gue se encargue de
estos trabajos. Es importante que la empresa se haga cargo de los traslados del
material de los distritos a su centro de acopio, en donde se le dar4 el tratamiento
final. Ademas, la empresa contratada debera contar con autorizacién de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT)

Para el tratamiento de los aplicadores de liquido indeleble se deberan realizar las
siguientes actividades:

1. Acordar previamente con la empresa designada, la logisitica para que recupere
el material de los distritos y lo lleve al lugar de copio y tratamiento con sus
propios transportes.

2. En caso de que lo sefialado en el punto 1 no sea posible, el OPLE disefars
una logistica de manera que se hagan rutas enire sus distritos para abatir
gastos en el traslado, asegurando que el(los) vehiculo(s) utilizado(s) se
encuentre(n) en perfectas condiciones.

3. Empacar y etiquetar debidamente los aplicadores de liquido indeleble en los
distritos, asegurando que no haya derrames ni desprendimiento de gases.

4. Contabilizar los aplicadores de liquido indeleble y notificarlo a las oficinas
centrales del OPLE.
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5. Entregar los aplicadores del liquido indeleble a la empresa designada.

6. Mantener el OPLE comunicacion con la empresa hasta el momento en gue se
traslade al Centro de confinamiento, en donde se depositara el material de
manera definitiva.

7. Solicitara el OPLE a la empresa las coordenadas de ubicacién en la celda de
confinamiento, asi como el original del Manifiesto de Entrega, Transporte y
Recepcion de Residuos, expedido por la SEMARNAT, con io que se sustenta
la disposicion del material, en total apego a la legislacién en materia ambiental.

VL. UTILES DE ESCRITORIO

Para un correcto desempefio de los trabajos de la casilla es necesaria también la
dotacion de algunos los (tiles de escritorio, de manera que los funcionarios
puedan desempefar adecuadamente sus funciones durante la Jornada Electoral.
Estos articulos se detallan a continuacién:

CRITERIOS DE DOTACION Y CARACTERISTICAS DE LOS
UTILES DE ESCRITORIO

o UTLESDE - T 7

Sello de madera con medidas aproximadas de 3.8 x
SELLOS VOTO___* | 1.8 x 0.7 cm. Con la leyenda VOTO __* de goma
con medidas aproximadas de 1.6 x 0.6 x 0.2 cm.

1 por cada casilla basica,
contigua y extraordinaria.

Seilo de madera de 8.5 x 75 x 2 cm. Con la

EEIEIF\%SSESTAGON leyenda REPRESENTACION PROPORCIONAL de | 1 por cada casilla
PROPORCIONAL goma con medidas aproximadas de 8.5 x 2.0 x 0.2 | especial.

cm.

Calculadora con funciones basicas (suma, resta,
muttiplicacién y division} que contenga bateria y
celda solar, con display de 8 digitos minimo y 12 | 1 por cada casilla bésica,
CALCULADORA digitos maximo. Que tenga funcién de memoria. | contigua, extraordinaria y
Con medidas aproximadas minima de 6 x 11 ¢cm y | especial.

maxima de 12 x 14 ¢m, con display minimo de 0.8 x
4 cm. Con botén de encendido.

1 por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

GOMA PARA Goma blanca suave para borrar lapiz de grafito,
BORRAR preferentemente tamaiio mediano.
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2 T

-, ESCRITORIO | CARACTERISTICAS DEL REQUERIMIENTO: |5 = DOTACION =
< REQUERIBOS . o e et T e R T R

ROLLO DE CINTA

1 por cada casilla basica,

ADHESIVA Cinta adhesiva transparente de 12 mm x 33 m. contigua, extraordinaria y
TRANSPARENTE especial.

BOLSA DE . . . 1 por cada casilla basica,

PLASTICO NEGRA ggl§; d:a ;I;Ersenggocon medidas aproximadas de 60 x contigua, extraordinaria y
(PARA BASURA) ’ ’ especial.

1 por cada casilla basica,

ggﬂ%gARA Cojin para sellos de 5.7 x 8 cm. contigua, extraordinaria y
especial.

TINTA PARA 1 por cada casilia basica,

SELLOS DE GOMA Presentacion en frasco de roll-on, 60 ml color negro. | contigua, extraordinaria y
NEGRA especial.

] 1 por cada casilla basica,

MARCADOR NEGRO Punto de cincel, a base de agua y componentes contigua, extraordinaria y

plasticos

especial.

ABRE CARTAS O
TIJERAS

Abrecartas plastico o tijeras escolares sin punta,
para abrir bolsas plasticas.

1 por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

LAPICES 202 1/2

Lapiz del #2 de grafito.

2 por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

2 por cada casilla basica,

?&I:I.[EEI@;%EE Boligrafo de tinta negra punto mediano. contigya, extraordinaria y
especial.
2 por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
DEDAL Dedales de hule del No. 10 y/o No. 12. especial y uno adicional si

hubiera ademas consulta
popular.

ROLLO DE RAFIA

Rollo de aproximadamente 1.25 kg y 300 m.

La cantidad de rollos por
distrito dependera de la
cantidad de casillas
aprobadas en cata uno, a
razén de 5 m por casilla.

*Nota: afio de la eleccion.

En elecciones concurrentes el Instituto acordard con el OPLE el suministro de
algunos Utiles adicionales para la casilla tnica, como son una bolsa de plastico
negra para basura, dos boligrafos de tinta negra, dos lapices y un dedal.
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