INFORME ANUAL DE
CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

(PADA) 2025

QUE RINDE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS DEL
IEEPCO

3E

INSTITUTO
[‘:sT \T.-"\.. - 1_: [ {'_"T{'_'_J_ RAL

Oaxaca de Juarez, Enero 2026




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL 'Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE OAXACA

(o 0
- “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
ESTATAL HLECTORAL EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

y de Participacion

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA)
2025

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi como el
articulo 25 de Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que a la letra dice:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a mds

”

tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

La Coordinacién de Archivos del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Oaxaca (IEEPCO), rinde el presente Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, el cual detalla y da a conocer los resultados de las metas alcanzadas durante el
ejercicio 2025, al tenor siguiente:

I. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del IEEPCO y su
publicacion en el portal web institucional

De acuerdo con los articulos 23, 24, 25y 28 de la Ley General de Archivos (LGA), la Coordinacion
de Archivos elabord el PADA 2025, definiendo las actividades, elementos y procedimientos
necesarios para la planeacion, organizacidén y conservacion documental. El proyecto integra
acciones a partir de objetivos, planificacion y evaluacidn. Dicho programa se publicé en el mes
de junio de 2025, en la pagina oficial del Instituto, en el apartado de Estructura - Grupo
Interdisciplinario y puede ser consultado a través del siguiente enlace electrénico:

https://www.ieepco.org.mx/archivos/documentos/2025/Gl/PROGRAMA%20ANUAL%20%20DE
%20DESARROLLO%20ARCHIVISTICO0%202025.pdf

Il. Instalacion del Sistema Institucional de Archivos.

Los articulos 4, fracciones X, Xl; 10, 11 fraccidon Il; y 21 fracciones |, Il incisos a, b y ¢ de la LGA,
definen al Sistema Institucional como el “conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la

|II

actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documenta
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En cumplimiento de esta disposicién legal, y de acuerdo con los oficios IEEPCO/PCG/0520/2025,
IEEPCO/PCG/0521/2025 y IEEPCO/PCG/0522/2025, de fecha 4 de abril de 2025, se designd a la
persona responsable de la Coordinacion de Archivos, asi como a las y los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del IEEPCO.

Derivado de lo anterior, el dia 17 de junio de ese ano, se llevd a cabo la instalacion formal del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto, acto en el que se tomd protesta a las y los
responsables de los archivos de Correspondencia y de Concentracion.

La instalacion del Sistema Institucional de Archivos fortalece el quehacer archivistico del
Instituto, garantiza el adecuado funcionamiento de la gestién documental y la correcta
administracion de los archivos mediante la participacién coordinada de los Archivos de
Concentracion, Correspondencia y Tramite. Asimismo, representa un hecho relevante para el
IEEPCO, ya que los documentos bajo su resguardo poseen un alto valor informativo en materia
electoral y contribuyen a la memoria histérica institucional y social, favoreciendo la rendicion de
cuentas, el acceso a la informacion y una mejor administracion publica.

El Acta de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos se encuentra disponible para consulta
en la pagina web institucional, en el apartado Estructura-Grupo Interdisciplinario, a través del
siguiente enlace electrdnico:

https://www.ieepco.org.mx/archivos/documentos/2025/GI/ACTA%20DE%20INSTALACION%2
OSIA.pdf

Ill. Informe sobre la Integracidon y Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la LGA, y 48 de Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca, el 18 de junio se llevd a cabo la instalacién del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos (G.l.) del Instituto.

El Grupo Interdisciplinario se encuentra integrado por titulares y encargadurias de despacho de
las siguientes areas: Presidencia del Consejo General; Secretaria Ejecutiva; Unidad Técnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion; Contraloria General; Coordinacion Administrativa;
Direccion Ejecutiva de Organizacidén y Capacitacion Electoral; Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Participacién Ciudadana; Direccién Ejecutiva de Partidos Politicos, Prerrogativas vy
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Candidatos Independientes; Direccién Ejecutiva de Sistemas Normativos Indigenas; Unidad
Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral; Unidad Técnica de Comunicacion Social; Unidad
Técnica de Servicios de Informatica y Documentacién; Unidad de Igualdad de Género y No
Discriminacién; Unidad Técnica de Atencién a las Personas Residentes en el Extranjero
Originarias de Oaxaca, asi como la Coordinacién de Archivos.

La integracion del G.l. tiene como finalidad contribuir a la identificacion y analisis de la
documentacion institucional, la definicidn de criterios de valoracién documental y el seguimiento
a las actividades archivisticas, con el propdsito de apoyar a las unidades administrativas
responsables de los archivos de tramite en el establecimiento de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental, conforme a la normatividad
aplicable.

La conformacion del G.I. fortalece los procedimientos administrativos institucionales, mediante
la aplicacién de criterios, métodos e instrumentos validados por el propio Grupo, lo que permite
prevenir la acumulacidn innecesaria de documentos y promover una adecuada gestidn
documental.

En ejercicio de las facultades previstas en las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos, los dias 16 y 17 de julio se llevaron a cabo reuniones de trabajo con las y los
integrantes del Grupo, de las cuales se elaboraron las respectivas minutas en las que se
registraron los asuntos tratados.

v

Asimismo, durante el periodo que se informa, se celebraron dos sesiones del G.I.: la primera, el
18 de junio, correspondiente a la Sesidn de Instalacion; y la segunda, Sesién Ordinaria, el 20 de
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agosto, en la que se aprobaron las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos.

Las actas correspondientes a dichas sesiones se encuentran disponibles para su consulta en la
pagina web institucional, en el apartado de Estructura- Grupo Interdisciplinario, a través del
siguiente enlace:

https://www.ieepco.org.mx/sesiones-del-grupo-interdisciplinario

IEEPCO instala Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivo

IV. Firma de Convenio

De acuerdo con lo establecido por los articulos 99, 100 y 101 de la LGA, el 27 de mayo, el Instituto
celebrd la firma del Convenio de Colaboracidon con el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEQ), organismo que impulsa, fomenta y fortalece la cultura archivistica oaxaquena.

La colaboraciéon entre el IEEPCO y el AGEO es significativa, ya que tiene como objetivo
proporcionar la correcta orientacién en el resguardo y conservacion del Acervo Electoral de
Oaxaca, garantizando su preservacion. Asimismo, esta colaboracion promueve la capacitacion en
materia archivistica y contribuye al fortalecimiento de la administracién publica, lo cual resulta
fundamental para el desarrollo profesional de las y los responsables de los archivos del Instituto.
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IEEPCO firma convenio
de colaboracion con AGEO DEL ESTADO DE OAXACA

ARCHIVO GENERAL

V. Registro Nacional de Archivos

El Registro Nacional de Archivos (RNA), conforme al Capitulo VI de la LGA, es una aplicacidn
informatica administrada por el Archivo General de la Nacién, cuyo objeto es obtener vy
concentrar informacién sobre los sistemas institucionales y los archivos privados de interés
publico, asi como difundir el patrimonio documental resguardado en dichos archivos. La
inscripcion en el Registro Nacional es obligatoria.

Una vez realizados los nombramientos del Sistema Institucional de Archivos (SIA), el 28 de agosto
se llevé a cabo la inscripcion y registro de los archivos del IEEPCO en la plataforma del RNA,
integrandose a los sistemas institucionales. Por lo tanto, el Instituto ya cuenta con la constancia
correspondiente, con vigencia al 28 de agosto de 2026.

VI. Diagnéstico del Archivo Histdrico del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
de Oaxaca

La colaboracién del AGEO ha resultado fundamental para el desarrollo de los archivos del
Instituto, al permitir la correcta aplicacidon de los procesos archivisticos. El IEEPCO dispone de
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documentacion histérica que no ha sido intervenida ni clasificada; por tal motivo, mediante el
oficio IEEPCO/UTTAI/SIA/046/2025, se solicitd a dicha institucion la evaluacién de su estado.

El diagndstico fue realizado el 18 de septiembre por personal especializado del AGEO, aplicando
lineamientos técnicos para la correcta manipulacion y preservacién de documentos en estado de
deterioro, garantizando la observancia de los protocolos establecidos en materia de
gestion documental. En esta actividad se contd con la presencia de Consejerias Electorales, la
Controlaria General, y de titulares y encargadurias de despacho de las diferentes unidades
administrativas del IEEPCO.

El AGEO emitiéd un informe con los resultados, especificaciones y medidas sugeridas para
la organizacién, conservacidén, preservacién y control ambiental, asegurando |Ia
conservacion preventiva y la integraciéon de documentos con valor histérico y electoral.

Con base en estas recomendaciones y aplicando protocolos de limpieza, la Coordinacién
de Archivos ha revisado e identificado la documentacién, dando paso a la formacion del
Acervo Histdrico Electoral del Instituto, contribuyendo a la memoria colectiva de
Oaxaca y al cumpla LGA.

VII. Capacitaciones y Asesorias Archivisticas fisicas y virtuales.

Con fundamento en el Capitulo IV, “De la Capacitacidn y Cultura Archivistica”, articulo 99 de Ia
LGA, se ha promovido la formacién de las y los responsables de los archivos con el fin de
fortalecer el conocimiento en materia archivistica, y consolidar un Sistema Institucional de
Archivos eficiente. Las trece capacitaciones han sido fundamentales para las unidades
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administrativas y se han impartido tanto de manera presencial como virtual, en temas
relacionados con la gestion documental y la administracion de archivos.

Con fecha 01 de agosto, personal especializado del AGEO brindé capacitacidon presencial a los
integrantes del G.l., y al Sistema Institucional de Archivos, especialmente a quienes fueron
designados como enlaces de las unidades administrativas del Archivo de Tramite. El objetivo fue
proporcionar conocimiento sobre el Instrumento de Control y Consulta Archivistica denominado
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica, su construccién y los procesos de clasificacién
documental del Instituto.

-
i Curso: Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Posteriormente, el dia 10 de octubre, la Coordinacién de Archivos impartid capacitacion
presencial a los enlaces del Archivo de Tramite para la elaboracién de la Matriz de Procesos en la
Metodologia del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), con el objetivo de obtener
la version final del instrumento que refleja la estructura del archivo del IEEPCO.
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De igual manera, la plataforma del Archivo General de la Nacidén (https://capacitacion-

archivistica.agn.gob.mx/) ha sido una herramienta educativa clave para las y los responsables de

los archivos de tramite. A través de la Coordinacion de Archivos se ha supervisado y recibido las
constancias de acreditacion de los cursos virtuales.

El personal de la Coordinacién de Archivos brindé 18 asesorias para resolver dudas sobre la
formulacion del CGCA, trabajando de manera conjunta en la integracion y establecimiento de la
estructura ldgica de la Matriz de Procesos, de acuerdo con sus atribuciones y funciones.

VIIl. Formacion continua en Materia de Archivos

En el marco del proceso continuo de aprendizaje, el personal de la Coordinacidon de Archivos
asistié a diversas capacitaciones presenciales organizadas por el AGEO, obteniendo constancias
en los siguientes temas:

e Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)
e Guia de Archivo Documental (GAD)

e Valoracién Documental

e Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO)

e Baja Documental

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
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Asimismo, el personal participd en capacitaciones presenciales impartidas por el Organo Garante
de Acceso a la Informacidn Publica, Transparencia y Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca (OGAIPO) :

e “Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”
e “Sistema Institucional de Archivos”

En cuanto a la formacidn a distancia:

e Se asistio a la conferencia magistral titulada “Archivos y Memoria Histérica”, organizada
por el Instituto Electoral de Coahuila.

e Setomaron cursos virtuales a través de la plataforma educativa del Archivo General de la
Nacion.

En el ambito académico, personal de la Coordinacidon de Archivos concluyé el “Diplomado en
Gestion Documental y Administracion de Archivo”, convocado por el Gobierno del Estado de
Oaxaca, a través de la Secretaria de Administracion y el AGEO, en colaboracidn con la Universidad
Nacional Autonoma de México (UNAM), por conducto del Instituto de Investigaciones Historicas
(IIH) y del Instituto de Investigaciones sobre la Universidad y la Educacion (IISUE), asi como con
el Municipio de Oaxaca de Juarez.

IX. Elaboracion de Instrumentos de Control y Consulta Archivistica: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 13, fraccidn |, y el articulo 54 de la LGA, los sujetos
obligados deberan contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos, entre los
cuales se encuentran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario, los cuales constituyen herramientas indispensables para la correcta
organizacién, administracion y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos.

Las Reglas de Operacién establecen lineamientos internos para el funcionamiento del G.I,,
particularmente en los procesos de valoraciéon y disposicion documental. Definen criterios,
atribuciones, responsabilidades y procedimientos, facilitando la toma de decisiones para

determinar valores documentales, vigencias y plazos de conservaciéon, en cumplimiento de la
LGA.
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Para su elaboracion, se llevaron a cabo mesas de trabajo con los integrantes del G.I., con el
propdsito de analizar, discutir y unificar criterios, a fin de fortalecer la correcta implementacién
de dicho instrumento, el cual fue aprobado en Sesidén Ordinaria del G.I. celebrada el 27 de agosto.

A partir del 22 de octubre, las y los responsables de los Archivos de Tramite integraron sus
funciones y atribuciones en el proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
reflejando la estructura légica del Instituto para la clasificacion, ordenacién y descripcion de
documentos producidos o recibidos.

La aprobacion del instrumento se vio retrasada por la carga de trabajo derivada de la
organizacién del Proceso de Revocacion de Mandato y las Elecciones Ordinarias de Sistemas
Normativos Indigenas.

En ese sentido, se informa que se cuenta con la estructura general del CGCA definida, asi como
con la identificacion y clasificacién de las funciones vy atribuciones institucionales
correspondientes a los Archivos de Tramite, lo que representa un avance aproximado del 90 %
del instrumento. De esta manera, el proyecto se encuentra en cumplimiento parcial y en vias de
conclusion.

Se rinde el presente informe para los efectos conducentes, a los 29 dias del mes de enero
de 2026, en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
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