REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE OAXACA.

TITULO PRIMERO
DE LAS ADQUISICIONES, LOS ARRENDAMIENTOS Y LOS SERVICIOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de caracter administrativo interno, y tiene por objeto
establecer las disposiciones a las que debera sujetarse el Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Oaxaca, en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestacion de servicios que requiera para el cumplimiento de sus objetivos o
sus fines. Ademads, regular el funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto.

Seran aplicables las disposiciones de este Reglamento a los particulares que participen en los
procedimientos o suscriben contrataciones regulados por este ordenamiento.

Los convenios de colaboracidon que celebre el Instituto Estatal Electoral y de Participacién
Ciudadana de Oaxaca, con las dependencias y entidades de la administracién publica u
organismos auténomos de caracter federal, local, con organismos, universidades e Instituciones
de educacién superior o centros de investigacidn y organismos internacionales no estaran dentro
del dmbito de aplicacién del presente Reglamento. Si en su caso, se realizara un contrato de
prestacion de servicio con alguna institucidon ya mencionada, éste debera aplicarse.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I.  Adjudicacién directa: Modalidad de procedimiento adquisitivo, mediante el cual el
convocante designa a la persona proveedora de bienes o servicios con base en las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Il.  Adquisicién: Acto juridico o administrativo por medio del cual se adquiera el dominio o
propiedad de un bien mueble o inmueble.

IIl.  Area requirente: Las distintas areas administrativas del Instituto que soliciten a la
Coordinacion Administrativa o al Comité la contratacién o adquisicion de un bien o
servicio.

Iv. Bases de la licitacion: Documento legal que contiene las disposiciones técnicas,
administrativas y legales bajo los cuales deberan ser contratados los arrendamientos,
bienes y/o servicios, asi como también las formalidades que los licitantes deberan
cumplir al presentar sus propuestas.

V. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.

VI. Contraloria: La Contraloria General del Instituto Estatal Electoral y de Participacién
Ciudadana de Oaxaca.



VII.

VIIL.

Xl

Xll.

XIil.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Convocante: Area facultada para emitir la convocatoria a licitacién publica, asi como las
invitaciones a cuando menos tres personas y las solicitudes de cotizacion en los
procedimientos de adjudicacién directa.

Coordinaciéon Administrativa: La Coordinacion Administrativa del Instituto.

Cotizacidn o propuesta: Documento impreso, digital o electrénico mediante el cual los
oferentes o licitantes proporcionan al Instituto la informacién administrativa, legal,
técnica y econdmica necesaria para integrar la investigacion de mercado o para llevar a
cabo el procedimiento de contratacién relativo a la adquisicion, arrendamiento de
bienes o prestacion de servicios.

Instituto: El Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca;
Investigacion de mercado: Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de personas proveedoras a nivel estatal, nacional o internacional y del precio
estimado con base en la informacidon obtenida de organismos publicos o privados,
fabricantes de bienes, prestadores de servicios o una combinacién de dichas fuentes.
Ley: La Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Licitante: Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de Licitacién.
Ofertas subsecuentes de descuentos: Modalidad utilizada en las licitaciones publicas
nacionales o internacionales, en la que los licitantes, al presentar sus propuestas, tienen
la posibilidad de que, con posterioridad a la presentacién y apertura del sobre cerrado
gue contenga su propuesta econdmica realicen una o mas ofertas subsecuentes de
descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la
posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en
su propuesta técnica;

Padréon de Personas Proveedoras: El Padron de Personas Proveedoras del Instituto
Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca;

Precio no aceptable: Es aquel que, derivado de la investigacion de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento (10%) al ofertado, respecto del que se observa
como mediana en dicha investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas
presentadas en la misma licitacion;

Persona proveedora: La persona fisica o moral que reune los requisitos exigidos por este
Reglamento, para la celebracidn de adquisiciones, arrendamientos o servicios regulados
por el mismo;

Proveedor Estatal: La persona fisica o moral que reune los requisitos exigidos por este
Reglamento, para la celebracidén de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o
servicios regulados por la misma, cuyo domicilio fiscal se encuentra dentro del territorio
del Estado de Oaxaca.

Proveedor Internacional: La persona que relne los requisitos exigidos por esta este
Reglamento, para la celebracidén de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o
servicios regulados por la misma, cuya constituciéon o domicilio se encuentra fuera del
territorio de los Estados Unidos Mexicanos;

Proveedor Nacional: La persona fisica o moral que relne los requisitos exigidos por este
Reglamento, para la celebracién de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o
servicios regulados por la misma, cuyo domicilio fiscal se encuentra dentro del territorio
de los Estados Unidos Mexicanos fuera del territorio del Estado de Oaxaca;
Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca.



Articulo 3. Las personas titulares de los drganos y areas del Instituto seran responsables de la
instrumentacién y ejecucion de las acciones que deben llevar a cabo en cumplimiento de este
Reglamento, se observen criterios de mdxima publicidad, austeridad, economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez, legalidad, justicia, oportunidad y transparencia, que
aseguren las mejores condiciones para el Instituto.

Articulo 4. Corresponde al Instituto en el ambito de sus respectivas competencias y conforme a
sus programas operativos de trabajo, planear, programar, presupuestar, controlar y, en su caso,
ejercer el gasto publico en relacién con los actos regulados por este Reglamento.

Articulo 5. Entre las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios objeto de este
Reglamento, quedan comprendidos:

. Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles y los contratos de arrendamientos de
bienes muebles;

1R Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan su instalacidn por parte de la persona
proveedora en inmuebles que ocupe el instituto, cuando su precio sea superior al de su
instalacion;

. La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles incorporados o
adheridos a inmuebles cuya conservacion, mantenimiento o reparacién no impliquen
modificacién alguna al propio inmueble;

v. La reconstruccion, reparacién o mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros,
transportacion de bienes muebles contratacion de servicios de limpieza y vigilancia,
instalacion, operacidn y capacitacidn relacionadas con programas informaticos, manejo
de equipo de cualquier naturaleza, asi como estudios técnicos que se vinculen con la
adquisicion o uso de bienes muebles;

V. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a
un inmueble que ocupe el Instituto;

VL. La prestacién de servicios profesionales, asi como la contratacién de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones;

VII. En general, la contratacidn de servicios de cualquier naturaleza, cuya prestacion genere
una obligacién de pago y no se encuentren regulados, en forma especifica por alguna
otra disposicidn legal; y

VIII. La enajenacién de bienes muebles e inmuebles.

Articulo 6. En todos los casos que el presente Reglamento haga referencia a las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, se entendera que se realizan con cargo al
presupuesto autorizado del Instituto.

Articulo 7. Corresponde al Comité, la interpretacion y aplicacién de este Reglamento para
efectos administrativos, y a la Contraloria, la vigilancia para su aplicacién. Los criterios de
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interpretacion que emita el Comité, en términos de este parrafo, son obligatorios para todas las
areas del Instituto.

Articulo 8. Los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
servicios s6lo podran llevarse a cabo conforme a la disponibilidad presupuestal en las partidas
correspondientes del presupuesto autorizado para el Instituto.

No se deberan fraccionar los contratos con la finalidad de ubicarlas en las modalidades previstas
en las fracciones |, Il y lll del articulo 22 de este Reglamento.

Las personas servidoras publicas que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en este
articulo, serdn acreedoras a las sanciones que resulten aplicables.

Articulo 9. Los actos juridicos, acuerdos, contratos y convenios que el Instituto realice en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento seran nulos de pleno derecho.

Articulo 10. Para el cumplimiento en lo dispuesto por este Reglamento, la Contraloria tendra las
siguientes facultades:

. Participar y supervisar el desarrollo de los procedimientos contemplados en este
Reglamento;

Il.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Instituto y las personas
proveedoras, solicitdndoles la informacién relacionada con las operaciones que realicen;

[[ ] Inspeccionar los inventarios y almacenes con la finalidad de proponer medidas que
mejoren sus procedimientos, de registro y el control de la entrada y salida de bienes y
materiales;

V. Revisar los procedimientos implementados para el control de inventarios, aseguramiento
y resguardo de bienes muebles, asi como para la baja y determinacién de su destino final,
en los términos de las disposiciones legales aplicables;

V.  Conocer y resolver sobre la solucidn de controversias por los actos que contravengan las
disposiciones previstas en este Reglamento; y

VI. Las demas que este Reglamento y las disposiciones que del mismo deriven y le confieran.

Articulo 11. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios, sélo podran
celebrarse cuando se justifique su necesidad y que el drea requirente presente las
especificaciones técnicas para su contratacién.

Para la adquisicidn y/o arrendamientos de servicios en materia de informatica, se requerira de
un dictamen el cual deberd ser emitido por la Unidad Técnica de Servicios de Informatica y
Documentacion.

Articulo 12. El Instituto se abstendra de recibir propuestas o celebrar pedido o contrato alguno,
en las materias que refiere este Reglamento, de las personas fisicas o morales siguientes:



VL.

VII.

VIII.

Xl

Xil.

Aquellas en que la persona servidora publica intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacién y tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para ella, su cényuge o sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o
sociedades de las que la persona servidora publica forme o haya formado parte;

Las que desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico; o bien las
sociedades de las que dichas personas formen parte sin que medie un escrito donde lo
manifiesten bajo protesta de decir verdad, que su empleo, cargo o comisién no deriva en
conflicto de intereses con el Instituto;

Aquellas personas que se encuentren inhabilitadas para desempeiar un empleo, cargo
0 comisién en el servicio publico;

Aquellas personas proveedoras que, por causas imputables a ellas mismas, el Instituto
les hubiere rescindido administrativamente un contrato, dentro de un lapso de dos afos
calendario, contados a partir de dicha rescisién;

Las que no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales respecto de las materias
de este Reglamento, por causas imputables a ellas y, con ello, hayan ocasionado dafios o
perjuicios al Instituto;

Las personas proveedoras o prestadores de servicios cuya actividad mercantil o de
negocios, de conformidad con su objeto social registrado y autorizado, no corresponda o
no tenga relacién con los bienes o servicios solicitados por el Instituto;

Las que hubieran proporcionado informacion falsa, o que hayan actuado con dolo o mala
fe en algln procedimiento para la adjudicacidon de una contratacién o desahogo de una
inconformidad;

Las que hayan celebrado contratos en contravencidn a lo dispuesto por este Reglamento;

Las personas proveedoras que se encuentren atrasados en la entrega de bienes o
servicios por causas imputables a ellos mismos;

Aguellas en las que se haya declarado en suspensién de pagos o estado de quiebra, o
que estén sujetas a concurso de personas acreedoras;

Las que por si o a través de empresas del mismo grupo empresarial, elaboren
dictdmenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir controversias entre tales
personas y el Instituto; y

Las demas que en cualquier otra causa se encuentren impedidas para ello por disposicion
de la Ley.



La Coordinacion Administrativa llevara un registro de todas las personas fisicas o morales que se
encuentren en los supuestos anteriores, mismas que estardn boletinadas para presentar
propuestas técnicas y econdmicas hasta en tanto resuelvan su situacién.

CAPITULOII
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Articulo 13. La planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el
Instituto, deberdn determinarse con base en la planeacién racional de sus necesidades vy
recursos, debiendo ajustarse invariablemente a:

I Las previsiones contenidas en los programas operativos anuales que elaboren para la
ejecucion de éstos;

1l Los lineamientos establecidos para la presupuestaciéon del gasto publico; y

. Las demds disposiciones que regulen la ejecucion de las actividades y la celebracién de
las operaciones previstas en este Reglamento.

Articulo 14. El Instituto deberd formular un programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios a través de la Coordinacién Administrativa, a partir de la informacion que
les proporcionen las dreas requirentes, y deberd contener, como minimo, la descripcién y monto
de los bienes, arrendamientos y servicios, que la Coordinacion Administrativa determine en
funcidn del presupuesto.

Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberdn actualizarse,
cuando proceda, durante los Ultimos cinco dias habiles de cada mes.

El Instituto podra celebrar contratos plurianuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios
durante el ejercicio fiscal, siempre que:

l. Se solicite por escrito la autorizacién al Comité;

Il.  Que la Coordinacidn Administrativa determine que el Instituto cuenta con suficiencia
presupuestaria;

[} Las dreas solicitantes justifiquen el plazo de la contrataciéon y que el mismo no afecte
negativamente la competencia en el sector de que se trate;

Iv. Especifiquen si corresponden a gasto corriente, de capital o de inversién;

V. Justifiquen que la celebracién de dichos compromisos represente ventajas econémicas
para el Instituto o que sus términos y condiciones son mas favorables;

VI. Desglosen el gasto que debe consignarse a precios del afio en que se contrate, para ese
ejercicio fiscal y los subsecuentes, asi como los avances fisicos esperados. Los montos
deberdn presentarse en moneda nacional y, en su caso, la prevista para su contratacion;

y



VILI. Se comprometan a incluir los montos de las erogaciones que deban realizarse, en los
subsecuentes ejercicios fiscales, en sus respectivos programas para que sean integrados
al proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto.

CAPITULO IlI
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 15. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, es el drgano colegiado de
caracter permanente, de consulta, asesoria, analisis, orientacion y dictaminacién del Instituto e
intervendra como instancia administrativa en los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios que se requieran, de conformidad con el presente
Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables y en todo lo que no contravenga la Ley,
asi como en la baja y destino final de los bienes propiedad del Instituto.

Articulo 16. Conforme a lo dispuesto en la fraccion VI del articulo 46 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Oaxaca, la Junta General Ejecutiva del Instituto sera
quien integre el Comité de Adquisiciones con el funcionariado que para tal efecto designe,
estableciéndose para ello las figuras siguientes:

l. Una Presidencia con voz y voto que serd ocupada por la persona titular de la Presidencia
del Consejo General.

1R Una Secretaria Técnica con voz y voto que serd ocupada por la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva del Instituto.

lll.  Cinco vocalias con voz y voto que serdn ocupadas por las personas titulares de la
Coordinacion Administrativa; Direccidn Ejecutiva de Organizacidn y Capacitacion
Electoral; Direccidon Ejecutiva de Educacion Civica y de Participacion Ciudadana; Direccidn
Ejecutiva de Partidos Politicos, Prerrogativas y Candidatos Independientes; Direccion
Ejecutiva de Sistemas Normativos Indigenas.

Iv. La persona titular de la Contraloria General del Instituto con voz.

V. Como invitados las personas que fungen como servidores publicos que, a juicio de las
personas integrantes del Comité, se requiera de su intervencién por considerarla
necesaria para aclarar aspectos técnicos relacionados con los asuntos a tratar,
Unicamente con voz.

Asi mismo, la persona titular de la Presidencia del Comité, podrd nombrar una suplencia a fin de
poder tener el dptimo desempefio en cada una de las actividades encomendadas.

En caso de ausencia de la Secretaria Técnica, esta podra designar a la persona que fungird como
Secretaria Actuante en Sesién del Comité.

Articulo 17. Las funciones de las personas que integran el Comité seran las siguientes:

I. De la Presidencia:



a) Presidir las sesiones;

b) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracion; y

c) Emitir el voto correspondiente. En caso de empate emitir el voto de calidad.

Il. Las Vocalias:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracion; y
b) Emitir el voto correspondiente.

1. La Secretaria Técnica:

a) Elaborar el orden del dia, integrando los asuntos que se trataran e incluyendo los
documentos de apoyo;

b) Convocar a las personas que integran las sesiones ordinarias y extraordinarias;

¢) Levantarlalista de asistenciay elaborar el acta de cada una de las sesiones celebradas;

d) Verificar la existencia de quérum para la celebracidn de las sesiones;

e) Emitir el voto correspondiente;

f) Realizar el escrutinio de los votos emitidos por las personas integrantes;

g) Registrar y dar seguimiento a los acuerdos;

h) Realizar las funciones especificas que le sean encomendadas por la Presidencia;

i) Certificar las actas, los acuerdos y los anexos; e

j) Integrar y resguardar los expedientes de las sesiones y los relativos a las
contrataciones.

Iv. De la Contraloria General: Opinar y vigilar sobre la aplicacion del Reglamento y demas
normatividad que corresponda;

V. De los Invitados:

a) Las personas servidoras publicas a que se refiere el articulo 16 fraccién V de este
Reglamento, deberan proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién
técnica necesaria en torno a los asuntos que se traten.

Articulo 18. La responsabilidad de cada persona integrante del Comité quedara limitada al voto
gue emita respecto del asunto sometido a su consideracidn, con base a la documentaciéon que le
sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo
cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

Articulo 19. El Comité, sesionara conforme a las siguientes disposiciones:

I.  Sesionard en forma ordinaria cada tres meses y en forma extraordinaria cuantas veces se
requiera;

La Secretaria Técnica convocara a las sesiones ordinarias y extraordinarias;



La convocatoria a sesiones, el orden del dia y la documentacion relativa a éstas, deberan
entregarse a las personas integrantes del Comité con un minimo de cuarenta y ocho
horas de anticipacion, si se trata de sesién ordinaria y con veinticuatro horas de
anticipacion, si se trata de sesidn extraordinaria, y en cualquier momento, si se trata de
sesion extraordinaria urgente;

Para la validez de los acuerdos del Comité, se requerird el quérum de asistencia de la
mayoria simple de las personas integrantes con derecho a voz y voto, entre ellos la
Presidencia y de manera adicional la Contraloria, y la votacidon aprobatoria serd la
mayoria de las personas integrantes con derecho a voto. En caso de empate, la
Presidencia tendra voto de calidad; y

La Secretaria Técnica elaborara el acta de la Sesidén correspondiente, la cual firmaran las
personas asistentes.

Articulo 20. Para el desarrollo de las actividades de las sesiones del Comité, debera sujetarse a
lo siguiente:

a)

b)

d)

Si transcurridos treinta minutos después de la hora fijada en la convocatoria, no se
obtiene el quérum legal de asistencia requerido, la Secretaria Técnica declarara la sesién
cancelada. En su caso, se podra convocar a una sesién extraordinaria;

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se desahogardn en la
secuencia del orden del dia. Para el caso de sesiones ordinarias podra desahogarse el
apartado de asuntos generales, donde se incluiran temas de caracter informativo;

Los acuerdos se adoptaran por mayoria o unanimidad de votos de las personas
integrantes del Comité presentes con derecho a voz y voto;

De cada sesidn se levantara un acta, en la cual se asentara el sentido de los acuerdos
adoptados por las personas propietarias o suplencias con derecho a voto, misma que
deberd ser rubricada en cada una de sus hojas y firmada en la dltima por todos los
integrantes del Comité; y quedara a su disposicidn para consulta, en los archivos de la
Secretaria Técnica.

Articulo 21. Para los efectos de este Reglamento, el Comité tiene las siguientes atribuciones:

Contribuir a la elaboracidn de la normatividad para las adquisiciones, enajenaciones, los
arrendamientos y los servicios de cualquier naturaleza, vigilando su estricto
cumplimiento;

Dictar las medidas preventivas para evitar que se efectlen contrataciones de
emergencia;

Determinar en su caso, los bienes y servicios de uso generalizado, que se adquirirdn en
forma consolidada, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio



VL.

VII.

VIII.

Xl.

y oportunidad y apoyar en condiciones de competencia a las areas prioritarias de
desarrollo;

Revisar los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como las
modificaciones que se presenten durante su ejercicio, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes;

Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios a contratar por
parte del Instituto, a fin de simplificar las tareas administrativas;

Dictaminar las bases de los procedimientos de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar la expedicién de convocatorias o
invitaciones correspondientes de las modalidades previstas en las fracciones Il y IV del
articulo 22 y ultimo parrafo del articulo 53 de este Reglamento;

Procurar el mejoramiento de los sistemas y procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza;

Plantear la obtencién de asesoria externa especializada, debiendo acudir a las
dependencias o entidades que por su ambito de competencia conozcan la materia,
instituciones de educacidn superior, empresas, laboratorios, despachos profesionales,
entre otros;

Instruir a la Coordinacién Administrativa la realizacion de las investigaciones de mercado,
en los casos que se considere necesario;

Dictaminar los casos de excepcion a los que se refieren el articulo 55 de este Reglamento;
y

Las demas que le confieran este Reglamento.

CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 22. El Comité, bajo su responsabilidad, llevard a cabo los procedimientos para la
contratacidn de adquisiciones, arrendamientos y servicios, de acuerdo con los rangos previstos
en el Presupuesto de Egresos del Estado y bajo las siguientes modalidades:

Adjudicacion directa;
Invitacion restringida;
Invitacidn Abierta Estatal;
Licitacion Publica Estatal;

Licitacién Publica Nacional; y
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VI. Licitacidn Publica Internacional.

Los montos de los rangos para cada modalidad serdn estrictamente determinados en el
Presupuesto de Egresos del Estado.

El Instituto a través de la coordinacidon administrativa, sin necesidad de autorizacidon del Comité,
podrd adquirir bienes o servicios de manera directa prevista en la fraccién | de este articulo, en
todo caso, deberd privilegiarse las adquisiciones con personas proveedoras locales.

Tratandose de compras directas menores, cuyo importe sea inferior a treinta mil pesos,
guedaran exceptuadas de la presentacion de tres cotizaciones, cuadro comparativo y orden de
compra.

Articulo 23. Toda solicitud de un bien o servicio debera ser presentada a la Secretaria Ejecutiva
con atencién a la Coordinacién Administrativa, mediante escrito del darea requirente,
acompaiado las especificaciones técnicasy, en caso de aplicar los dictdmenes correspondientes.

Articulo 24. Previo al inicio de los procedimientos de contratacion previstos en las fracciones | a
la VI del articulo 22 de este Reglamento, salvo en los casos previstos en el ultimo parrafo de dicho
articulo, se debera contar con una investigacién de mercado, de la cual se desprenderan las
condiciones que imperan en el mismo, respecto de la adquisicion, arrendamiento y servicios
objeto de la contratacidn, a efecto de buscar las mejores condiciones.

Las investigaciones de mercado que realicen deberan integrarse, de acuerdo con las
caracteristicas de la adquisicidn, arrendamiento o servicio a contratar, con informacién obtenida

de alguna de las fuentes contenidas en las fracciones siguientes:
l. De organismos especializados, cdmaras, asociaciones, agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, fabricantes, personas proveedoras, distribuidores o

comercializadores del ramo correspondiente; y

Il.  Através de paginas de Internet o por algun otro medio, siempre y cuando se lleve
registro de los medios y de la informacién que permita su verificacion.

Articulo 25. La investigacion de mercado tendrd como propdsito que el instituto:

. Determine la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y
oportunidad requeridas por las mismas;

Il.  Verifique la existencia de personas proveedoras a nivel estatal, nacional o
internacional con posibilidad de cumplir con sus necesidades de contratacion; y

lll. Conozca el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios
requeridos, al momento de llevar a cabo la investigacion.

Articulo 26. La investigacion de mercado podra ser utilizada por el Instituto para lo siguiente:
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l. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;

Il.  Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizara la contratacién
correspondiente;

1. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

V. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento;

V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables; o

VI. Elegir el procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo.

Articulo 27. El analisis de la informacidn obtenida en la investigacidn de mercado se efectuara
considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o
de la prestacién de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las
caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y las demds circunstancias que resulten
aplicables y que permitan la comparacién objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma
naturaleza.

Dicha investigaciéon deberd realizarse con la anticipacidn que permita conocer las condiciones
que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que
corresponda, por lo que la informacion obtenida deberd estar vigente al momento de la solicitud
establecida en el articulo 23 del Reglamento.

Para los procedimientos de contratacién realizados al amparo de las fracciones | y Il del articulo
22 del Reglamento, la investigacion de mercado se acreditara con al menos tres referentes
obtenidos de al menos una de las fuentes establecidas en el articulo 24 del Reglamento. Salvo
en los casos previstos en el ultimo parrafo del articulo 22 de este Reglamento.

La investigacién de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de
contratacidn correspondiente.

Articulo 28. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se lleven a cabo, no podrd
solicitarse una marca especifica o una empresa determinada, salvo que existan razones técnicas,
juridicas o ambas debidamente fundadas.

CAPITULO V
DE LA COMPRA DIRECTA MENOR Y ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 29. El Instituto por conducto de la Coordinacion Administrativa, sin necesidad de
autorizacién del Comité, podra adquirir, arrendar o contratar servicios a través de la modalidad
de compra directa menor.

Dicha modalidad se acreditard con la justificacién de su necesidad, cumpliendo con lo establecido
en los articulos 3 y 8 de este Reglamento.
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Ademas de lo anterior, de manera excepcional, para los casos cuyo valor sea superior a
doscientas cincuenta y cinco UMA'S, deberdn sujetarse a la presentacion de tres cotizaciones,
cuadro comparativo y orden de compra.

Articulo 30. La adjudicacion directa sera:

I Por rango: Cuando se ubique en el rango previsto por el Presupuesto de Egresos
del Estado y de conformidad en la fraccién | del articulo 22 del presente
Reglamento;

1l Por excepcién: Cuando se ubique en alguno de los supuestos previstos en el
articulo 55 de este Reglamento, la cual deberd ser dictaminada por el Comité;

. Por desercidon: Cuando sea declarada desierta una licitacion conforme alguna de
las fracciones previstas en el articulo 53 de este Reglamento, la cual debera ser
dictaminada por el Comité.

Las adjudicaciones directas deberdn cumplir lo establecido en el articulo 54 de este Reglamento.

Articulo 31. Para los procedimientos de compra directa menor y adjudicacidon directa, la
investigacion de mercado se acreditara con al menos tres cotizaciones obtenidas dentro de los
treinta dias naturales previos a la contratacidn, salvo en los casos de compras directas menores,
cuyo importe sea inferior a treinta mil pesos.

CAPITULO VI
DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 32. Los procedimientos de Invitacion restringida deberan seguir las mismas etapas
contempladas en los procedimientos de licitacién, conforme a lo dispuesto en el articulo 35 de
este Reglamento, con la excepcidn de la publicacién de la convocatoria, para lo cual ésta serd
sustituida por un oficio de Invitacidn, mismo que sera emitido por la Coordinaciéon Administrativa
a cuando menos tres personas proveedoras.

Cuando no existan tres personas proveedoras, la adquisicion, arrendamiento o contratacion de
servicios, se hara mediante adjudicacion directa.

CAPITULO VII
DE LA LICITACION

Articulo 33 Las modalidades licitatorias podran ser:

. Estatales, cuando Unicamente se permita la participacion de personas
proveedoras con domicilio fiscal en el territorio estatal y estén al corriente en
sus obligaciones fiscales, lo cual debera ser acreditada fehacientemente en la
presentacién de su propuesta de conformidad con las fracciones lll, IV y V del
articulo 22 de este Reglamento.
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1. Nacionales, cuando Unicamente se permita la participacidon de Proveedurias con
domicilio fiscal en el territorio nacional, y estén al corriente en sus obligaciones
fiscales, lo cual debera ser acreditado fehacientemente en la presentacién de su
propuesta de conformidad con la fraccion V del Articulo 22 de este Reglamento.

. Internacionales, cuando puedan participar, tanto personas proveedoras con
domicilio fiscal en territorio estatal o nacional, como en el extranjero, de
conformidad con la fraccion VI del articulo 22 de este Reglamento. Sera requisito
manifestar ante la convocante que los precios que presentan en su propuesta
econdmica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio
internacional en su modalidad de discriminacién de precios o subsidios.

Articulo 34. Los procedimientos de licitacion se llevaran a cabo mediante convocatoria publica,
para que libremente se presenten propuestas solventes, en sobres cerrados, que sera abierto
publicamente a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes de acuerdo con lo que
establece el presente Reglamento.

En el caso de las propuestas presentadas por medios remotos de comunicaciéon electrdnica, el
sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacidn, de tal forma que sea inviolable, conforme a las disposiciones aplicables en la
materia.

Articulo 35. Las etapas que comprendera el procedimiento de licitacidn, son las siguientes:

l. Convocatoria por publicacidn o invitacién, segun corresponda;
Il. Junta de aclaraciones;
[} Recepcidn y apertura de propuestas técnicas y econdmicas;
IV.  Analisis de propuestas y emisidn de dictamen;
V. Notificacién del fallo; y
VI.  Suscripcion del pedido o contrato.

Las etapas de los procedimientos de licitacion se desarrollaran conforme a lo establecido en este
Reglamento.

Articulo 36. Las licitaciones deberan ser preferentemente de manera presencial, en las cuales las
personas participantes podran presentar sus propuestas por escrito en términos de lo previsto
en el presente Reglamento, durante el acto de presentacidn y apertura de propuestas, o bien si
asi se prevé en la convocatoria, mediante el uso de medios electrdnicos.

Todo acto presencial de las licitaciones sera presidido por la convocante.
Articulo 37. La convocante podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la

convocatoria o en las bases de la licitacidon siempre que no se busque con ello limitar el nimero
de participaciones y que las modificaciones se realicen hasta la junta de aclaraciones.
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Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hardn del conocimiento de las personas
interesadas a través de los mismos medios utilizados para su publicacion, o el que estime
conveniente el Comité.

Cuando las modificaciones a las bases deriven de la junta de aclaraciones, se publicard el acta
respectiva en la pagina oficial del Instituto.

Articulo 38. La publicacién de la convocatoria y las bases de la licitacién publica se realizard en la
Gaceta Electoral del Instituto.

Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases de la licitacidn,
podra presentar sus propuestas.

Articulo 39. Las bases contendran, en lo aplicable, como minimo lo siguiente:

I. Datos generales de la licitacidn:
a) Elnombre, denominacién o razdn social de la convocante, en su caso, de la requirente;
b) El nimero de identificacion y caracter de la licitacion;
¢) Los datos del origen del recurso y la partida presupuestal correspondiente;

d) Los medios que se utilizaran para la licitacion, deberan precisarse si se recibiran
proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria;

e) Los idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones. Los
anexos técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los
bienes o servicios, acompafiados de una traduccion simple al espafiol; y

f) La moneda en que se debera cotizar y efectuar el pago respectivo.

En los casos de Licitacion Internacional o Nacional, en los que se determine efectuar los pagos a
las personas proveedoras extranjeras en moneda extranjera, los licitantes nacionales podran
presentar sus proposiciones en la misma moneda extranjera que se determine. No obstante, el
pago que se realice en el territorio nacional debera hacerse en moneda nacional y al tipo de
cambio vigente en la fecha en que se haga dicho pago.

Il. Objeto y alcance de la licitacion:
a) La informacion y descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, los
demas aspectos que se consideren necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacién, asi como las cantidades o voliumenes requeridos y las unidades de medida;

b) La agrupacion en partidas o lotes de los bienes, arrendamientos o servicios;

c) Eltipo de abastecimiento, indicando si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la
licitacién, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a una sola
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d)

e)

f)

g)

h)

k)

persona proveedora, o si la adjudicacion se hard mediante el procedimiento de
abastecimiento simultdneo, en cuyo caso deberd precisarse el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignardn a cada una y el porcentaje
diferencial en precio que se considerar3;

En su caso, el método que se utilizard para realizar las pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar o servicios a

contratar;

La indicacidn de que se contrataran cantidades previamente determinadas o si el contrato
serd abierto en los términos del articulo 67 del Reglamento;

Los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos que deberan cumplir los
Licitantes;

El plazo, lugar y condiciones de entrega;

Las condiciones de precio y forma de pago;

Las garantias aplicables, asi como la indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso
debera senalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregard, el que no

podra exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los
servicios; y

El modelo de contrato.

lll. La forma y términos que regiran los procedimientos de licitacidn, precisando entre otros
aspectos, los siguientes:

a)

b)

d)

e)

La fecha, hora y lugar de celebracién de los eventos de la junta de aclaraciones, de
recepcién y aperturas de las propuestas técnicas y econdmicas, y en su caso, la visita de
instalaciones;

La fecha en la que se dard a conocer el fallo y las indicaciones relativas a la firma del
contrato o pedido;

La indicacion de que la documentacion deberd presentarse dentro de los sobres
cerrados correspondientes, misma que forme parte de su propuesta técnica y
econdmica;

La forma en que deberan acreditar la existencia legal y personalidad juridica los
Licitantes para la suscripcién de proposiciones;

Los Licitantes sélo podran presentar una proposicion por licitacion;
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f)

g)

h)

k)

El requisito de presentacion en la junta de aclaraciones de la carta original de interés en
participar en la Licitacién, a fin de que la persona proveedora pueda solicitar la
aclaracidén de sus dudas. En caso de que la persona proveedora no participe en la junta
de aclaraciones, debera entregar dicha carta junto con su propuesta técnica, de lo
contrario, no se admitira su participacion;

El requisito de presentacion junto con la propuesta técnica, de una carta original en la
que se declare bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los
supuestos establecidos por el articulo 12 de este Reglamento;

El requisito de presentacion junto con la propuesta técnica, de una carta original de
integridad en la que se declare bajo protesta de decir verdad que por si mismos o través
de interpdsita persona, se abstendrdn de adoptar conductas, para que las personas
servidoras publicas del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes;

Los requisitos para la presentacién de proposiciones conjuntas, de conformidad con el
articulo 45 de este Reglamento.

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como en las proposiciones técnicas presentadas podran ser negociadas por los
Licitantes;

El sefialamiento de las causas de desechamiento, que afecten la solvencia de las
proposiciones, entre ellas, la comprobacién de que algln Licitante ha acordado con otro
u otros elevar los precios de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los dem3s Licitantes;

Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de propuestas, ya sea
binaria, costo beneficio, puntos y porcentajes o mixta, y en su caso, adjudicacidn de las
contrataciones;

La forma en que operara la oferta subsecuente de descuento, en su caso, tratandose de
Licitacién Publica Nacional o Internacional; y

La indicaciéon de que el fallo de la Licitacion serd vinculante para las personas
proveedoras y no para el Instituto, y en su caso, la suscripcion del pedido y/o contrato y
la entrega de los bienes o servicios a satisfaccion de la convocante.

IV. El domicilio y datos de las oficinas de la Contraloria, en el que se podran presentar
inconformidades, y

V. Los formatos que faciliten y agilicen la presentacién y recepcién de las propuestas.

Articulo 40. No se podran establecer en las bases de las Licitaciones, requisitos que limiten la
participacién de las partes interesadas.
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I. Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que
solicite en forma expresa, el Instituto, o en el caso de la modalidad de invitacién
restringida, la Coordinacién Administrativa, indicando las causas que la motiven;

Il. Haber celebrado contratos anteriores con el Instituto;

lll. Capitales contables, salvo en los casos debidamente justificados que solicite, en
forma expresa, el Instituto. Lo anterior, en virtud de que se considere necesario
que el Licitante acredite contar con capacidad econdmica para cumplir las
obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, lo cual podra ser
aplicable en Licitaciones Nacionales o Internacionales;

IV. Contar con sucursales o representantes regionales, salvo que resulte necesario
para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;

V. Estar inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto o de la Administracion
Publica Estatal, en el caso de licitaciones nacionales o internacionales; o

VI. Que las adquisiciones, arrendamientos o servicios, sean de una marca
determinada, salvo en los casos justificados conforme al presente Reglamento.

Articulo 41. Los licitantes, con el objeto de acreditar su personalidad en el acto de presentacion
y apertura de propuestas, deberan entregar al Comité de Adquisiciones documento en el que su
firmante manifieste, bajo protesta legal de decir verdad que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada y debera contener los datos siguientes:

. Del Licitante: Nombre, domicilio, y clave del Registro Federal de Contribuyentes.
Tratdndose de personas morales, deberan especificar la descripcidén del objeto
social de la empresa, datos de su acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o
modificaciones, datos de su inscripcidén en el Registro Publico de Comercio y la
relacion de los socios; y

1l De la representacion del Licitante: Nombre, domicilio, poder notarial otorgado
en el que consten las facultades para suscribir la propuesta y la manifestacion de
que dichas facultades no le han sido revocadas.

Tratandose de personas proveedoras Nacionales o Internacionales, previo a la firma del contrato
o pedido respectivo, el licitante ganador debera registrarse en el padréon de proveedores del
Instituto.

No sera motivo de descalificacidn la falta de identificacidn o de acreditacidn de la representacién
de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sélo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de oyente, por lo que deberd abstenerse de intervenir en
cualquier forma en los mismos.

Articulo 42. Los actos previstos en las fracciones Il y Il del articulo 35 de este Reglamento, seradn
presididos por el servidor publico designado por la convocante, quién debera ser asistido por un
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representante del drea técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la
contratacién. Adicionalmente debera asistir un representante de la Contraloria General del
Instituto.

Articulo 43. La junta de aclaraciones deberd celebrarse dentro de los cinco dias habiles siguientes
a la invitacidén o publicacién, segln corresponda.

Para la junta de aclaraciones se considerarad lo siguiente:

I La persona proveedora que pretenda solicitar aclaraciones a los aspectos
contenidos en las bases, debera realizar dicha solicitud mediante un escrito; en
el que exprese su interés en participar en la licitacion, por si o en representacion
de un tercero;

1R Las solicitudes de aclaracién deberan enviarse a través de los medios que indique
la convocante, incluyendo correo electrénico, a mds tardar veinticuatro horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones;

. El acto sera presidido por el servidor publico designado por la convocante, quién
debera ser asistido por una representacién del area técnica o usuaria de los
bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacidn, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de las personas
proveedoras participantes relacionados con los aspectos contenidos en las
bases;

Iv. En el acto se dard lectura a las aclaraciones solicitadas por las personas
proveedoras y a las respuestas por parte del drea requirente o técnica;

V. Las bases de la Licitaciéon podran ser modificadas en virtud de las preguntas y
respuestas que se formulen por las personas proveedoras participantes o por
adiciones o precisiones que el Instituto realice a las mismas, las cuales quedaran
asentadas en el acta que se levante con motivo de la junta de aclaraciones vy la
cual formara parte integrante de las bases. Dichas modificaciones deberdn ser
consideradas para la elaboracidn de propuestas y no deberdn limitar la
participacidn de las personas proveedoras;

VI. Las modificaciones referidas en la fraccién anterior, en ningin caso podran
consistir en la sustitucion de los bienes o servicios requeridos originalmente,
adicion de otros o en variacion significativa de sus caracteristicas; y

VII. La asistencia de las personas proveedoras a la junta de aclaraciones serd optativa.

Articulo 44. El acto de recepcién y apertura de propuestas técnicas y econémicas debera
efectuarse en un plazo maximo de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de celebracion
de la junta de aclaraciones.

Dicho acto se llevara a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitacion,
conforme a lo siguiente:
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l. La entrega de propuestas se hard en dos sobres cerrados que contendran, por
separado, la propuesta técnica y la propuesta econdmica. En su caso, se
entregardn las muestras requeridas en las bases;

1l Una vez recibidas las propuestas, se procedera a su apertura, haciéndose constar
la documentacién presentada, de forma cuantitativa, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido;

M. De entre los Licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que, en forma
conjunta con los representantes de la convocante, del area requirente, o en su
caso, el drea usuaria o técnica, rubricaran las propuestas o las partes de las
mismas que previamente se hayan determinado en las bases;

Iv. La convocante entregara las propuestas y muestras al drea requirente, para su
analisis y la emision del dictamen técnico y econdmico;

V.  Se levantara acta que servird de constancia de la celebracidén de la recepcién y
apertura de propuestas técnicas y econdmicas, en la que se hara constar el
importe de cada una de ellas.

La entrega de las muestras podra llevarse a cabo hasta con dos dias hdbiles de anticipacion al
acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, en los casos debidamente
justificados por la requirente.

Articulo 45. Dos o mas personas podran presentar conjuntamente propuestas en las licitaciones
sin necesidad de construir una sociedad, siempre que, para tales efectos, en las propuestas y en
el contrato se establezcan con precision y a satisfaccion del Instituto, las partes a que cada
persona se obligard, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones.

En este supuesto la propuesta debera ser firmada por la persona representante comun, que para
ese acto haya sido designada por el grupo de personas.

Articulo 46. El Instituto para efectuar el andlisis y evaluacién de las propuestas deberad utilizar los
criterios de evaluacién y verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases de
la licitacién, la aceptabilidad y condiciones de precios, asi como comparar las diferentes
condiciones ofrecidas por los Licitantes emitiendo el dictamen técnico-econémico. En caso de
incumplimiento de las propuestas presentadas, se establecera en el dictamen la motivacién y
fundamentacién respectiva.

De conformidad con el articulo 40 del Reglamento, las condiciones que tengan como propdsito
facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la licitacidn,
asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su
contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no serd motivo para desechar sus
propuestas.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se
consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
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adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser
cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; el no observar
los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacién requerida; o
cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicién presentada. En
ningun caso, el Instituto podra suplir o corregir las deficiencias de las propuestas presentadas.

El dictamen técnico-econdmico debera emitirse dentro de un plazo maximo de cinco dias habiles,
contados a partir del acto de recepcidn y apertura de propuestas técnicas y econdmicas.

Articulo 47. Una vez recibido el dictamen técnico-econdmico, el Comité debera emitir el fallo
correspondiente mismo que se dard a conocer en términos de lo establecido en las bases, en
plazo no mayor a tres dias habiles posteriores a su emision.

Articulo 48. Si derivado de la evaluacién técnica y econdmica se obtuviera un empate, se
adjudicard por insaculacién o por partes iguales sélo respecto a las partidas en igualdad de
condiciones, si en las bases de Licitacidén se hubiere establecido el abastecimiento simultaneo.

Dicho acto de insaculacién serd realizado por el servidor publico designado por la convocante,
quien deberd ser asistido por un representante del drea técnica o usuaria de los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacidén y un representante de la Contraloria.

Articulo 49. De resultar necesario, la convocante podra diferir las fechas o plazos previstos para
las etapas establecidas en las fracciones Il lll, IV y V del articulo 35 de este Reglamento.

Para tales efectos, se debera publicar un aviso en la Gaceta Electoral del Instituto cuando se trate
de Licitaciones publicas. Se debera notificar un aviso mediante oficio o correo electrénico con
acuse de recibo, cuando se trate de Invitaciones restringidas.

Articulo 50. Contra la determinacion del fallo no procederd recurso alguno, sin embargo,
procedera la inconformidad que se interponga por los Licitantes en los términos del articulo 95
de este Reglamento.

Articulo 51. Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las
propuestas y agilizar la conduccidn de los actos de la licitacidn, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
propuestas, no seran objeto de evaluacion y se tendrdn por no establecidas. La inobservancia
por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para
desechar sus propuestas.

Articulo 52. El desarrollo de los actos de recepcidn y apertura de propuestas se realizara con la
asistencia de la persona titular de la Contraloria o en su caso, debera acreditar a la persona que
la represente. Para tal efecto, se levantardn actas circunstanciadas firmadas por quienes hayan
intervenido.

Articulo 53. La convocante procedera a declarar desierta una licitacion cuando:

I.  Ninguna persona presente propuesta, y
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1. Ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité cumpla con los requisitos de la
convocatoria.

Dictaminado lo anterior, el Instituto, bajo su responsabilidad y en los términos de este
Reglamento, podra realizar los procedimientos de adjudicacion directa o invitacion restringida,
siempre y cuando lo autorice el Comité.

CAPITULO VIII
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION

Articulo 54. La seleccion del procedimiento de adjudicacidén directa que realice el Instituto,
debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios
de méaxima publicidad, economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, legalidad, justicia,
oportunidad y transparencia que aseguren las mejores condiciones. El acreditamiento de los
criterios mencionados y la justificacién de las razones para el ejercicio de la opcién, debera
constar por escrito y ser firmado por la persona titular de la Coordinacion Administrativa.

En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata,
asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y cuyas actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto de la
contratacidon a celebrarse, otorgando preferencia en igual de condiciones a las personas
proveedoras estatales, particularmente si se trata de empresas conformadas por comunidades
indigenas o afrodescendientes.

Articulo 55. El Instituto a través de la Coordinacion Administrativa, bajo su responsabilidad,
deberd solicitar la autorizacion al Comité para contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitacién, a través de adjudicacién directa, cuando:

. El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona proveedora por
tratarse de derechos de patentes, de autor u otros derechos exclusivos. Lo que
se acreditard mediante la presentacion de los registros, titulos, certificaciones,
acuerdos comerciales, autorizaciones, contratos de licenciamiento o cesidn
emitidos por o registrados ante las autoridades nacionales competentes en su
caso, o conforme a las disposiciones o practicas del pais de origen;

Il. Lo que acreditara cuando exista un nexo causal directo entre dicha eventualidad
y la imposibilidad o impedimento del Instituto para obtener, en el tiempo
requerido, los bienes o servicios que necesita mediante el procedimiento de
licitacién. Adicionalmente, se podra acreditar con la declaratoria emitida por la
autoridad competente;

. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificados. Lo que se acreditard sefialando las
circunstancias y con la Investigacion de mercado correspondiente. De dicha
investigacion, se deberan obtener por lo menos tres escritos de personas
proveedoras cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren
directamente relacionadas con los bienes a adquirir o por arrendar o los servicios
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VL.

VII.

VIIL.

a contratar, en los que se demuestre que se obtienen las mejores condiciones
para el Instituto;

Cuando se trate de bienes o servicios requeridos para garantizar la seguridad del
Estado;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o
servicios mediante el procedimiento licitatorio en el tiempo requerido para
atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto, las cantidades o
conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

Cuando la persona adjudicada no firmare el contrato por causas imputables a la
misma o se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables a la
persona proveedora ganadora de una Licitacién. En estos casos, la convocante
podrd adjudicar el contrato al Licitante que haya presentado la siguiente
proposicién solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio con respecto
a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al
diez por ciento (10%);

Se haya declarado desierta una licitacién, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacién, cuyo incumplimiento
haya sido considerado como causa de desechamiento porque afecta
directamente la solvencia de las propuestas;

Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de
marca determinada, para lo cual deberd acreditarse que no existen marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas,
en virtud de que, entre otras causas, exista razon técnica o juridica que obligue
a la utilizacion de una determinada, o bien la utilizacién de una marca distinta
pueda ocasionar un dafio, pérdida econdmica o costo adicional al patrimonio del
Instituto;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones cuya
difusion pudiera afectar al interés publico o comprometer informacion de
naturaleza confidencial para el Instituto, lo cual se acreditard con la identificacién
de los documentos clasificados como reservados o confidenciales que estime
necesarios para elaborar la proposicién, la presentacion de los documentos que
acrediten tal clasificacidon y la identificacion de las posibles afectaciones o
compromisos de informacidn que pudieran generar con su difusién, en términos
de lo previsto por la legislacion aplicable en materia de Transparencia, Acceso a
la Informacion, Archivos y Proteccion de Datos Personales;

Las contrataciones de bienes provenientes de personas que, sin ser personas
proveedoras habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de
encontrarse en estado de liquidacidon o disolucién, o bien, bajo intervencién
judicial, lo que se acreditard mediante la presentacion de los instrumentos
legales que demuestren tal situacion legal de la persona proveedora, asi como
con la investigacién de mercado;
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Xl. Se trate de servicios profesionales especializados prestados por una persona
fisica, siempre que estos sean realizados por ella misma sin requerir la utilizacion
de un tercero;

Xll.  Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible
precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes, lo cual se acreditard mediante el dictamen
realizado por perito certificado en la materia de que se trate;

XIll. Cuando el objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva
como prototipo para producir otros en la cantidad necesaria para efectuar las
pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos casos el Instituto debera
pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo
se constituyan a favor del Instituto;

XIV. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico,
fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales
requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico,
siempre que dichos proyectos se encuentren autorizados por la Presidencia del
Consejo del Instituto;

CAPITULO IX
DEL PADRON DE PERSONAS PROVEEDORAS DEL INSTITUTO

Articulo 56. La Coordinacién Administrativa integrara y administrard el padron, clasificard a las
personas proveedoras inscritas en el mismo de acuerdo a su capacidad técnica, econémica,
actividad y domicilio. Este padrdén serd publicado en la pagina web del Instituto y deberd estar
permanentemente actualizado.

El registro, actualizacién y renovacion en el padrdn, serdn gratuitos y obligatorios segun lo
dispuesto en el presente Reglamento, por lo que sélo se podran celebrar pedidos o contratos
con las personas que acrediten estar debidamente inscritas.

Articulo 57. La vigencia del registro o renovacidn en el Padrén de personas proveedoras es anual
y empezara a contar a partir de su obtencidn.

Las personas proveedoras, para renovar su registro, deberan presentar su solicitud dentro de los
siete dias habiles anteriores a su vencimiento; si omiten presentar la solicitud en el pazo indicado
tendra como consecuencia la cancelacién del registro solicitado y deberdn realizar una nueva
solicitud de inscripcién.

Articulo 58. Los requisitos que deberan satisfacer las personas fisicas o morales para su
inscripcion en el Padrén de personas proveedoras, serdn los siguientes:
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VI.

VII.

VIIL.

X.

Original del formato de solicitud de inscripcidén o de renovacion en el Padrén de
personas proveedoras del Instituto;

Original de la constancia de situacién fiscal emitida por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, con fecha de expedicidon no mayor de tres meses anteriores a
la fecha de solicitud;

Copia simple de la identificacidn oficial con fotografia vigente de la persona fisica
o de la persona con la representacion legal,

Original del curriculum, especificando el giro, experiencia, clientes principales,
recursos materiales y humanos;

Copia simple del comprobante de domicilio fiscal, con fecha de expedicidon no
mayor de tres meses anteriores a la fecha de solicitud;

Original del formato de croquis de localizacién y fotografias del domicilio de la
persona proveedora;

Original de la carta poder simple con copia de identificacidn oficial con fotografia
del aceptante, cuando sea persona distinta al solicitante o a la que tiene la
representacion legal,

Copia simple del acuse de recibo emitido por el Servicio de Administracién
Tributaria de la ultima declaracién anual de impuestos y de las declaraciones
provisionales.

Tratdndose de personas fisicas, adicionalmente, los siguientes documentos:

a) Original del acta de nacimiento, con fecha de expedicidn del afio
en el que presenta la solicitud; y

b) Copia simple de la Clave Unica de Registro de Poblacién.
Tratdndose de personas morales, adicionalmente, los siguientes documentos:
a) Copia simple del acta constitutiva notariada de la sociedad,
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, asi

como sus modificaciones si las hubiera;

b) Copia simple del poder general notariado para actos de
administracion de la persona representante o apoderada legal.

Las personas proveedoras solicitantes deberan presentar, para cotejo, los documentos originales
previstos en las fracciones lll, V y X del presente articulo.

Si la solicitud de inscripcion fuese confusa o incompleta, podra solicitar que se aclare o se
complemente la informacidn o documentacién. La persona proveedora deberd atender el
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requerimiento, dentro del término de cinco dias habiles siguientes a su recepcion. En caso de
gue la persona proveedora no lo atienda, se tendra por no presentada la solicitud.

El registro en el padrén sera obligatorio para las personas proveedoras que pretendan participar
en las modalidades de compra directa menor, adjudicacidn directa, invitacidon restringida,
invitacidn abierta estatal y licitacion publica estatal. Para los procedimientos de Licitacién Publica
Nacional y Licitacién Publica Internacional el registro no sera un requisito de participacion.

Articulo 59. Las personas proveedoras inscritos en el padrén deberdn comunicar en cualquier
tiempo a la Coordinacién Administrativa, las modificaciones legales, de capacidad técnica,
econdmica productiva y aquellas que puedan implicar un cambio en su clasificacidn.

El Instituto debera invitar a los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios a
las personas inscritas en el padrdn, de acuerdo con la clasificacién en que estén registradas,
otorgando preferencia en igualdad de condiciones a las personas proveedoras estatales,
particularmente si se trata de empresas conformadas por comunidades indigenas o de
afrodescendientes. Sin perjuicio de lo anterior el Instituto podra invitar a personas para
inscribirse al padron.

Articulo 60. La Coordinacién Administrativa dentro de un término que no excederd de siete dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud, resolverd sobre el registro,
renovacion, actualizacidn de datos o la modificacidn o ampliacién de la clasificacidn en el padrén.

Articulo 61. La Coordinacion Administrativa, podra suspender el registro de una persona
proveedora del padrdn, o negar la actualizacién del misma, cuando:

. Deje de reunir los requisitos que exige para tal efecto, este Reglamento;

1l No cumpla en el plazo convenido para ello y por causas imputables a él, con algin
pedido o contrato a que se hubiere comprometido o perjudique con ello, los
intereses del Instituto; y

lll. Se niegue a dar facilidades necesarias para que los 6rganos y entidades
facultadas para ello, ejerzan sus funciones de vigilancia, inspeccién, control y
fiscalizacion.

Cuando desaparezcan las causas que hubiesen motivado la suspensién del registro, la persona
proveedora lo acreditara ante el Instituto, quien dispondra lo conducente a fin de que el registro
de la persona interesada vuelva a surtir efectos legales.

Articulo 62. Para salvaguardar la integridad fiscal, la transparencia y el debido ejercicio del gasto
publico del Instituto, no se podran recibir propuestas ni celebrar contratos regulados por este
Reglamento con personas fisicas o morales que se ubiquen en la situacién definitiva prevista en
el primer parrafo del articulo 69-B Bis del Cddigo Fiscal de la Federacién.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se aplicaran las siguientes reglas obligatorias en todos los
procedimientos de contratacion:
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I. Inhabilitacién por Listado Global Definitivo: Quedara estrictamente prohibido
adjudicar contratos a proveedores cuyos nombres, denominacién o razén social
figuren en el Listado Global Definitivo que publica el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) en el Diario Oficial de la Federacion relativo a contribuyentes que
realizaron una transmision indebida del derecho a disminuir pérdidas fiscales.

Il. Requisito de Participacion: Todo licitante o proveedor bajo las modalidades de
Licitacion Publica, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacidn Directa,
deberd manifestar bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en los
supuestos del articulo 69-B Bis del CFF.

lll. Validacidn de la Convocante: Las dreas administrativas del Instituto encargadas de
conducir las contrataciones tendrdn la obligacidon de verificar las bases de datos
publicas del SAT previo al fallo de adjudicacién o a la firma de cualquier instrumento
contractual.

IV. Rescision Administrativa: La apariciéon de un proveedor contratado en el listado
definitivo del articulo 69-B Bis del CFF durante la vigencia del contrato serd causa de
rescision administrativa inmediata sin responsabilidad econédmica o legal alguna para
el IEEPCO.

V. Rechazo de Comprobantes: El Instituto no aceptara, bajo ninguna circunstancia,
comprobantes fiscales o facturaciones de proveedores que operen bajo estos
esquemas simulados o indebidos descritos por la legislacién fiscal federal.

VI. Retiro del padrén de proveedores: Las personas fisicas o morales que se ubiquen
en la situacion definitiva prevista en el primer parrafo del articulo 69-B Bis del Cddigo
Fiscal de la Federacién, podran ser retiradas del padrén de proveedores de este
Instituto.

Articulo 63. La Coordinaciéon Administrativa podra cancelar el registro de la persona proveedora
cuando:

. La informacién que hubiese proporcionado para la inscripcién resultare falsa o
haya actuado con dolo o mala fe, en alguno de los procedimientos de

adjudicacion del pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;

1l No cumpla en sus términos, con alglin pedido o contrato por causas imputables
a ella o perjudique con ello, gravemente los intereses del Instituto;

. Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o los de la
economia del Instituto;

IV.  Se le declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los
regulados por este Reglamento;

V. No atienda en tres ocasiones las invitaciones que se le realicen;
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VI. No se presenten a formalizar el pedido o contrato o incumpla con éste sin causa
justificada, después de adjudicado;

VII. Existan a su cargo créditos fiscales firmes; o

VIII. No proporcione la informacidn solicitada por la autoridad competente sin causa
justificada, en términos de las disposiciones fiscales.

CAPITULO X
DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS

Articulo 64. Los contratos que deban formalizarse como resultado de uno de los procedimientos
contenidos en este Reglamento, deberan suscribirse en un término no mayor a 10 dias habiles
contados a partir de la fecha en que hubiere notificado a la persona proveedora que haya
resultado favorable la resolucién.

El atraso del Instituto en la formalizacidon de los contratos respectivos, o en la entrega de
anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por
ambas partes. La persona proveedora a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara
obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si el Instituto, por causas imputables al
mismo, no firmare el contrato o pedido. En este supuesto, el Instituto, a solicitud escrita del
licitante, cubrira los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su
propuesta siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacidon de que se trate.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podrdn cederse en forma parcial
ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso

se deberd contar con el consentimiento del Instituto.

Articulo 65. Los contratos y pedidos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendran,
como minimo, lo siguiente:

l. Nombre, denominacidn o razén social del Instituto;
Il.  Acreditacidn de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;
lll.  Autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso de la contratacion;

Iv. Indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion de
la contratacion;

V. Precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;
VI. Lugar, fecha y condiciones de entrega;

VILI. Porcentaje, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos
que se otorguen.
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VIIL.

Xl.

Xll.

XIil.

XIV.

XV.

Los porcentajes que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato;

Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento de la
contratacion;

Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la
devolucidon y reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o
cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliguen su modificacion;

Causas de rescisiéon de la contratacién y penas convencionales por calidad, atraso
en la entrega de los bienes o servicios por causas imputables a las personas
proveedoras;

Descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto de la contratacion,
incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes;

Salvo que exista impedimento, la estipulacidon de que los derechos de autor u
otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se
constituiran a favor del Instituto;

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de
bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento del Instituto; y

Los demds aspectos y requisitos previstos en las bases de licitacion o
especificaciones, segun corresponda.

Articulo 66. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios deberd pactarse la
condicidn de precio fijo. Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se
reconoceran los incrementos autorizados.

Articulo 67. El Instituto deberd formalizar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios a través de contratos o pedidos, los cuales deberdn contener lo establecido en el
articulo 64 de este Reglamento, debiendo ser congruentes con las especificaciones técnicas o las
bases de licitacidn e invitacion y de conformidad con las disposiciones aplicables.

Para la formalizacion de los contratos o pedidos, se firmarda por la persona proveedora
adjudicada y posteriormente por la persona que ostenta la representacion legal del Instituto.
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La fecha para la firma del contrato serd la determinada en las especificaciones técnicas, las bases
de Licitacion Publica o de Invitacién, dentro del plazo maximo establecido en el articulo 63 de
este Reglamento.

Articulo 68. El Instituto cuando requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada, podra
celebrar contratos abiertos dentro de un mismo ejercicio fiscal cuando cuente con la autorizacién
presupuestaria para cubrir el monto maximo, conforme a lo establecido en este Reglamento.

En los contratos abiertos se establecera que no es obligatorio para el Instituto ejercer el monto
maximo del mismo.

Articulo 69. Las personas proveedoras que celebren los contratos a que se refiere este
Reglamento, deberadn presentar las siguientes garantias:

I Garantia de anticipo. A manera de garantizar la correcta aplicacion de los anticipos
recibidos por parte del Instituto, la persona proveedora adjudicada, debera constituir
la garantia correspondiente por la totalidad del monto recibido por este concepto
(incluyendo el Impuesto al Valor Agregado); y

1R Garantia del cumplimiento del contrato. Esta garantia no podra ser menor al diez por
ciento del monto adjudicado o el monto maximo en contratos abiertos (incluyendo el
Impuesto al Valor Agregado).

Los casos de exencidn de la presentacion de la garantia de cumplimiento de las contrataciones
seran previstos en este Reglamento.

La garantia de cumplimiento de la contratacién debera presentarse a mas tardar dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo, y la correspondiente al anticipo se
presentard previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

Articulo 70. Para los efectos de lo establecido en el articulo 68 de este Reglamento, las personas
proveedoras que participen en un procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
deberan constituir las garantias a favor del Instituto en los términos de las especificaciones
técnicas o bases de la licitacion, seglin corresponda.

Se podra exentar de la presentacion de la garantia de cumplimiento de las contrataciones,
cuando:

. El plazo de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios sea menor a diez dias
habiles y el pago sea en una sola exhibicion posterior a la recepcion de los mismos;

1. El monto del contrato o pedido sea menor al rango maximo que se prevé para la
realizacién del procedimiento contemplado en la fraccién Il del articulo 22 del presente
Reglamento;

1. Se ubiquen en los casos establecidos en las fracciones I, X, XllI, del articulo 55 de este
reglamento; o
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IV. Se trate de servicios de difusidon sobre programas y actividades institucionales en
impresos, radio, televisién e internet y el pago sea en una sola exhibicion posterior a la
recepcion de los mismos.

Las garantias que deban otorgarse conforme al presente Reglamento podran ser fianzas o
cheques certificados.

El Instituto no debera otorgar garantias de cumplimiento de contrataciones de arrendamientos
de inmuebles.

Articulo 71. El Instituto a través de la Coordinacidn Administrativa podrd, dentro de su
presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y motivadas
determinar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el
veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos y volumenes establecidos originalmente
en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente. Para este supuesto
deberd informar al Comité de la determinacidn acordada.

Igual porcentaje se aplicard a las modificaciones que por ampliacién de la vigencia se hagan de
los contratos de arrendamientos o de servicios cuya prestacion se realice de manera continua y
reiterada.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas el
porcentaje se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate.

Cuando las personas proveedoras demuestren la existencia de causas justificadas que les
impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los
contratos, el Instituto podra modificarlos mediante la cancelacidon de partidas o parte de las
cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el diez por ciento del importe
total del contrato respectivo.

Cualquier propuesta de modificacién a los contratos deberd formalizarse por escrito, los
instrumentos legales respectivos seran suscritos por la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

El Instituto se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones
ventajosas a una persona proveedora.

Articulo 72. El Instituto debera pactar penas convencionales a cargo de la persona proveedora,
por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio,
las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran
determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

Las personas proveedoras quedaran obligadas ante el Instituto a responder de los defectos y
vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como, de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo
y en la legislacion aplicable.
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Articulo 73. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originalmente, a
solicitud expresa de la persona proveedora, y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas
atribuibles al Instituto, éstas podran modificar los contratos a efecto de diferir la fecha para la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios. En este supuesto deberd formalizarse el
convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacidon de penas convencionales por
atraso.

En caso de que la persona proveedora no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa
imputable a ésta el atraso, serd acreedora a la aplicacién de las penas convencionales y, en su
caso, la ejecucién de la garantia correspondiente.

Articulo 74. En las bases de licitacion e invitaciones, asi como en los contratos y pedidos, se
establecerdn los casos concretos en los que procedera la aplicacidon de penas convencionales por
atraso en el cumplimiento de las obligaciones, mismas que deberdn referirse Unicamente a los
plazos pactados para la entrega de los bienes o de prestacién de los servicios.

De igual manera, estableceran que el pago de los bienes y servicios quedara condicionado
proporcionalmente, al pago que la persona proveedora deba efectuar por concepto de penas
convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato o
pedido, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para
hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones de la persona proveedora no derive del atraso a
que se refiere el primer parrafo de este articulo, sino por otras causas establecidas en el contrato,
el Instituto podra iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento
de rescision del contrato o pedido.

La pena convencional por atraso se calculard de acuerdo con un porcentaje de penalizacion
establecido para tal efecto, aplicado al valor de los bienes y servicios que hayan sido entregados
o prestados con atraso, y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que
corresponda a la partida de que se trate. La suma de las penas convencionales no debera exceder
el importe de dicha garantia o bien para los que no cuenten con ésta, un maximo del diez por
ciento del monto total de la contratacidn.

Cuando la persona proveedora no cumpla con el periodo de prérroga que se establece el articulo
72 de este Reglamento, procedera a cobrar el concepto de penas convencionales a partir de la
fecha pactada en el contrato o pedido.

En ningln caso se aceptara la estipulacion de penas convencionales, ni intereses moratorios a
cargo del Instituto

Bajo ese supuesto, las personas proveedoras solo podran solicitar diferimientos a la entrega de
los bienes o prestacion de servicios previo al vencimiento de la fecha de cumplimiento estipulada
originalmente en el pedido o contrato, hasta por 30 dias naturales a partir de la fecha de
cumplimiento.
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Articulo 75. Cuando el Instituto convenga el incremento en la cantidad de bienes o servicios,
solicitara a la persona proveedora la entrega de la modificacién respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio
respectivo.

Articulo 76. El Instituto podrd rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de la persona proveedora, en cuyo caso, el
procedimiento debera iniciarse dentro de los quince dias naturales siguientes a aquél en que se
hubiere agotado el monto limite de aplicacidn de las penas convencionales. Si previamente a la
determinacidn de dar por rescindido el contrato, se hiciera entrega de los bienes o se prestaren
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l. Se iniciara a partir de que a la persona proveedora le sea comunicado por escrito
el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de diez dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas
gue estime pertinentes;

Il.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolverd
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; y

[[ ] La determinacidn de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente
fundada, motivada y comunicada al Proveeduria dentro de los quince dias
habiles siguientes a lo sefialado en la fraccién | de este articulo.

Asi mismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria alglin dafio o perjuicio al Instituto.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS BIENES INMUEBLES

CAPITULO UNICO

Articulo 77. La Coordinacidon Administrativa analizara los requerimientos inmobiliarios que le
soliciten las diferentes areas del Instituto, y para satisfacer las necesidades inmobiliarias, debera:

I.  Cuantificar y cualificar los requerimientos, atendiendo a las caracteristicas de los
inmuebles solicitados y a su localizacion;

Il.  Asignar a las diversas areas del Instituto, los espacios disponibles en los
inmuebles; y

[[ ] En el supuesto que la Coordinacidn Administrativa no contara con los espacios
solicitados, conforme a la disponibilidad presupuestal, procederda al
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arrendamiento de los inmuebles de conformidad a los lineamientos establecidos
para el arrendamiento de los inmuebles del Instituto.

Dictaminado el arrendamiento del inmueble, la Coordinacion Administrativa debera realizar las
gestiones necesarias para la firma del contrato correspondiente.

TiTULO TERCERO
DEL ALMACEN E INVENTARIOS

CAPITULO I
DEL ALMACEN Y CONTROL DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

Articulo 78. Los bienes muebles que se adquieran y que por su naturaleza y costo deban
constituir activo fijo del Instituto, sera objeto de registro en inventario y contabilidad, asi como
de resguardo.

La Coordinaciéon Administrativa serd responsable del control patrimonial de los bienes muebles,
para lo cual llevara un registro administrativo, formulara inventarios y mantendrd el control de
resguardo de los usuarios.

Las personas usuarias de los bienes muebles deberan firmar un resguardo en el momento en que
los reciban.

Articulo 79. Los bienes muebles que se adquieran conforme a este Reglamento, serdn
administrados por el almacén de la Coordinacion Administrativa quien serd la encargada del
resguardo y control de los bienes adquiridos, hasta la entrega de los mismos a las personas
usuarias.
Articulo 80. El control del almacén comprenderd como minimo los siguientes aspectos:
. Recepcién y verificacion;

1l. Registro e inventarios;

1. Guarda y conservacion;

Iv. Despacho;

V. Servicios complementarios; y

VI. Baja y destino final.

CAPITULO II
DE LAS BAJAS Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES

Articulo 81. La Coordinacién Administrativa, a través del Area de Recursos Materiales, debera
determinar la baja de los bienes muebles que tengan a cargo el Instituto, cuando estando
debidamente integrado el expediente, se presenten los siguientes supuestos:
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I.  Que estén registrados en inventario y contabilidad;

Il.  Cuando los bienes muebles por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten
utiles o funcionales, o ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron,
previo dictamen de valoracion;

M. Resulte incosteable seguir utilizando el bien mueble, para lo cual serd necesario
hacer la justificacidn respectiva; y

IV.  Cuando no sea posible restaurar el bien mueble, pero si todas o alguna de sus
partes pudieren aprovecharse se elaborara un registro de las mismas a las que
se les de nuevo destino.

Articulo 82. De no ser posible restaurar el o los bienes muebles, pero todas o algunas de sus
partes pudieran aprovecharse, se procederd a determinar la baja del bien mueble de que se trate
y se elaborara un registro de las partes a las que se les de nuevo destino.

Si la parte o partes no son aprovechadas de inmediato, deberdn de ingresar al almacén conforme
a las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 83. El Instituto por conducto de sus dreas administrativas deberdn revisar, por lo menos
cada cuatro meses, sus bienes muebles, reportando a la Coordinacion Administrativa los recursos
materiales de su adscripcion sobre aquellos que por su estado fisico o cualidades técnicas no
resulten Utiles para el servicio, valorando en cada caso el estado de éstos y sus posibilidades de
restauracion o reaprovechamiento, en caso contrario, se deberd tramitar su baja ante la
Coordinacion Administrativa.

Articulo 84. Dado de baja el bien mueble, la Coordinacién Administrativa, propondra al Comité
el destino final, que podrd ser mediante enajenacidn onerosa o gratuita, o proceder a su
destruccidn, segun las disposiciones que establezca este Reglamento.

Toda enajenacién o destruccion de bienes muebles requiere de su baja en el inventario en que
conste y en los registros contables.

Articulo 85. Los bienes muebles que sean dados de baja conforme a este Reglamento, seran
enviados al almacén o encierros del Instituto, bajo resguardo del drea de Recursos Materiales,
hasta la fecha en que defina su destino final.

Articulo 86. Los bienes referidos en el articulo anterior serdn susceptibles de enajenacién en
términos de lo establecido en el articulo 83 de este Reglamento, pudiendo efectuarse de manera
unitaria, por lotes o en forma conjunta, de acuerdo con lo que determine el Comité.

El Comité podra dictaminar la propuesta del destino de los bienes, mediante solicitud
acompanando, entre otros, los siguientes documentos:

L. El documento con el que se acredite la propiedad del bien que se pretende dar
de baja;
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1l La resolucion de baja del bien emitido por la Coordinacién Administrativa;

M. El avalio de los bienes muebles sea emitido por institucién o por peritos
autorizados en la materia.

Articulo 87. Los bienes muebles dados de baja, se deberan enajenar mediante las siguientes
modalidades de procedimientos:

l. Licitacién estatal, o nacional, mediante subasta publica;
Il. Invitacidn Restringida, mediante subasta; y
lll.  Adjudicacién Directa, pudiendo ser onerosa o gratuita

Articulo 88. Las etapas que comprendera el procedimiento de licitacion mediante subasta, son
las siguientes:

l. Convocatoria por publicacidn o invitacidén, seguin corresponda;
1R Recepcidén y apertura de propuestas econémicas;
lll.  Andlisis de propuestas y emisién de dictamen;
Iv. Notificacién del fallo; y
V. Suscripcion del contrato.

Articulo 89. En la enajenacion onerosa de bienes muebles se aplicard preferentemente el
procedimiento de Licitacién mediante subasta publica, que se sigue para las adquisiciones,
arrendamientos y de contratacién de servicios y las disposiciones en relacién con las garantias
de seriedad de propuesta y de cumplimiento de contrato si se considera necesario.

Las propuestas que se presenten con un monto inferior al precio base de venta establecido por
la parte convocante, deberan ser descalificadas en el mismo acto de apertura de propuestas. El
precio base de venta no podrd ser inferior a los valores minimos de los bienes determinados
conforme al avallo que para el caso se elabore.

Articulo 90. Tratandose de Licitaciones publicas, las convocatorias y las bases se publicaran en la
Gaceta Electoral del Instituto, adicionalmente se publicard un resumen que deberd contener,
entre otros elementos, el objeto de la licitacion, el volumen a enajenar, el nimero de licitacién,
las fechas previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacién y la fecha de su
publicacidn.

Tratdndose de Invitaciones restringidas, las convocatorias y las bases se remitirdn mediante

invitacidn realizada a por lo menos a tres personas proveedoras mediante oficio o correo
electrénico con acuse de recibo.
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En los procedimientos mediante subasta, la convocante serd la Coordinacién Administrativa.

Articulo 91. En las Licitaciones mediante subasta, se aplicara en lo conducente lo dispuesto en
este Reglamento, debiendo observarse, ademas, las siguientes disposiciones:

l. La convocatoria, entre otros, la cual contendra:

a) Fecha, lugar y horario en que tendran verificativo, la inspeccidon a los bienes a
enajenar;

b) La apertura de ofertas; y
c) Lafecha de notificacién del fallo.
1. Las bases de la Licitacion mediante subasta, entre otros, deberan contener:

a) Ladescripcion completa de los bienes y sus especificaciones, sefialando el precio
minimo que servird de base para la subasta;

b) Los requisitos legales que deben presentar los postores;

¢) Monto de la garantia que deberan otorgar las personas interesadas; y

d) Plazo méaximo en que deberan ser retirados los bienes subastados.
Ademas, se debera dar a conocer a las partes interesadas que, para el caso de incumplimiento
de las obligaciones contraidas, derivadas de la adjudicacion, perderdn los derechos que hubiesen
adquirido, asi como las garantias constituidas a favor del Instituto y se adjudicara el contrato a

la siguiente mejor postura.

La enajenacién de bienes muebles, en ningln caso podra pactarse a precio menor del que se
establezca en el avalué.

Articulo 92. El Instituto podra optar, bajo su responsabilidad por adjudicar directamente o
mediante invitacién a cuando menos tres personas e invitaran Unicamente a las posibles partes
interesadas a la venta de sus bienes muebles dados de baja en los siguientes casos:

I.  Cuando se hubieren celebrado al menos una subasta publica, sin que los bienes se
enajenaran;

1. Cuando ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias e imprevisibles o
situaciones de emergencia; o

lll.  Cuando en licitacién publica no se presentaran propuestas que cumplan a satisfaccion

con los requerimientos, o bien las posibles personas participantes no resultaran idoneas
por restricciéon de Ley o norma administrativa,
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La Coordinacion Administrativa es la Unica autorizada para realizar la enajenacién onerosa de
bienes muebles del Instituto.

Los recursos que se generen por la enajenacién de bienes muebles en los términos de este
capitulo, podran reasignarse de acuerdo a las necesidades del Instituto.

Articulo 93. Solo procede la enajenacién de bienes a titulo gratuito cuando la beneficiaria o
adquirente sea una persona moral cuyo objeto social sea la ayuda altruista a la sociedad o bien
su objeto social sea sin fines de lucro, y se deberd integrar la siguiente documentacién:

I La solicitud de la persona moral;

1l El documento que acredite la existencia de la persona moral, asi como documento que
acredite que el solicitante cuente con facultades de representacién de la persona moral;

1. El documento que acredite que la persona moral tiene su residencia dentro del
territorio del Estado; y

Iv. El documento suscrito bajo protesta legal de decir verdad por el cual informe el uso y
destino que le va a dar a los bienes que solicita.

Lo dispuesto en el parrafo primero del presente articulo debera observar en lo conducente, lo
establecido en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y las leyes
aplicables.

Articulo 94. En caso de pérdida total o parcial de un bien mueble o inmueble asegurado, como
consecuencia de un siniestro, las diversas areas del Instituto deberan informar de tal suceso a la
Coordinacion Administrativa, para que esta actué conforme a la normatividad aplicable.

TiTULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION
CAPITULO UNICO

Articulo 95. La forma y términos en que las diversas dreas del Instituto deberan remitir a la
Coordinacion Administrativa y a la Contraloria la informacién relativa a los actos y contratos
materia de este Reglamento, serdn establecidos de manera sistematica y coordinada por éstas,
en el dmbito de sus respectivas atribuciones.

Para tal efecto, el Instituto, conservara en forma ordenada y sistematica, toda la documentacién
comprobatoria de dichos actos y contrataciones, cuando menos por un lapso de cinco afos,
contados a partir de la fecha de su recepcidn, con excepcién de la documentacién contable y
fiscal, las que se regiran de acuerdo a las disposiciones legales especificas.

Articulo 96. La parte licitante o personas proveedoras, podran inconformarse ante la Contraloria
por los actos que contravengan las disposiciones contenidas en este Reglamento, asi como
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presentar quejas con motivo del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los
contratos que tengan celebrados con el Instituto.

La parte licitante o personas proveedoras, en caso de infracciones a las disposiciones del

presente Reglamento, seran sancionadas por la Contraloria conforme a la normatividad que
corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Electoral y en la pagina web del
Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacién en el Consejo
General del Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca.

TERCERO. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxaca.

CUARTO. La Coordinacion Administrativa dispondrd de un plazo de treinta dias naturales a partir
de la fecha de entrada en vigor, para gestionar la instalacidon del Comité de Adquisiciones.

QUINTO. En los casos no previstos en el presente Reglamento, se estara a lo dispuesto por la Ley

de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.
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