PROYECTO REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESOA LA INFORMACION PUBLICAY PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DEL INSTITUTOESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE OAXACA

INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
OAXACA.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1
Ambito de Aplicacion

Este Reglamento es de observancia obligatoria para las servidoras y servidores
publicos del Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Oaxacay
tiene por objeto, establecer los criterios y procedimientos Institucionales, para
garantizar a toda persona los derechos fundamentales de acceso a la
informacion publica, generada, administrada o en posesion del Instituto, asi como
la proteccién de sus datos personales.

ARTICULO 2
Glosario

Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

Clasificacion: Acto por el cual se determina qué informacién en poder del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca es publica,
reservada o confidencial.

Consejo General: El Organo Superior de direccién del Instituto Estatal Electoral
y de Participacién Ciudadana de Oaxaca.

Comision: La Comision de Transparencia del Consejo General Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.

Comité: La instancia que coadyuvara con el Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Oaxaca, para el mejor cumplimiento de este
reglamento.

Datos Personales. - Toda informacién numérica, alfabética, gréafica, fotografica,
acustica o de cualquier otro tipo concerniente a una persona fisica, identificada

o identificable.

Derechos ARCO. - Los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
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Oposicion de Datos Personales.

IEEPCO: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.

IAIP: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Oaxaca.

LIPEEO: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Oaxaca.

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado
de Oaxaca.

Ley General de Proteccion de Datos: Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Oaxaca.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

Reglamento: Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Oaxaca.

Solicitante: Toda persona fisica o moral de que a través de una solicitud
requiera informacion del Instituto Estatal Electoral y de Participaciéon Ciudadana
de Oaxaca o haga uso de sus Derechos ARCO.

Unidad: Es el organo interno del IEEPCO, denominada Unidad Técnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion; sera la encargada de recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica y derechos ARCO;
recabar y difundir informacion relativa a las obligaciones de transparencia; asi
como realizar acciones conjuntas con las demas areas del IEEPCO para asegurar
una mayor eficiencia en los procesos de transparencia y proteccion de datos
personales.

Version Publica: Documento en el que se testa o elimina la informacion
clasificada como reservada o confidencial para permitir el acceso publico.
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ARTICULO 3
Criterios de Interpretacion

La interpretacion de las disposiciones de este Reglamento se hara conforme a
los criterios gramaticales, sistematicos y funcionales, en términos de lo dispuesto
por los articulos 1 y 70 numeral 1 fraccion IV y numeral 2 de la LIPEEO y
utilizando las practicas que mejor garanticen el principio de maxima publicidad,
conforme a los dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea
parte, asi como en las resoluciones y sentencias vinculantes que emitan el IAIP,
los 6rganos nacionales e internacionales especializados, favoreciendo en todo
tiempo a las personas la proteccion mas amplia.

CAPITULO SEGUNDO

De las Obligaciones del IEEPCO en materia de
Transparencia

ARTICULO 4
Difusién de informacion institucional

1. EIIEEPCO debera:

a) Difundiry actualizar a través de su pagina de internet y la PNT, sin que
medie peticidn de parte, la informacion de obligaciones comunes a la
que hace referencia el articulo 70 y 74 de la Ley General y los articulos
15, 19, 26 y 31 fraccién IV de la Ley de Transparencia, conforme a su
tabla de aplicabilidad aprobada por el IAIP.

b) Informar a los Organismos garantes y verificar que se publiquen en la
PNT, cuéles son los rubros que son aplicables a sus paginas de
Internet, con el objeto de que éstos verifiqguen y aprueben, de forma
fundada y motivada, la relacion de fracciones aplicables a cada sujeto
obligado.

CAPITULO TERCERO

De la Difusion de la Informacion

ARTICULO 5
Criterios de sistematizacion y difusiéon de la informacion

1. La informacién a que se refiere el articulo 4 de este Reglamento debera
publicarse de manera que se facilite su uso y comprension y se asegure su
calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.
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2. Para la identificacion de la informacion socialmente til, se tomaran en cuenta
las solicitudes que se presenten en la Unidad, las recomendaciones que haga el
Comité, asi como otros temas relevantes que propongan las areas responsables
del IEEPCO, con base a los Lineamientos y Criterios aplicables emitidos por el
Sistema Nacional de Transparencia.

3. Las areas del IEEPCO, elaboraran anualmente un catalogo de informacion
socialmente util que seré aprobado por el Comité.

4. La Unidad, supervisara que la informacion publicada a través del portal de
internet del IEEPCO sea veraz y vigente y pondra a disposicion del publico
equipo de computo para facilitar el acceso a la informacion.

5. La consulta de la informacién sera en forma gratuita y las personas
interesadas podran solicitar a la Unidad la impresion de informacién publicada
en la pagina de internet del IEEPCO, hasta por veinte fojas impresas sin costo
alguno. A partir de la nimero veintiuno, las personas interesadas proporcionaran
un medio magnético o electronico para su almacenamiento.

6. La Unidad proporcionara apoyo a las usuarias y los usuarios que lo requieran,
proveera todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios que preste
y brindara el auxilio necesario para que se realice la consulta de la informacion
solicitada.

CAPITULO CUARTO
De los Criterios para Clasificar la Informacién

ARTICULO 6
Criterios para clasificar la informacion

1. Toda la informacion en poder del IEEPCO, sera publica y solo podra
considerarse reservada o confidencial de acuerdo a lo establecido en la Ley
General y la Ley de Transparencia.

2. El Comité supervisara el correcto cumplimiento de los Lineamientos de
clasificacion y desclasificacion para la informacién reservada y confidencial, que
para el efecto emita el IAIP.

3. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:
I. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
II. Se determine mediante resolucion de autoridad competente, o

lll. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
4
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transparencia previstas en la Ley General y Ley de Transparencia.
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Tratdndose de informacion reservada, las y los titulares de las areas deberan
revisar la clasificacién al momento de la recepcion de una solicitud de acceso a la
informacion, para verificar si subsisten las causas que le dieron origen.

ARTICULO 7
Informacion confidencial

Se consideraré informacion confidencial la establecida en el articulo 116 de la Ley
General y el 57 de la Ley de Transparencia.

ARTICULO 8
De los Datos Personales

En el manejo de los datos personales, el IEEPCO deberda cumplir con lo
establecido en la Ley General de Proteccion de Datos y la Ley de Datos, asi
como, contar previamente con el consentimiento y el aviso de confidencialidad
de la o el titular de los datos, ademas de observar los siguientes principios:
informacion previa, licitud, calidad de la informacién, confidencialidad vy
seguridad, asi como, garantizar el ejercicio de los derechos ARCO, y en términos
de las disposiciones normativas aplicables en la materia.

CAPITULO QUINTO
De los Organos Responsables

ARTICULO 9
Organos de transparencia

Los 6rganos del IEEPCO encargados del cumplimiento de las disposiciones de
la Ley General, Ley General de Proteccion de Datos, Ley de Transparencia, Ley
de Proteccién de Datos y de éste Reglamento, son:

l. La Comision;
Il. EI Comité; y
1. La Unidad.
CAPITULO SEXTO
De la Comision de Transparencia
ARTICULO 10.

Facultades de la Comision

La Comision, estara atenta a los trabajos realizados por la Unidad y el Comité,
vigilando en todo momento que estos sean acordes al cumplimiento de las
distintas disposiciones legales.
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CAPITULO SEPTIMO
Del Comité de Transparencia

ARTICULO 11.
Integracion del Comité

El IEEPCO contara con un Comité integrado de manera colegiada por sus
servidores publicos y por un nimero impar, mismo que seran designados por la
o el Consejero Presidente del Consejo General, sin que dependan
jerédrquicamente entre si. No podran reunirse dos o mas de estos integrantes en
una sola persona. EI Comité debera contar con una Secretaria Técnica, que
recaera en la o el titular de la Unidad.

El Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En los casos de
empate, la o el presidente tendra voto de calidad. A sus sesiones podran asistir
como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes
tendran voz, pero no voto.

El Comité tendra acceso a la informacion reservada para confirmar, modificar o
revocar su clasificacion, conforme a la normatividad aplicable.

ARTICULO 12.
Atribuciones del Comité

El Comité tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

l.  Instruir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion
de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion o
declaracion de inexistencia o incompetencia realicen las y los titulares de las
areas de los sujetos obligados;

lll.  Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion
que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en
posesion, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacion,
expongan, de forma fundada y motivada las razones por las cuales en el
caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion;
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V.

Promover y establecer programas de capacitacion y actualizacién en materia
de transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos personales,
archivos, accesibilidad y gobierno abierto para todos los servidores publicos
del IEEPCO;

VI. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion, a
que se refiere el articulo 50 de la Ley General, y
VIl. Las deméas que se desprendan de la normatividad aplicable, el Consejo
General y/o la Comision.
ARTICULO 13.

De las atribuciones de la Presidencia, Secretaria Técnica e Integrantes del

Comité

La Presidencia del Comité tendré las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIILI.

XI.

Presidir y conducir las sesiones;
Convocar a sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales;

Declarar la existencia del quérum legal para la realizacion de la sesion del
Comité;

Someter a consideracion del Comité el orden del dia propuesto en la
convocatoria para su aprobacion;

Participar en las sesiones con voz y voto;

Hacer efectivo el voto de calidad en caso de empate;

Declarar recesos en las sesiones cuando se requiera;

Realizar la declaratoria de clausura de las sesiones;

Requerir todo tipo de informacién a la Unidad y demas areas del Instituto;
Remitir al IAIP, el informe anual de solicitudes de informacion.

Las demés que le encomienden la normatividad aplicable en la materia.
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La Secretaria Técnica del Comité tendra las siguientes atribuciones:

|.  Elaborar y notificar la convocatoria para las sesiones del Comité conforme
a las instrucciones de la Presidencia;

ll.  Elaborar el proyecto del orden del dia, enlistando todos los asuntos a tratar
en las sesiones del Comité;

lll.  Integrar la documentacién requerida para la realizacion de cada sesion del
Comité;

IV.  Participar en las sesiones Unicamente con voz;

V. Levantar las actas de cada sesion del Comité y recabar las firmas de los que
intervinieron en la misma,

VI.  Resguardary llevar el registro de actas de las sesiones del Comité;

VIl. Recabar los datos necesarios para la elaboracion del informe anual de
solicitudes de informacion, de conformidad con los lineamientos que expida
el IAIP.

VIll.  Resguardar las claves de usuario y contrasefia que se utilicen para el

sistema de la PNT, asi como operar el mismo.

IX. Las demas que le encomiende la Presidencia del Comité y la normatividad
aplicable.

Los demas integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

I.  Colaborar eficientemente en las actividades del Comité para el
cumplimiento de sus objetivos;

Il.  Asistir y participar en las sesiones con voz y voto;

lll.  Proponer a la Presidencia del Comité, los asuntos que a su consideracion
deban tratarse en las sesiones;

IV.  Coordinar y coadyuvar en el cumplimiento de los acuerdos tomados por el
Comité; vy,

V. Las demas que le encomienden la normatividad aplicable.
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ARTICULO 14.
Del tipo de Sesiones del Comité

Las sesiones del Comité seran:

I.  Ordinarias, las que se celebraran cuando menos cada tres meses de acuerdo
a lo que establezca el Comité en la primera sesion que se realice al inicio de
cada afio.

Il.  Extraordinarias, las que se celebraran en cualquier tiempo cuando el caso lo
amerite, para tratar asuntos que por su urgencia no puedan esperar a ser
desahogados en la proxima sesién ordinaria.

lll.  Especiales, las que se convoquen con el objetivo de tratar un asunto Unico y
determinado.

Las sesiones ordinarias se convocaran con dos dias habiles de anticipacion a las 'y
los integrantes del Comité, tratandose de sesiones extraordinarias y especiales
cuando menos con un dia habil de anticipacion; las convocatorias deberan contener
la fecha, hora y lugar en que se realizara la sesion, la propuesta de orden del dia 'y
los documentos necesarios para el analisis y conocimiento de los asuntos a tratar.

ARTICULO 15
De los Acuerdos del comité

Los acuerdos tomados por el Comité seran obligatorios para todas las areas que
integran este Instituto, siendo la Secretaria Técnica del Comité y la Unidad las
encargadas de ejecutar los acuerdos y darles seguimiento hasta su cumplimiento.

CAPITULO OCTAVO
Unidad Técnica de Transparencia

ARTICULO 16.
Atribuciones de la Unidad

Las atribuciones a las que se hace referencia en este reglamento se encuentran
establecidas en el articulo 45 de la Ley General y articulo 66 de la Ley de Transparencia
y son las siguientes:
I.  Recabar y difundir la informacion de las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a que se refiere el Titulo Quinto de la Ley General y la
Ley de Transparencia,

Il.  Administrar, sistematizar y resguardar la informacion publica, asi como los

10
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

JRAL

datos personales de los cuales dispongan;

Recabar y poner a disposicion del area de Comunicacion Social a través de
su portal electrénico y la PNT, la informacion publica de oficio;

Establecer y difundir los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacion;

Recibir y remitir al IAIP los Recursos de Revision interpuestos por los
particulares, a mas tardar al dia siguiente al que se reciban;

Operar, dentro del IEEPCO, los sistemas que integran la PNT;

Registrar dentro de la PNT, las solicitudes de acceso a la informacion o de
proteccion de datos personales que no sean presentadas a través de la citada
Plataforma;

Efectuar las notificaciones que sean necesarias para el cumplimiento de sus
obligaciones y recibir las notificaciones del IEEPCO;

Realizar los tramites internos del IEEPCO, necesarios para entregar la
informacion solicitada, o requerida por el IAIP, y proteger los datos personales;

Llevar un registro actualizado y sistematizado de las solicitudes de acceso a
la informacién y de proteccién de datos personales y sus resultados;

Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de datos
personales, éstos se entreguen solo a su titular o su representante o a quienes
se encuentren legitimados en términos de esta Ley y de los lineamientos que
para tal efecto emita el 1AIP;

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la
informacion publica, de proteccion de datos personales o0 en su caso
orientarlos sobre los sujetos obligados a quien deban dirigirlas, conforme a la
normatividad aplicable;

Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion conforme
a la normatividad aplicable;

Proponer al Comité, para su autorizacion, los procedimientos internos para la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Fomentar la cultura de transparencia, el acceso a la informacion y la

proteccion de datos personales, asi como la accesibilidad al interior del sujeto
obligado;

11
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Hacer del conocimiento de la Secretaria Ejecutiva del Consejo General del
IEEPCO, de la probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la Ley General, Ley de Transparencia y las demas
disposiciones aplicables;

Proponer al Comité:

a) Los lineamientos y politicas generales para el manejo, mantenimiento,
seguridad y proteccién de los datos personales en posesion del
IEEPCO.

b) Los lineamientos y criterios de clasificacion, desclasificacion y custodia
de la informacion reservada y confidencial.

c) Los lineamientos y criterios para organizar, conservar y desechar la
documentacion contenida en los archivos del IEEPCO.

Proponer a la Comision, el formato impreso de solicitud de acceso a la
informacion y de solicitud de derechos ARCO que utilizara este Instituto;

Establecer las directrices para la adecuada orientacion y asesoria que se
brinde al solicitante;

Impulsar el disefio y desarrollo de programas informaticos que faciliten la
localizacion, actualizacién y obtencion inmediata de la informacién del
IEEPCO, en los que se integren instrucciones que permitan la organizacion de
los archivos;

Coordinar y supervisar las acciones para proporcionar la informacién en sus
vertientes de transparencia y acceso a la informacion, establecidas en la Ley;

Proponer al Comité los procedimientos que aseguren la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;

Capacitar a las servidoras y servidores publicos del IEEPCO que se requieran,
para asistir a los solicitantes de acceso a la informacién, de conformidad con
los mecanismos de operacion establecidos;

Aplicar criterios especificos en materia de clasificacion y conservacion de los
documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos, de
conformidad con los lineamientos aprobados por el IAIP y el Sistema Nacional
de Transparencia;

Informar mensualmente a la Comision, el estado en que se encuentran las
solicitudes de acceso a la informacion y de ejercicio de derechos ARCO
recibidas, asi como el de los Recursos de Revision en que este Instituto sea
parte.

12
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Las demas que en ambito de su competencia le confiera la Ley General, la
Ley de Transparencia, el Reglamento, la Comision, el Comité y el Consejo
General.

CAPITULO NOVENO
De las Areas del IEEPCO

ARTICULO 17
Designacion de coadyuvantes con la Unidad

A solicitud del Comité, las y los titulares de todas las areas del IEEPCO deberan
designar de entre su personal asignado, cuando menos a un responsable ante
la Unidad, para coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones generadas por la
PNT, asi como a las disposiciones contenidas en la Leyes, Reglamentos,
Criterios, Lineamientos o cualquier otro documento en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.

ARTICULO 18
Obligaciones de las y los titulares de las areas del IEEPCO

Las y los titulares de las areas del IEEPCO tendran las siguientes obligaciones:

l. Proporcionar la informacién requerida por la Unidad, en el plazo establecido
en el articulo 23 de este Reglamento.

II.  Elaborar semestralmente y por rubros, un indice de la informacion
clasificada como reservada, asi como un listado de informaciéon que se
considere de interés publico. En dichos indices se debera observar lo
estipulado por las Leyes, Reglamentos, Criterios o Lineamientos en materia
de clasificacién y desclasificacion de informacion, asi como la que se
considere de interés publico.

[ll.  Garantizar la proteccion del derecho fundamental a la privacidad de las
personas y sus Datos Personales.

IV. Proporcionary actualizar con oportunidad ante la Unidad de Informatica y/o
encargada o encargado del manejo de la pagina web, por conducto de la
Unidad, la informacion que se precisa en el articulo 4 de este Reglamento,
la cual estara a disposicidon de la ciudadania en general a través de medios
impresos, electrénicos o cualquier otro que por innovacion tecnoldgica
favorezca su difusion;

V. Organizar, archivar y resguardar los archivos de la informacion de su
competencia, incluyendo la confidencial y reservada,;

VI. Requerir al solicitante, por conducto de la Unidad, dentro de los tres dias
13
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habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, a fin de que proporcione
mayores datos para localizar la informacién o corrija los proporcionados si
fueran erroneos;

VIl. Las demas que en el ambito de su competencia les confieran la Ley
General, Ley de Transparencia y este Reglamento.

CAPITULO DECIMO
Del Acceso a la Informacién

ARTICULO 19
Garantia de acceso a lainformacién

La informacion del IEEPCO que no se encuentre clasificada, debera ser puesta
a disposicion del publico a través de su portal de internet y la PNT, en ningun
caso la entrega de la informacion estara condicionada a que se motive o justifique
su utilizacion, ni se requerird demostrar interés alguno, salvo en el caso de la
informacion confidencial y reservada, en términos de la Ley General, Ley General
de Proteccidn de Datos, la Ley de Transparencia y Ley de Proteccion de Datos.

ARTICULO 20
De la orientacion y asesoria

Para presentar una solicitud de acceso a la informacion o para iniciar otro de los
procedimientos previstos en las Leyes de la materia, las personas tienen el
derecho a que el IEEPCO les proporcione servicios de orientacion y asesoria. La
Unidad auxiliara a los particulares en la elaboracion de solicitudes, especialmente
cuando la o el solicitante no sepa leer ni escribir, hable una lengua indigena,
desconozca el uso de medios electronicos, 0 se trate de una persona que se
encuentre en situacion de vulnerabilidad o requerimientos especiales.

ARTICULO 21
De las formas de presentacién

Cualquier persona, por si o por medio de su representante, podra presentar ante
la Unidad, su solicitud de acceso a la informacién y podra formularse:

I. De manera verbal, en la Unidad;

II.  Mediante escrito libre 0 en los formatos que para el efecto se aprueben,
presentado en la oficialia de partes del IEEPCO, en la Unidad, por correo
electronico oficial de la Unidad por correo postal o cualquier otro medio
permitido por la Ley.
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lll. A través de la PNT, por medio de su sistema de solicitudes de acceso a la
informacion, de conformidad con el articulo 50 fraccién | de la Ley General.

Cuando la solicitud se realice verbalmente, el encargado de la Unidad, la
registrara en los formatos autorizados y ademas la ingresara al sistema de
solicitudes de acceso a la informacion de la PNT, y entregara una copia de la
misma al interesado.

Cuando la solicitud se realice en términos de la fraccion Il de este articulo, la
Unidad registrara la solicitud en el sistema de solicitudes de acceso a la
informacion de la PNT, y le entregara al interesado el acuse de recibo
correspondiente.

ARTICULO 22
Requisitos de la solicitud de acceso

La solicitud debera contener por lo menos los siguientes datos:

|. Los datos de identificacion de la Unidad:;

Il. De manera opcional se proporcionara el nombre del o la solicitante o en su
caso, los datos generales de su representante;

[ll. La descripcion clara y precisa de la informacion que solicita, asi como los datos
que faciliten su busqueda y localizacion;

IV.El lugar o medio para recibir la informacion y las notificaciones. En el caso de
qgue el solicitante no sefale lugar o medio para recibir la informacion y las
notificaciones, éstas se realizaran por lista que se fije en los estrados de la
Unidad, y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue la informacién, la cual podra ser
verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta
directa, copias simples, certificadas, reproduccion digitalizada, u otro tipo de
medio electronico, previo el pago de derechos que en su caso proceda.

Si la solicitud no contiene los datos necesarios en términos de este Reglamento,
la Unidad requerira al solicitante para que dentro de los cinco dias habiles
siguientes a que tenga lugar dicho requerimiento, proporcione los datos
solicitados o los corrija, interrumpiendo asi el plazo de 15 dias habiles que como
tiempo maximo se tiene para darle respuesta. Si la o0 el solicitante no proporciona
los datos requeridos dentro del plazo concedido, su solicitud se tendra por no
presentada, en términos de lo establecido en el articulo 115 de la Ley de
Transparencia.
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ARTICULO 23
Tramite de la solicitud de acceso

La Unidad procurara en un plazo no mayor a dos dias habiles realizar el tramite
interno para solicitar la informacion al area del IEEPCO que cuente con la
informacion requerida, para que ésta a su vez, previa verificacion de su
existencia en sus archivos, dé respuesta en un término maximo de 3 dias héabiles
siguientes a su recepcion, en el supuesto de que el area no cuente con los datos
necesarios para la localizacién de la informacion solicitada, la Unidad debera
prevenir al solicitante, en un plazo maximo de un dia habil siguiente a su
recepcion, para que aclare los datos de la informacion que requiere para su
localizacion.

Cuando la informacién sea solicitada en medios electronicos, el solicitante
proporcionara los elementos necesarios para su entrega. En caso de que la
informacion se encuentre disponible al publico, la Unidad notificara al solicitante
la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha
informacion.

ARTICULO 24
Clasificacion de informacioén reservada o confidencial

Cuando las areas del IEEPCO consideren gue determinada informacion,
documentos o archivos deben ser clasificados como reservados o0 se encuentren
dentro de los supuestos de informacién confidencial, deberan remitir de
inmediato la solicitud a la Presidencia del Comité, a través de la Secretaria
Técnica, fundando y motivando las circunstancias por las cuales consideren que
lo solicitado se halla dentro de los supuestos de clasificacion, el cual en un plazo
no mayor a cinco dias habiles debera:

l. Confirmar la clasificacion, o

Il.  Revocar o modificar la clasificacion, para conceder el acceso a la
informacion.

ARTICULO 25
Disponibilidad de la informacidn en la base de datos

Toda informacién generada con motivo de las solicitudes de acceso, sera
integrada a la base de datos de la Unidad para que esté disponible en caso de
ser solicitada posteriormente.
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ARTICULO 26
Plazo para resolver la solicitud de informacién

De conformidad a lo establecido en el articulo 123 de la Ley de Transparencia,
la respuesta a una solicitud de acceso a la informacion debera ser notificada a la
interesada o interesado en el menor tiempo posible, dicho plazo no podra
exceder de diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la presentacion
de aquélla, precisando la modalidad en que serd entregada la informacion,
ademas del costo que en su caso pueda generar.

Excepcionalmente, el plazo a que se refiere el parrafo anterior podra ampliarse
hasta por cinco dias mas cuando existan razones que lo motiven. La ampliacion
del plazo se notificara al solicitante a mas tardar el quinto dia del plazo descrito.
No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo aquellos motivos
gue supongan negligencia o descuido del sujeto obligado en el desahogo de la
solicitud.

ARTICULO 27
Plazo para disponer de la informacion solicitada

Los solicitantes tendran un plazo de sesenta dias contados a partir de que se les
notifique la resolucion de acceso a la informacién para disponer de ella, como lo
establece el articulo 135 de la Ley General y el articulo 125 parrafo segundo de
la Ley de Transparencia. Para tal efecto, deberan iniciar la consulta en el lugar
donde se les indique. Transcurrido el plazo referido, los particulares deberan
realizar una nueva solicitud de acceso a la informacion, sin responsabilidad
alguna para el IEEPCO.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
De la Proteccién de Datos Personales

ARTICULO 28
De las solicitudes de Derechos ARCO

1. Sdlo las o los interesados por si 0 por medio de sus representantes legales,
tendran derecho a solicitar a la Unidad, previa acreditacion, los derechos
ARCO en posesion del IEEPCO.

2. Elderecho ARCO de los datos personales en posesion del IEEPCO se regiran
conforme a la Ley General de Proteccion de Datos, Ley de Proteccion de
Datos, Criterios o lineamientos emitidos por el 1AIP.

3. La Unidad procedera en su caso, a brindar el acceso, rectificar, cancelar o
proceder al cese en el tratamiento de los datos personales solicitados en un
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plazo de quince dias habiles contados a partir de la presentacién de la
solicitud, o bien, le comunicaré por escrito que los datos solicitados no obran
en los sistemas de datos personales o la improcedencia de su solicitud. Dicho
plazo podra ser ampliado por una sola vez por un periodo igual, siempre que
exista causa justificada.

4. Silos elementos proporcionados por la o el solicitante no bastan para localizar
la informacién personal o son erréneos, la Unidad podra requerirle, por una
vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion de la
solicitud, que indique otros elementos o corrija los datos para que en un
término igual y en la misma forma, la complemente o la aclare. En caso de no
cumplir con dicha prevencién se tendrd por concluida la solicitud. Este
requerimiento interrumpira el plazo establecido en el parrafo anterior.

5. En contra de la negativa de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién a
datos personales procede el recurso de revision.

6. Las demas que en &mbito de su competencia le confiera la Ley General, Ley
General de Proteccion de Datos, la Ley de Transparencia y la Ley de
Proteccién de Datos.

ARTICULO 29
Requisitos de solicitud a datos personales

La solicitud de Derechos ARCO, se presentara ante la Unidad, verbalmente,
mediante escrito libre o en formatos aprobados, ya sea por via electrénica o
personalmente, la cual debera contener:

1. Nombre y nacionalidad del solicitante, asi como domicilio o medio para
recibir notificaciones, acreditando su personalidad con documento idoneo.

2. En caso de no ser el titular de los derechos ARCO, este debera presentar
un poder notarial, en donde el titular autorice su representacion.

3. La descripciodn clara y precisa de lo solicitado, asi como los datos que
faciliten su busqueda y localizacion; y

4. La modalidad en la que se prefiere se entregue la informacion.

ARTICULO 30
De los derechos del titular de los datos personales

Para el tratamiento de los datos personales, sera necesario el consentimiento de
la o el titular de la informacidn, con excepcion de los siguientes casos:
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I. Cuando se trate de la realizacion de las funciones propias de la
administracion publica en su &mbito de competencia;

Il. Cuando se tramitan entre sujetos obligados, siempre y cuando los datos
personales se utilicen para el ejercicio de sus facultades;

lll. Cuando exista una solicitud u orden de autoridad en materia de procuracion
o administracion de justicia;

IV. Cuando se trate de los datos personales de las partes en contratos civiles,
laborales, comerciales o administrativos;

V. Cuando sean necesarios para el tratamiento médico del titular;

VI. Cuando se trate de razones estadisticas, cientificas o de interés general
previstas en la ley, siempre que no puedan asociarse los datos personales
con el individuo al que se refieren;

VII. A terceros, cuando se contrate la prestacion de un servicio que requiera el
tratamiento de datos personales. Dichos terceros no podran utilizar los datos
personales para propésitos distintos a aquellos para los cuales se les hubiere
transmitido; y

VIIl. En los demas casos que establezcan la normatividad aplicable.

El titular de la informacién podra revocar el consentimiento mencionado en este
articulo, pero no tendré efectos retroactivos.

Las servidoras y los servidores publicos y otras personas fisicas y morales que
por razones de sus actividades y tengan acceso al sistema de datos personales
del IEEPCO, estaran obligados a mantener la confidencialidad de los mismos.
Esta obligacidon subsistird aun después de finalizar las relaciones que les dieron
acceso a los datos personales. La contravencion a esta disposicion sera
sancionada de conformidad con la legislacion penal vigente en el Estado.

ARTICULO 31
De las obligaciones del IEEPCO en materia de Proteccion de Datos
Personales

El IEEPCO, sera responsable de la proteccion de los datos personales en su
posesion y, en relacion con éstos, debera:

. Establecer mecanismos y procedimientos adecuados para recibir y responder
las solicitudes de acceso a la informacién y de derechos ARCO, asi como
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V.

capacitar a las servidoras o servidores publicos y dar a conocer informacién
sobre sus politicas en relacion con la proteccion de tales datos, de conformidad
con los lineamientos que al respecto establezca el 1AIP;

Tratar datos personales s6lo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacion con los propésitos para los cuales se hayan obtenido;

Poner a disposicion de las personas, a partir del momento en el cual se recaben
datos personales, el documento en el que se establezcan los propositos para
su tratamiento, en términos de los lineamientos que establezca el IAIP o la
instancia competente;

Permitir en todo momento al titular de la informacion el ejercicio del derecho a
conocer sobre sus datos personales, a solicitar su correccion o cancelacion,
asi como a oponerse en los términos de esta ley, a que los mismos sean
cedidos;

Garantizar que los datos personales sean exactos y actualizados;

Sustituir, rectificar o completar, de oficio, los datos personales que fueren
inexactos, ya sea total o parcialmente, o incompletos, en el momento en que
tengan conocimiento de esta situacion;

Proceder a la cancelacion de los datos personales cuando éstos dejen de ser
necesarios para la finalidad para la cual se obtuvieron. No se considerara como
finalidad distinta, el tratamiento que con posterioridad se les dé con objetivos
estadisticos o cientificos, siempre que no puedan atribuirse a persona
determinada o determinable, asi como para fines historicos;

Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado;

y

Las deméas que se deriven de las leyes de la materia o les sefialen otros
ordenamientos juridicos aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacién por
parte del Consejo General del Instituto Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana de Oaxaca.

SEGUNDQO. - Se abrogan todas las disposiciones contenidas en el Reglamento
de Transparencia del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Oaxaca, aprobado, en sesion ordinaria, el dia treinta y uno de enero de dos mil
trece.
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